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Si ricorda che prima di iniziare la procedura online di iscrizione è necessario avere a disposizione i file con: 

 Fotografia formato tessera;

 Documento d’identità;

 Codice fiscale;

 Ricevuta di versamento della tassa erariale di € 49,58 da effettuarsi tramite bollettino sul c.c.p. n. 1016 intestato a: Agenzia delle Entrate – Centro

Operativo di Pescara – tasse scolastiche (non deve essere versata dal candidato qualora sia stato assente nella sessione d’esame immediatamente

precedente);

 Eventuale certificazione di DSA/disabilità;

 Eventuale certificazione di titolo straniero.
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REGISTRAZIONE 

Collegarsi alla pagina https://studentionline.unipv.it/Home.do e selezionare “MENÙ” nell’angolo in alto a destra. 

https://studentionline.unipv.it/Home.do
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Se non si hanno carriere pregresse selezionare la voce “REGISTRAZIONE”. 

Se già registrati presso l’Università di Pavia selezionare la voce “LOGIN”. Proseguire con il tutorial da pagina 12. 
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Selezionare “REGISTRAZIONE”. 
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Compilare i campi relativi ai propri dati personali e selezionare “AVANTI”. 

N.B. Il codice fiscale verrà generato in automatico. E’ necessario controllare se quello emesso dal sistema coincide con il proprio. 
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Compilare i campi relativi al proprio documento d’identità e selezionare “AVANTI”. 
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Compilare i campi relativi al proprio indirizzo di residenza e selezionare “AVANTI”. 
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Compilare i campi relativi ai propri recapiti e alla privacy e selezionare “AVANTI”. 
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Verificare le informazioni finora inserite e, se corrette, selezionare “AVANTI”. 

Se sono state inserite informazioni non corrette selezionare “Modifica”. 
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Per proseguire con l’iscrizione al concorso selezionare “LOGIN”. 

Selezionare “STAMPA PROMEMORIA DI REGISTRAZIONE”, per poter avere traccia delle credenziali. 
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Esempio di PROMEMORIA DI REGISTRAZIONE. 
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LOGIN 

Selezionare “MENÙ” nell’angolo in alto a destra. 
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Selezionare “LOGIN”. 
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Inserire il proprio codice fiscale in maiuscolo e la password per i servizi di Ateneo e cliccare su “ACCEDI”. 
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Selezionare “MENÙ” nell’angolo in alto a destra. Se presenti più carriere selezionarne una. 
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Selezionare “SEGRETERIA” e successivamente “ESAMI DI STATO”. 
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ISCRIZIONE CONCORSO 

Selezionare “ISCRIZIONE” per proseguire con la domanda di partecipazione all’Esame di stato. 



18 

Segue nella pagina successiva. 
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Selezionare il concorso a cui si desidera iscriversi e cliccare su “AVANTI”. 
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Verificare la scelta del concorso e selezionare “CONFERMA E PROSEGUI”. 
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INSERIMENTO DATI DEL DOCUMENTO D’IDENTITA’ 
 

Gli studenti Unipv troveranno già inserito il proprio documento d’identità. Se scaduto apparirà il pallino rosso per “STATO” e si dovranno inserire i dati di un 
documento in corso di validità; se non è scaduto, il pallino sarà verde e si potrà cliccare su “PROSEGUI”. 
Gli studenti di altri atenei dovranno inserire i dati di un documento in corso di validità, cliccando su “INSERISCI NUOVO DOCUMENTO DI IDENTITA’”. 
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Compilare i campi relativi al documento d’identità e selezionare “AVANTI”. 
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Verificare le informazioni inserite e selezionare “AVANTI”. 
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Selezionare “INSERISCI ALLEGATO” 
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Digitare il titolo del documento e la descrizione, poi scegliere il file da inserire dal proprio dispositivo e caricarlo.  
Successivamente selezionare “AVANTI”. 
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Controllare il corretto caricamento dell’allegato. Se si era già stati iscritti all’università di Pavia potrebbero essere presenti documenti scaduti, pertanto è 
necessario caricarne uno valido, come nel caso qui sopra.  
Selezionare “PROSEGUI”. 
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INSERIMENTO FOTOGRAFIA 
 

Se non già presente, selezionare ”SCEGLI FILE”, scegliere la foto da inserire dal proprio dispositivo e selezionare “UPLOAD FOTO”. 
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Selezionare “CONFERMA”. 
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SCELTA AUSILI 
 

E’ obbligatoria la presa visione del bando. 

Se vengono richiesti ausili per la prova selezionare “SÌ” e successivamente si aprirà un sottomenù (vedi pagina 31). 

Se non vengono richiesti ausili per la prova selezionare “NO” e successivamente “AVANTI”. 
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Verificare le informazioni finora inserite e, se corrette, selezionare “CONFERMA E PROSEGUI”. 

Se non sono stati richiesti ausili proseguire con il tutorial da pagina 39, altrimenti vedere la pagina seguente. 
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INSERIMENTO INVALIDITÀ  

Selezionare dal menù a tendina la tipologia di invalidità ed inserire note, se necessarie. Selezionare “AVANTI”. A 

iscrizione conclusa, si prega di prendere contatti con il servizio SAISD al seguente indirizzo disabili@unipv.it. 

https://saisd.unipv.it/
mailto:disabili@unipv.it
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Selezionare le misure compensative richieste. Selezionare “AVANTI”. 
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Verificare quanto scritto in precedenza e selezionare “CONFERMA E PROSEGUI”. 
 
 
 
 



34  

 

 

Selezionare “INSERISCI NUOVA DICHIARAZIONE DI INVALIDITÀ / DSA”.   
L’inserimento della dichiarazione è obbligatorio al fine di ottenere gli ausili richiesti.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



35  

 

 

 

Selezionare il “tipo di handicap” dal menu a tendina e compilare i campi.  
Selezionare “AVANTI”.  
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Verificare quanto scritto in precedenza e selezionare “CONFERMA”.  
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Selezionare “INSERISCI ALLEGATO”.  
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Compilare il titolo e la descrizione del documento. Poi selezionare “SCEGLI FILE”, scegliere il file da inserire dal proprio dispositivo.  
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INSERIMENTO TITOLI PER ALBO A 
 

 
Selezionare “INSERISCI” accanto al titolo da inserire. I titoli richiesti per l’Albo B sono mostrati nella pagina successiva. 

E’ estremamente importante prestare attenzione alla tipologia di titolo da inserire; questo dato è reperibile nell’area riservata del proprio ateneo; invece per i 

laureati presso l’Università di Pavia è già inserito il titolo corretto di default (segnalato da un pallino verde nella colonna “Stato titolo”). 

Si fa presente che nella procedura online i titoli accademici erroneamente inseriti non possono essere cancellati dall’utente; In caso non si sia certi del titolo 

da inserire, si prega di contattare preventivamente il personale dell’Ufficio all’indirizzo esamidistato@unipv.it, solo dopo aver controllato nell’area riservata 

del proprio ateneo. 

N.B. In caso di iscrizione all’Esame di stato Biologo Albo A sarà necessario inserire SOLAMENTE il titolo di laurea magistrale e non anche la triennale. 

mailto:esamidistato@unipv.it
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INSERIMENTO TITOLI PER ALBO B 
 

 
Selezionare “INSERISCI” accanto al titolo da inserire. 

E’ estremamente importante prestare attenzione alla tipologia di titolo da inserire; questo dato è reperibile nell’area riservata del proprio ateneo; invece per i 

laureati presso l’Università di Pavia è già inserito il titolo corretto di default (segnalato da un pallino verde nella colonna “Stato titolo”). 

Si fa presente che nella procedura online i titoli accademici erroneamente inseriti non possono essere cancellati dall’utente; In caso non si sia certi del titolo 

da inserire, si prega di contattare preventivamente il personale dell’Ufficio all’indirizzo esamidistato@unipv.it, solo dopo aver controllato nell’area riservata 

del proprio ateneo. 

mailto:esamidistato@unipv.it


41  

 

 

Selezionare “IN QUESTO ATENEO” se si conseguirà il titolo presso l’Università di Pavia e successivamente “PROCEDI”; altrimenti passare a pagina 35. 
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Selezionare il corso di laurea corretto e selezionare “PROCEDI”. Passare a pagina 37. 
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Selezionare, invece, “IN ALTRO ATENEO” se il titolo non è stato conseguito presso l’Università di Pavia. Selezionare “PROCEDI”. 
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Selezionare nel menù a tendina la regione presso la quale è stato conseguito il titolo e selezionare l’ordine di visualizzazione per ottenere l’elenco delle 

università da cui selezionare la propria. Selezionare “PROCEDI”. 
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Se il candidato è già laureato selezionare “CONSEGUITO”, Inserire le informazioni richeste e selezionare “PROCEDI”; altrimenti, se laureando, passare alla 

pagina successiva. 
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Se il candidato è un laureando selezionare l’opzione “NON ANCORA CONSEGUITO”, compilare i campi presenti e selezionare “PROCEDI”. 

Si ricorda che per i candidati laureandi è obbligatorio conseguire il titolo entro la data indicata sul bando ed inviare l’apposito modulo tramite mail a 

esamidistato@unipv.it o PEC a amministrazione-centrale@certunipv.it. Il “Modulo conseguimento titolo” può essere scaricato dalla pagina 

https://web.unipv.it/esami-di-stato/biologo/. 

mailto:esamidistato@unipv.it
mailto:amministrazione-centrale@certunipv.it
https://web.unipv.it/esami-di-stato/biologo/
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Controllare che la spunta verde del titolo inserito coincida con quello realmente conseguito/da conseguire. A questo punto selezionare “PROCEDI”. 
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CARICAMENTO DOCUMENTI 
 

I documenti obbligatori da caricare sono: il bollettino, il documento d’identità usato in fase di registrazione e il codice fiscale. Facoltativi sono invece la 

conferma di titolo estero e la documentazione per portatori di handicap/DSA. Per allegare i documenti è necessario selezionare “Sì” e successivamente 

”AVANTI”. 
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Compilare i campi e caricare un file PDF contenente fronte e retro del documento d’identità; che dovrà coincidere con quello caricato precedentemente e 

sarà da presentare in seduta d’esame. Selezionare “AVANTI”. 
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Selezionare “Sì” ed “AVANTI” per inserire gli altri documenti. 
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Compilare i campi e caricare un file PDF contenente il codice fiscale. Selezionare “AVANTI”. 

In caso di carta d’identità elettronica caricarla nuovamente per la voce codice fiscale. 
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Selezionare “Sì” ed “AVANTI” per inserire gli altri documenti. 



53  

 

 
 

Compilare i campi e caricare un file PDF contenente la ricevuta di versamento del bollettino di €49.58. Selezionare “AVANTI”. 

Nel caso in cui si sia risultati assenti alla sessione immediatamente precedente occorrerà caricare la scansione del bollettino già pagato. 
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Al termine del caricamento di tutti i documenti selezionare “NO” e successivamente “AVANTI”. 
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Controllare di aver caricato tutti i documenti dovuti e selezionare “AVANTI”. 
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QUESTIONARIO ALBO A 
 

E’ obbligatorio compilare il questionario specifico per professione, quindi selezionare “COMPILA”. 

Per il questionario relativo all’Albo B passare a pagina 56. 
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Se il candidato è un laureando selezionare “Sì” nel secondo box e “NO” nel primo. Selezionare “AVANTI”. 

Se il candidato ha già conseguito il titolo e non è risultato assente alla sessione precedente dell’Esame di stato selezionare “NO” in entrambi i riquadri e 

selezionare “AVANTI”. Passare a pagina 51. 

Se il candidato ha già conseguito il titolo ed è risultato assente alla sessione precedente dell’Esame di stato selezionare “Sì” nel primo riquadro e “NO” nel 

secondo e selezionare “AVANTI”. Passare a pagina 51. 

N.B. Sono considerati ASSENTI solo i candidati che alla precedente sessione hanno inviato domanda di iscrizione ed effettuato entrambi i pagamenti (tassa 

erariale di €49.58 e costo d’iscrizione di €370.00) ma che non si siano presentati a NESSUNA prova. 
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Se laureandi, inserire la data di laurea prevista. In caso non si fosse a conoscenza della data esatta inserire l’ultimo giorrno utile della sessione di laurea. 

Inserire inoltre l’Ateneo presso cui si conseguirà il titolo e selezionare “AVANTI”. Passare alla pagina 53. 
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Se il candidato è in possesso di una laurea previgente ordinamento selezionare “Sì” ed “AVANTI”. 

Se il candidato non è in possesso di una laurea previgente ordinamento selezionare “NO” ed “AVANTI” e passare a pagina 53. 
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Selezionare la classe di laurea a cui il proprio titolo è equiparato e cliccare “AVANTI”. 
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Selezionare entrambi i campi e “AVANTI”. 
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Verificare la veridicità dei dati inseriti e selezionare “CONFERMA” se corretti o “MODIFICA PAGINA…” se si desidera cambiare una risposta. E’ possibile 

selezionare “STAMPA” per ricevere una copia dei dati inseriti. 
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Verificare che il bollino relativo al questionario sia diventato verde e selezionare “AVANTI”. Passare a pagina 62. 
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QUESTIONARIO ALBO B 
 

E’ obbligatorio compilare il questionario specifico per professione, quindi selezionare “COMPILA”. 
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Se il candidato è un laureando selezionare “Sì” nel secondo box e “NO” nel primo. Selezionare “AVANTI”. 

Se il candidato ha già conseguito il titolo e non è risultato assente alla sessione precedente dell’Esame di stato selezionare “NO” in entrambi i riquadri e 

selezionare “AVANTI”. Passare a pagina 59. 

Se il candidato ha già conseguito il titolo ed è risultato assente alla sessione precedente dell’Esame di stato selezionare “Sì” nel primo riquadro e “NO” nel 

secondo e selezionare “AVANTI”. Passare a pagina 59. 

N.B. Sono considerati ASSENTI solo i candidati che alla precedente sessione hanno inviato domanda di iscrizione ed effettuato entrambi i pagamenti (tassa 

erariale di €49.58 e costo d’iscrizione di €370.00) ma che non si siano presentati a NESSUNA prova. 
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Se laureandi, inserire la data di laurea prevista. In caso non si fosse a conoscenza della data esatta inserire l’ultimo giorrno utile della sessione di laurea. 

Inserire inoltre l’Ateneo presso cui si conseguirà il titolo e selezionare “AVANTI”. 
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Selezionare entrambi i campi e “AVANTI”. 
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Verificare la veridicità dei dati inseriti e selezionare “CONFERMA” se corretti o “MODIFICA PAGINA…” se si desidera cambiare una risposta. E’ possibile 

selezionare “STAMPA” per ricevere una copia dei dati inseriti. 
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Verificare che il bollino relativo al questionario sia diventato verde e selezionare “AVANTI”. 
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Controllare che tutte le informazioni inserite siano corrette e selezionare “STAMPA RICEVUTA DI ISCRIZIONE”. 

Dopo aver salvato il PDF generato automaticamente, selezionare “STATO PAGAMENTI”. Passare a pagina 65. 
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Segue nella pagina successiva. 
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Tornare alla schermata mostrata a pagina 62 e selezionare “STATO PAGAMENTI”. 
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TASSE 
 

Selezionare il numero della fattura nell’apposita colonna. 
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Selezionare “PAGA CON PAGOPA” oppure “STAMPA AVVISO PER PAGOPA". In caso di difficoltà con la procedura pagoPA si prega di visionare l’apposito 

tutorial alla pagina https://web.unipv.it/formazione/calcolare-le-tasse/pagopa/. 

https://web.unipv.it/formazione/calcolare-le-tasse/pagopa/
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