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1. PREMESSE

Ai sensi dell’Allegato 3 del Decreto interministeriale recante gli standard, i requisiti e gli indicatori di
attivita formativa e assistenziale delle Scuole di specializzazione di area sanitaria del 13 giugno 2017, &
stata resa obbligatoria la compilazione del Libretto-diario su supporto informatico ai fini della
registrazione delle attivita connesse con I'intero percorso formativo. Il Libretto-diario deve contenere:

1.scheda identificativa del medico in formazione specialistica, dei tutor e della composizione del corpo
docente;

2.descrizione delle finalita specifiche della tipologia della Scuola;

3.descrizione sintetica del percorso formativo (obiettivi formativi di base, generali e integrati specifici
per ogni tipologia di Scuola) con i relativi CFU;

4.descrizione qualitativa e quantitativa delle attivita professionalizzanti obbligatorie per il
raggiungimento delle finalita formative di ogni tipologia di Scuola riferite a ogni anno di corso;

5.diario delle attivita formative professionalizzanti e di didattica formale (discussione casi clinici, journal
club, ecc);

6.registrazione e certificazione della frequenza relativa a pratiche professionalizzanti con diversi gradi
di responsabilizzazione all'interno di ogni specifica tipologia di Scuola (es: interventi chirurgici,
procedure endoscopiche, indagini diagnostiche e strumentali;

7.certificazione dell’attivita svolta e del livello di responsabilita ed autonomia crescente in ciascuna
delle strutture della rete formativa con relazione del Direttore della struttura circa I’attivita svolta dallo

specializzando;

8.valutazione annuale da parte del tutor descrivente oltre alle competenze acquisite il grado di
autonomia raggiunto;

9.registrazione delle attivita formative svolte all’estero con certificazione da parte del Direttore della
relativa struttura ospitante;

10.partecipazioni a corsi, congressi e seminari;

11.giudizio valutativo per ogni singolo anno di corso e sull’esame di diploma con il titolo della tesi.
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2. ACCESSO BACK-END ADMIN/SUPERADMIN ATENEO

- digitare il seguente URL: www.nomeateneo-specializzazionemedica.it/admin  (link di accesso unico per
tutto I'ateneo)
- digitare le credenziali di accesso per profilo ADMIN/SUPERADMIN (username e password)

G NOMS



http://www.uniroma2-specializzazionemedica.it/admin

SPECIALIZZAZIONE MEDICA Versione 2.8 8

A.SEZIONE ATENEO

N.B. La navigazione in tale sezione sara contraddistinta dal colore verde della barra della dashboard
posta sul lato sinistro

O GUALITA D'IMPRESA

Home

Utenti

Scuole

Sedi Ateneo

Diploma supplement
Segnalazioni

Fatture

Configurazione

Log-out
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2.1 HOME

Sezione HOME: sulla barra di sinistra viene mostrato il menu principale delle personalizzazioni che
potranno essere effettuate sul software

O QUALITA DIIMPRESA

BENVENUTO

Home

Utenti

g Scuole

5 SediAteneo

Segnalazioni

§ Fatture

Configurazione

Profilo

Log-out

Nella pagina di Benvenuto sara presente il seguente report:

- Specializzandi abilitati: numero totale di specializzandi con stato abilitato e aventi la possibilita
di accedere a Specializzazione Medica

- Specializzandi disattivati: numero totale di specializzandi con stato disabilitato a cui & inibito
I'accesso a Specializzazione Medica

- Specializzandi diplomati: numero totale di specializzandi con stato diplomato per cui e
generabile I'allegato al diploma supplement nell’apposita sezione di Specializzazione Medica

- Tutor: numero totale di tutor accademici con stato abilitato e aventi la possibilita di accedere a
Specializzazione Medica

- Specializzandi attivi: numero totale di specializzandi con stato abilitato che abbiano inserito
almeno una registrazione

- Tutor attivi: numero totale di tutor accademici con stato abilitato che abbiano validato almeno
una registrazione

Benvenuto

1328 185 91 462 e——
L e

TUTOR ATTIVI: 314/462
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2.2 UTENZE

Sezione UTENTI: in tale sezione e possibile visualizzare e modificare tutti i profili degli specializzandi,
tutor, direttori, direttori di ateneo, tutor operativi, docenti delle scuole dell'ateneo

-SPECIALIZZANDI -> sono profili interni e configurabili solo per le singole Scuole di Specializzazione
-DIRETTORI ATENEO - TUTOR OPERATIVI — DOCENTI -> sono profili di ateneo trasversali tra le Scuole di
Specializzazione

-DIRETTORI - TUTOR -> di default sono profili interni alla singola Scuola di Specializzazione ma possono
essere impostati anche come tutor operativi e quindi renderli trasversali a livello di ateneo*

Spedalizzandi

Tutor

Direttori

Direttori Ateneo

Tutor Operativi

Docenti

* @ possibile pero che un tutor o un direttore sia anche tutor operativo o docente sia nella stessa Scuola
di Specializzazione che nelle altre dell’ateneo. Sara pertanto possibile abilitare tramite la voce “altri
profili” i diversi incarichi che |'utente ricopre (tutor operativo o docente), ritrovando cosi il profilo
anagrafico nelle relative sezioni
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2.2.1 PROFILO SPECIALIZZANDO

Sara possibile settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Stato (disattivato, abilitato, diplomato)

-Nome

-Cognome

-Matricola

-Coorte

-Data di inizio contratto

-Programma didattico

-Indicatore di progressione della formazione

-Mail

-Password

-Data Password

-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale

-Data di nascita

-Luogo di nascita

-Sesso

-Tasto abilitazione alla modifica del cassetto documentale

-Privacy

-Fini Commerciali

-Note

-Tutor di riferimento: Ai sensi dell’art. 38 del D.Lgs. 368/99 “Il tutor & quella figura universitaria o del
SSN che la Scuola identifica quale supervisore del percorso formativo del medico specializzando sia per
la progressiva assunzione di compiti assistenziali sia per le attivita didattiche e di studio. Ogni attivita
formativa ed assistenziale dei medici in formazione specialistica si svolge sotto la guida di tutor,
designato annualmente dal Consiglio della scuola [...] Il numero di medici in formazione specialistica per
tutor non puo essere superiore a 3 e varia secondo le caratteristiche delle diverse specializzazioni”

-Tasto caricamento immagine del profilo

-Tasto eliminazione profilo (solo per utenza SUPERADMIN)

-Tasto AZIONI potranno essere visualizzati gli specializzandi diplomati, importare le anagrafiche
specializzandi (solo per utenza SUPERADMIN), generare report valutazioni ed utenti
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SCHEDA Specializzando

Attivor

MNome*

Cognome*

Matricola®

Coorte*

Data inizio Contratto®

Programma didattico®

Indicatore di progressione della formazione

Mail*

Password*®

Data Password

Indirizzo®

Cap*

Citta*®

Telefono

Codice Fiscale*

Data di nascita®

Luogo di nascita®

Sesso*

Modifica Cassetto documentale

Privacy

Fini Commerciali

Note

Utente attivo

Specializzando

Demo

1234

Coorte 2021/2022

2022-11-01

2021-2022

demo@geneticamedica.it

$2y$10$35MIBST]IEGUSMIYVJANrOG7KGWHIf2ZL4rKvik4gdD3pmKgpp.LC

26/01/2023

Via

00000

Citta

06-123456789

PSQGNNB8C19H501K

1985-07-01

Roma

«

File Edit Wiew Insert Format

a o B I =

Salva

Uoma

indietro
A
A
A4
Donna
A&
@tiny -
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2.2.2 PROFILO TUTOR

“Ogni attivita formativa e assistenziale dei medici in formazione specialistica si svolge sotto la guida di
tutori, designati annualmente dal consiglio della scuola, sulla base di requisiti di elevata qualificazione
scientifica, di adeguato curriculum professionale, di documentata capacita didattico-formativa. Il
numero di medici in formazione specialistica per tutore non puo essere superiore a 3 e varia secondo
le caratteristiche delle diverse specializzazioni”. (Decreto Legislativo 17 agosto 1999, n. 368 - Art. 38).

“l tutor possono essere universitari (interni) e non universitari (esterni). | ruoli di docente e di tutor
possono essere sovrapponibili. Lo svolgimento di funzioni di tutorato del tirocinio formativo affidate a
personale universitario strutturato o a personale dipendente di strutture accreditate e contrattualizzate
col Servizio sanitario nazionale, previo assenso della rispettiva struttura sanitaria, costituisce parte
integrante dell’orario di servizio”. (all. 1 - D.l. 402/2017)

Saranno possibili settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Tasto attivazione-disattivazione profilo

-Nome

-Cognome

-Mail

-Password

-Data Password

-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale

-Data di nascita

-Luogo di nascita

-Sesso

-Altri profili*

-Tasto abilitazione alla modifica del cassetto documentale
-Privacy

-Fini Commerciali

-Accesso RMQ

-Note

-Tasto caricamento immagine del profilo

-Indicazione specializzando associato

-Tasto eliminazione profilo (solo per utenza SUPERADMIN)
-Tasto AZIONI: tramite tale tasto potra essere generato report utenti
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SCHEDA TUTOR

INDIETRO
Attivo: L
Nome* Tutor
Cognome* Prova
Mail* tutor@lavoro.it
Password* $2y$105Gy609RySRASTDESIjpiOGemu4.5TY8cU.m7MbLSEpEUZWhIEmIQla
Data Password
Indirizzo* XHX
Cap* 00000
Citta* XXX
Telefono
Codice Fiscale* XXXXXXO00X00X000X
Data di nascita® 2019-07-04
Luogo di nascita* XHX
Sesso* Uomo Donna
Altri profi Nessuno ~
Modifica Cassetto documentale
Privacy
Fini Commercial
50 RMQ
File- Edit~ Inset~ View~ Formai~ Table~ Tools~
Fomas B 7 E E EE E-E-F E L WM B ® B A-A-
P Words: 0

Salva

INSERISCI IMMAGINE PROFILO

Immagine* (400x400 px) Scegli file | Nessun file selezionato

CARICA IMMAGINE

SPECIALIZZANDI

Bianchi Mario [V0000

Elimina Tutor

In fondo alla pagina verra inoltre mostrato il profilo dello specializzando associato ed il relativo
numero di matricola assegnato dalla Scuola

SPECIALIZZANDI

* ALTRI PROFILI: sara possibile indicare se un tutor sia anche tutor operativo o docente. Nel primo caso sara
possibile specificare in quale scuola di specializzazione
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Nessuno ~
Q fs]

Seleziona tutti
Tutor Operativo

Docente

Una volta abilitato il profilo come tutor operativo sara possibile selezionare in quale scuola non renderlo visibile.
Di default sara infatti visibile a tutti gli specializzandi di tutte le scuole dell'ateneo.

Scuole non visibile

Nessuno ~
ssetto documentale Q ]

Seleziona tutti

fhic Specializzazione in A

ini Commercial
Specializzazione in A

Accesso RMQ Specializzazione in Anestesia, Rianimazione, Terapia Intensiva e del Dolore

Note Specializzazione in Malattie Apparato Cardiovascolare
Specializzazione in Cardiochirurgia
Specializzazione in Chirurgia Generale E QP W = = B A-HA-~- @

Per rendere il tutor operativo visibile, sara necessario abinarlo alla relativa sede della scuola di specializzazione.
Cliccando infatti su "Sedi scuola" e sulla singola sede dovra essere selezionato nel relativo elenco "Tutor
operativi". Anche in questo caso, come per il tutor operativo, la sede dovra essere deselezionata per renderla
visibile nella relativa scuola di specializzazione (di default sara visibile in tutte le scuole di specializzazione)

uter Operativi T
prova TUTor
Tipologia sede Prova Tutor M
Prova Tutor
Scuole non visibile Prova Tutor Nessuno -
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor

Prova Tutor

Se |'associazione tutor-sede-SSM risulta corretta, lo specializzando, selezionando la sede a cui il tutor & stato
associato, potra selezionare il relativo nominativo del tutor agganciato alla sede ed alla scuola di specializzazione

LA
)
™
[
o
5
o
m
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2.2.3 PROFILO DIRETTORE

Saranno possibili settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Tasto attivazione-disattivazione profilo
-Nome

-Cognome

-Mail

-Password

-Data Password

-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale

-Data di nascita

-Luogo di nascita

-Sesso

-Altri profili*

-Tasto abilitazione alla modifica del cassetto documentale
-Privacy

-Fini Commerciali

-Accesso RMQ

-Note

-Tasto caricamento immagine del profilo
-Indicazione specializzando associato
-Tasto eliminazione profilo (solo per utenza SUPERADMIN)

-Tasto AZIONI: tramite tale tasto potra essere generato report utenti

SCHEDA DIRETTORE

Attivo [
Nome* Direttore
Cognome* prova
Mail* direttore@urologia.it
Password* $2y$103R2D2/P2n0NKTTODW]WFfleGwYdBWauW.trGunhwxSsLWYEYh8QAMK
Data Password
Ind Via Turno
00100
Citta* Roma
Telefono
Codice Fiscale*
Data di nascita*
Luogo di nascita® XXX
Sesso* Uomo Donna
Altri profi Nessuno

Madifica setto documentale

Privacy

Fini Commercial

INDIETRO

16
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Accesso RMQ
Note Filev Editv Inseriv View= Format~ Table~v Tools~
Fomats- B/ E E E S E£-E-EE S E &5 ® 52 A-A-Q
p Words: 0

INSERISCI IMMAGINE PROFILO

Immagine* (40 Scegli file | Nessun file selezionato

CARICA IMMAGINE

* ALTRI PROFILI: sara possibile indicare se un tutor sia anche tutor operativo o docente. Nel primo caso sara
possibile specificare in quale scuola di specializzazione

Nessuno
Q s/

Seleziona tutti
Tutor Operativo

Docente

Una volta abilitato il profilo come tutor operativo sara possibile selezionare in quale scuola_non renderlo visibile.
Di default sara infatti visibile a tutti gli specializzandi di tutte le scuole dell'ateneo.

Scuole non visibile Nessuno ~
Modifica Cassetto documentale Q z
Privacy Seleziona tutti
Specializzazione in Al
Fini Commercial
Specializzazione in Ar ologica
Specializzazione in Anestesia, Rianimazione, Terapia Intensiva e del Dolore
Note Specializzazione in Malattie Apparato Cardiovascolare
Specializzazione in Cardiechirurgia
Specializzazione in Chirurgia Generale U= P W =™ ® B A~A- @

Per rendere il tutor operativo visibile, sara necessario abinarlo alla relativa sede della scuola di specializzazione.
Cliccando infatti su "Sedi scuola" e sulla singola sede dovra essere selezionato nel relativo elenco "Tutor
operativi". Anche in questo caso, come per il tutor operativo, la sede dovra essere deselezionata per renderla
visibile nella relativa scuola di specializzazione (di default sara visibile in tutte le scuole di specializzazione)

Tutor Operativi

Nessuno -
Frova rutor

Tipologia sede Prova Tutor

Prova Tutor

Scuole non visibile Prova Tutor Nessuno «
Prova Tutor
Prova Tutor

Prova Tutor

Prova Tutor

Prova Tutor

Se |'associazione tutor-sede-SSM risulta corretta, lo specializzando, selezionando la sede a cui il tutor & stato
associato, potra selezionare il relativo nominativo del tutor agganciato alla sede ed alla scuola di specializzazione
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2.2.4 PROFILO TUTOR OPERATIVO

Saranno possibili settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Tasto attivazione-disattivazione profilo

-Nome

-Cognome

-Mail

-Password

-Data Password

-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale

-Data di nascita

-Luogo di nascita

-Sesso

-Scuole non visibili*

-Privacy

-Fini Commerciali

-Note

-Tasto eliminazione profilo (solo per utenza SUPERADMIN)
-Tasto AZIONI: tramite tale tasto potra essere generato report utenti

SCHEDA TUTOR OPERATIVO INDIETRO

Nome* Tutor

Luogo di nascita*

Sesso* Uomo Donna
Scuole non visibile Nessuno ~
Privacy

Fini Commercia

* SCUOLE NON VISIBILI: sara possibile selezionare in quale scuola_non renderlo visibile. Di default sara infatti
visibile a tutti gli specializzandi di tutte le scuole dell'ateneo.
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Nessuno ~

Q <

Privacy Seleziona tutti

- Specializzazione in Al

Fini Commercia
Speci nein A Patologica

Accesso RMQ Specializzazione in Anestesia, Rianimazione, Terapia Intensiva e del Dolore

- Specializzazione in Malattie Apparato Cardiovascolare

Note
Specializzazione in Cardiochirurgia
Specializzazione in Chirurgia Generale E ¢ & ® ® D A-HBE-Q

Per rendere il tutor operativo visibile, sara necessario abinarlo alla relativa sede della scuola di specializzazione.
Cliccando infatti su "Sedi scuola" e sulla singola sede dovra essere selezionato nel relativo elenco "Tutor
operativi". Anche in questo caso, come per il tutor operativo, la sede dovra essere deselezionata per renderla
visibile nella relativa scuola di specializzazione (di default sara visibile in tutte le scuole di specializzazione)

Tutor Operati
utor Operativi Nessuno =

Prova Tutor
Tipologia sede Prova Tutor M
Prova Tutor
Scuole non visibile Prova Tutor Nessuno ~
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor

Prova Tutor

Se l'associazione tutor-sede-SSM risulta corretta, lo specializzando, selezionando la sede a cui il tutor & stato
associato, potra selezionare il relativo nominativo del tutor agganciato alla sede ed alla scuola di specializzazione

LA
m
m
=
a
=]
)
m
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2.2.5 PROFILO DOCENTE

Saranno possibili settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Tasto attivazione-disattivazione profilo
-Nome

-Cognome

-Mail

-Password

-Data Password

-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale

-Data di nascita

-Luogo di nascita

-Sesso

-Settore scientifico

-Privacy

-Fini Commerciali

-Note

-Tasto inserimento immagine di profilo
-Tasto eliminazione profilo (solo per utenza SUPERADMIN)
-Tasto AZIONI: tramite tale tasto potra essere generato report utenti

SCHEDA DOCENTE

Indir

Citta*
Telefono
Codice Fiscale*

Data di nascita*

Luogo di nascita*

Sesso* Uomo Donna
Settore scientifico Seleziona
Privacy

Fini Commercia

INDIETRO
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2.2.6 PROFILO DIRETTORE ATENEO

Saranno possibili settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Tasto attivazione-disattivazione profilo
-Nome

-Cognome

-Mail

-Password

-Data Password

-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale

-Data di nascita

-Luogo di nascita

-Sesso

-Altri profili*

-Tasto di modifica cassetto documentale
-Privacy

-Fini Commerciali

-Note

-Tasto inserimento immagine di profilo
-Tasto eliminazione profilo (solo per utenza SUPERADMIN)

SCHEDA DIRETTORE ATENEO INDIETRO

Attivo: K.

Nome* Direttore Ateneo
Cognome* Prova

Mail* direttoreat;

Password* 52y510

RqfGDIXPR1KbShbcuGiYgH/5niHhjMC5045U8jar6v2N8r22

Data Password 2019-06-06

Indirizzo* X0

Citta* 00K

Telefono

Codice Fiscale* XXXXXXOOX00X000X

Data di nascita* 2019-03-14
Luogo di nascita* 00¢

Sesso* Uomo Donna
Altri profi Nessuno ~

Mod ocumentale

Privacy L

Fini Commercia
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* ALTRI PROFILI: sara possibile indicare se il direttore di ateneo sia anche tutor operativo o docente. Nel primo
caso sara possibile specificare in quale scuola di specializzazione

Nessuno
Q z
Seleziona tutti

Tutor Operativo

Docente

Una volta abilitato il profilo come tutor operativo sara possibile selezionare in quale scuola non renderlo visibile.
Di default sara infatti visibile a tutti gli specializzandi di tutte le scuole dell'ateneo.

Scuole non visibile Nessuno ~

a Cassetto documentale Q z

Seleziona tutti
- Specializzazione in Allergologia
Fini Commercia
Specializzazione in Anatomia Patologica
Accesso RMQ Specializzazione in Anestesia, Rianimazione, Terapia Intensiva e del Dolore

Note Specializzazione in Malattie Apparato Cardiovascolare
specializzazione in Cardiochirurgia

Specializzazione in Chirurgia Generale

lil
%
3]
@
)
[
|=
=
©

Per rendere il tutor operativo visibile, sara necessario abinarlo alla relativa sede della scuola di specializzazione.
Cliccando infatti su "Sedi scuola" e sulla singola sede dovra essere selezionato nel relativo elenco "Tutor
operativi". Anche in questo caso, come per il tutor operativo, la sede dovra essere deselezionata per renderla
visibile nella relativa scuola di specializzazione (di default sara visibile in tutte le scuole di specializzazione)

Tutor Operati
tor Operativi Nessuno

Prova Tutor
Tipologia sede Prova Tutor
Prova Tutor

Scuole non visibile Prova Tutor Nessuno »
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor

Prova Tutor

Se |'associazione tutor-sede-SSM risulta corretta, lo specializzando, selezionando la sede a cui il tutor & stato
associato, potra selezionare il relativo nominativo del tutor agganciato alla sede ed alla scuola di specializzazione

LA
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2.3 SCUOLE

Sezione SCUOLE: in tale sezione vengono elencate le scuole di specializzazioni dell'ateneo

Lista Scuole

Inserisci Scuola

24
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2.3.1 LISTA SCUOLE

In tale sezione vengono elencate le scuole di specializzazioni dell'ateneo con relativa email di
riferimento, telefono, indirizzo.

N.B. Tramite il tasto "cestino" posizionato a destra & possibile rimuovere la singola scuola. Prestare
particolare attenzione ad utilizzare tale funzione (ad esempio solo se si & sicuri che la scuola non sia
piu attiva o non sia piu presente presso l'ateneo). Tale funzione é prevista solo per l'utente
SUPERADMIN

SCUOLE:

NOME

Specializzazione in Allergologia

Specializzazione in Anatomia Patologica

Specializzazione in Anestesia, Rianimazione, Terapia Intensiva e del Dolore

Specializzazione in Cardiochirurgia

Specializzazione in Chirurgia Generale (RMQ attivo)

Specializzazione in Chirurgia Vascolare

Specializzazione in Chrirurgia Plastica, Ricostruttiva ed Estetica

Specializzazione in Dermatologia e Venereologia

Specializzazione in Ematologia

Specializzazione in Endocrinologia e Malattie del Metabolismo

Specializzazione in Ginecologia

Specializzazione in Igiene e Medicina Preventiva

Specializzazione in Malattie Apparato Cardiovascolare

Specializzazione in Malattie dell'Apparato Digerente

Specializzazione in Malattie Infettive e Tropicali
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2.3.2 INSERISCI SCUOLA

In tale sezione potra essere creata una nuova scuola di specializzazione inserendo i seguenti dati (in
corsivo in campi obbligatori):

-Nome scuola

-Numero anni di durata del percorso di formazione

-Mail istituzionale della scuola

-Numero di telefono

-Indirizzo della scuola

-Comune

-CAP

Al termine dell'inserimento cliccare il tasto "SALVA"

NUOVA SCUOLA
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2.4 SEDI ATENEO

Sezione SEDI ATENEO

in tale sezione potra essere creata una nuova scuola di specializzazione inserendo i seguenti dati (in
corsivo in campi obbligatori):

-Nome della sede

-Mail della sede

-Telefono

-Indirizzo della sede

-Comune

-CAP

-Ordinamento sede

-Aggiungi tutor operative (se abilitato, lo specializzando potra editare nome e cognome del tutor
operativa all'interno della registrazione)

-Tutor operativi associati (vedi sezione UTENZE-TUTOR OPERATIVI)

-Tipologia di sede*

-Note sede

*“In particolare, oggetto di accreditamento sono innanzitutto le strutture di sede della Scuola di
specializzazione, cioé le strutture a direzione universitaria, idonee e attrezzate per |'organizzazione e la
realizzazione di attivita di formazione professionale specialistica nell’area medica di pertinenza della
Scuola, nonché per la gestione organizzativa, amministrativa, didattica e tecnica sanitaria delle relative
attivita e per il coordinamento e/o la direzione delle stesse; in ogni caso, per la stessa Scuola di
specializzazione possono esserci pil strutture accreditate come

strutture di sede, facenti parte della rete formativa, di cui una sola diventera sede effettiva della Scuola.
Oggetto di accreditamento sono anche le eventuali strutture di supporto alla/e struttura/e di sede della
Scuola che concorrono al completamento della rete formativa e sono della stessa specialita della
struttura di sede (dette strutture collegate). Tali strutture sono convenzionate con la Scuola di
specializzazione al fine di raggiungere i volumi operativi e completare la tipologia delle attivita
assistenziali richieste per la formazione dei medici specializzandi. Le strutture collegate possono essere
sia_a direzione universitaria sia extra universitaria ed essere contenute o meno nella stessa Azienda
ospedaliera universitaria e presenti, altresi, a livello territoriale. Per essere accreditate le strutture di
sede e le strutture collegate devono possedere standard generali e standard specifici, che sono
rapportatialla capacita strutturale, tecnologica, organizzativa e assistenziale. Nell’ipotesi in cui la Scuola
di specializzazione debba utilizzare servizi, attivita, laboratori o altro che possano non essere presenti
nella struttura di sede o nelle strutture collegate, I’Ateneo presso cui insiste la Scuola puo avvalersi di
strutture di supporto pubbliche o private, dette strutture complementari, di specialita diversa da quella
della struttura di sede, con le quali devono essere stipulate specifiche convenzioni. A differenza delle
strutture di sede e delle strutture collegate le strutture complementari possono anche non essere
accreditate dall’Osservatorio nazionale. In ogni caso dette strutture, al pari delle strutture di sede e
delle strutture collegate, devono essere obbligatoriamente accreditate e contrattualizzate con il
Servizio sanitario nazionale. Una stessa struttura non puo essere posta a disposizione di reti formative
di Atenei diversi”.

(all.1-D.1. 402/2017)
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-Scuole non visibile: essendo tali sedi caricate a livello di ateneo, se non verra selezionato alcun

elemento, la struttura sara visibile in tutte le scuole. Se verra selezionata una singola Scuola di
Specializzazione, in tale scuola non sara visibile la relativa sede.

Al termine dell'inserimento cliccare il tasto "SALVA"

EDIT SEDE ATENEO:

INDIETRO

Altro

3 selezionati ~

ogia sede Struttura di Sede

Nessuno
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2.5 SEGNALAZIONI

Sezione SEGNALAZIONI

in tale sezione sara possibile visualizzare i diversi reclami aperti dagli utenti e creare per ciascuno
un’azione correttiva idonea

SEGNALAZIONI

DATA UTENTE SEGNALAZIONE

Proposta di miglioramento

¥ Crea azione correttiva
olore ciao

Osservazione " Crea azione correttiva
prova
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2.6 FATTURE

Sezione FATTURE

in tale sezione sara possibile visualizzare le diverse fatture inserite a sistema. Per I'utente SUPERADMIN
sara possibile eliminare la singola fattura inserita.

FATTURE
DATA NUMERO FATTURA CLIENTE CAUSALE IMPORTO PAGATA

16/04/2019 01-2019 Ateneo di prova Fattura di prova 12.00 =
16/04/2019 prova Fattura di prova s &
17/04/2019 omc test nomos 1000.50 s &
17/04/2019 nz

test test 1000.50
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2.6.1 INSERISCI FATTURA

In tale sezione potra essere caricata una nuova fattura inserendo i seguenti dati (in corsivo in campi
obbligatori):

-Numero fattura

-Data fattura

-Cliente

-Causale

-Importo

-Tasto "Pagato" (SI/NO)

Al termine dell'inserimento cliccare il tasto "SALVA"

INSERISCI FATTURA INDIETRO

Numero Fattura

2019-07-19

Salva



SPECIALIZZAZIONE MEDICA Versione 2.8 32

2.7 CONFIGURAZIONE

Sezione CONFIGURAZIONE

In tale sezione sara possibile modificare/inserire i seguenti campi (in corsivo i campi obbligatori)
-Nome dell'ateneo

-URL dell'ateneo

-Giorni alert Cassetto documentale (Numero dei giorniin cui si attiva I'avviso di documento in scadenza)
-Mail dell'ateneo

-Telefono

-Indirizzo dell'ateneo

-Comune

-CAP

-Sistema di valutazione tesi

-Sistema di valutazione annuale

-Nonce (Chiave di sicurezza numerico che serve per aumentare la sicurezza del software)

-SSO attivo (abilita/disabilita)

-Campo SSO

-Link Help Desk

-Access Token API (genera/cancella)

Access Token AP MsdzRvKOykzatO5iKAh)BukCJJAtORYXkDSfmERr

DIPLOMA SUPPLEMENT

- Nome e cognome firmatario

- Funzione firmatario

- Firma

- Campo di upload Firma

- Testo sottoscrizione dell'allegato supplement
- Campo di upload Timbro ufficiale
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CONFIGURAZIOMNE ATENEOQ

9,

Mome Ateneo™

# Home
URL Ateneo®
& Utenti
Giorni alert Cassetto documentale®
[ scucle .
Mail Atenso®
[} Sedi Ateneo .
elefono
& Diploma supplement Indirizza®
o‘ SE‘gnalaziﬂ"i Comune
B Fatture CAP*
& Configurazione Sistemna di valutazione tesi
% Log-out sisterna di valutazione annuale
Nonce*®
550 attivo
Campo 550

Link Help Desk*

DIPLOMA SUPPLEMENT

Mome e cognome firmatario
Funzione firmatario

Firma

Firma*

Testo sottoscrizione dellallegato supplement

7

20

-2022 Specializzazione medica™ Scuole di Specializzazione v.2.7.7 by Nomoas

In fondo alla pagina sara invece possibile abilitare/disabilitare il portale mettendolo in status di
manutenzione. E possibile personalizzare anche il testo che apparira agli utenti in caso di accesso al
portale
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& ® © b B E » =2

&

Home

Utenti

Scuole

Sedi Ateneo

Diploma supplement

Segnalazioni

Fatture

Configurazione

Log-out

In manutenzione

Testo in manutazione

Testo privacy

Documento privacy

Access Token AP

34

File = Edit~
Fon

Mella giornata di o

Ci scusiamo peril

P

File = Edit~
Fon

P

[Scegliifle | n

Messun Access Token generato.
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2.7.1. AMMINISTRATORI

In tale sezione sara possibile aggiungere/modificare un profilo “Admin ateneo” o “Superadmin” (con
privilegi maggiori, es. eliminazione voci) inserendo i seguenti campi (in corsivo quelli obbligatori):
-Profilo (Admin o Superadmin)

-Nome

-Cognome

-Login (email)

-Password

-Telefono

INSERISCI NUOVO AMMINISTRATORE

Admin Ateneo

Inserisci
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2.8 DIPLOMA SUPPLEMENT

Nella sezione “Diploma supplement” & possible generare o visulizzare gli allegati al diploma supplement
generati precedentemente

Genera diploma supplement

Visualizza generati

2.8.1 GENERA DIPLOMA SUPPLEMENT

Cliccando su questa sezione, verra mostrato I'elenco degli specializzandi di tutto I’Ateneo per i quali
sara possible generare I'allegato al diploma supplement

GENERAZIONE DIPLOMA SUPPLEMENT

1* Nominativo Matricola Coorte Scuola di specializzazione medica

0 0248424 2015 Specializzazione in Ortognatodonzia
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2.8.2 VISUALIZZA GENERATI

37

In questa sezione verranno mostrati tutti gli allegati attualmente generati

O GUALTA D

Home
Utenti
Scuole

Sedi Ateneo

Genera diploma supplement

Visualizza generati

Segnalazioni

Fatture

Configurazione

Log-out

GENERAZIONE DIPLOMA SUPPLEMENT

Diploma
Nominativo Matricola Coorte supplement

2016 Kvdp0gA8Zb9oMzl5-

Diploma-
Supplement.pdf

Showing 1 to 1 of 1 entries

SSM

Specializzazione
in Medicina
dello Sport e
dell'Esercizio
Fisico
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2.9 LOG-OUT

Una volta terminate le attivita di personalizzazione cliccare il tasto LOG-OUT

% Log-out

38
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B. SEZIONE SSM

Cliccando sul nome della scuola dal menu SCUOLE/LISTA SCUOLE sara possibile accedere al back-end di
personalizzazione della singola scuola di specializzazione

NOME

Specializzazione in Allergologia
Specializzazione in Anatomia Patologica

Specializzazione in Anestesia. Rianimazione, Terapia Intensiva e del Dolore

N.B. La navigazione in tale sezione sara contraddistinta dal colore bli della barra della dashboard posta
sul lato sinisto

O QUALITA D'IMPRESA

# Home
Utenti
Coorti

Attivita formative

m e «

Liste aggiuntive
Programmi didattici
Cassetto documentale
Diploma supplement
Segnalazioni

Valutazioni

£
=
&
o
ol
L

Configurazione

\/

Log-out
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2.1 HOME

Sezione HOME: sulla barra di sinistra viene mostrato il menu principale delle personalizzazioni che
potranno essere effettuate sul software

Specializzazione in Allergologia

# Home
BENVENUTO
& Utenti

W coorti

@ Attivita formative
B Liste aggiuntive
-ammi didattici
etto documentale
Segnalazioni
o Valutazioni
& Configurazione

5 Log-out
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2.2 UTENZE

Sezione UTENTI: in tale sezione e possibile visualizzare e modificare tutti i profili degli specializzandi,
tutor, direttori, direttori di ateneo, tutor operativi, docenti della scuola di specializzazione

-SPECIALIZZANDI
-TUTOR

-DIRETTORI

-TUTOR OPERATIVI
-SEGRETERIA SCUOLA
-ADMIN SCUOLA

Spedalizzandi

Tutor

Direttori

Tutor Operativi

Segreteria Scuola

Admin Scuola
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2.2.1 PROFILO SPECIALIZZANDO

Saranno possibili settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Tasto attivazione-disattivazione profilo

-Nome

-Cognome

-Matricola

-Coorte

-Anno iscrizione

-Programma didattico

-Indicatore di progressione della formazione

-Mail

-Password

-Data Password

-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale

-Data di nascita

-Luogo di nascita

-Sesso

-Tasto abilitazione alla modifica del cassetto documentale

-Privacy

-Fini Commerciali

-Note

-Tutor di riferimento: Ai sensi dell’art. 38 del D.Lgs. 368/99 “Il tutor € quella figura universitaria o del
SSN che la Scuola identifica quale supervisore del percorso formativo del medico specializzando sia per
la progressiva assunzione di compiti assistenziali sia per le attivita didattiche e di studio. Ogni attivita
formativa ed assistenziale dei medici in formazione specialistica si svolge sotto la guida di tutor,
designato annualmente dal Consiglio della scuola [...] Il numero di medici in formazione specialistica per
tutor non puo essere superiore a 3 e varia secondo le caratteristiche delle diverse specializzazioni”
-Tasto caricamento immagine del profilo

-Tasto eliminazione profilo (solo per utenza SUPERADMIN)

-Tasto AZIONI potranno essere visualizzati gli specializzandi diplomati, importare le anagrafiche
specializzandi (solo per utenza SUPERADMIN), generare report valutazioni ed utenti
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SCHEDA SPECIALIZZANDO

Attivo: (

Nome* Mario
Cognome* Bianchi
Matricola* V00001

Coorte* Selezionare
Anno iscrizione* 2018
Programma didattico* Coorte 2016-2017

Indicatore di progressione della formazione

Mail* demo@lavoro.it

Password* $2y$105h2ZXmp6H}/425CI00UVIEUbP1 32.DM/Q70G2UGZDgNSIFODATchu

La

Data Password 2019-06-03
Indirizzo* Via Turno, 26

Cap* 00181

Citta* Roma

Telefono 3386905559
Codice Fiscale® XHXXXKXOOX00X 000X
Data di nascita* 1990-01-01

Sesso*

Modifica Cassetto documentale

Privacy (

Fini Commerciali

Note File Edit~ Insetv View~
“ A Fomas- B 1
P

TUTOR

AGGIUNGI TUTOR

INSERISCI IMMAGINE PROFILO

Immagine* (400x400 px)

Uomo

Format +

Nessun file selezionato

Table > Tools

Salva

CARICA IMMAGINE

Prova Tutor v

Donna

|»

23

INDIETRO

ndo inserita

Words: 0

43
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2.2.2 PROFILO TUTOR

“Ogni attivita formativa e assistenziale dei medici in formazione specialistica si svolge sotto la guida di
tutori, designati annualmente dal consiglio della scuola, sulla base di requisiti di elevata qualificazione
scientifica, di adeguato curriculum professionale, di documentata capacita didattico-formativa. Il
numero di medici in formazione specialistica per tutore non puo essere superiore a 3 e varia secondo
le caratteristiche delle diverse specializzazioni”. (Decreto Legislativo 17 agosto 1999, n. 368 - Art. 38).

“l tutor possono essere universitari (interni) e non universitari (esterni). | ruoli di docente e di tutor
possono essere sovrapponibili. Lo svolgimento di funzioni di tutorato del tirocinio formativo affidate a
personale universitario strutturato o a personale dipendente di strutture accreditate e contrattualizzate
col Servizio sanitario nazionale, previo assenso della rispettiva struttura sanitaria, costituisce parte
integrante dell’orario di servizio”. (all. 1 - D.l. 402/2017)

Saranno possibili settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Tasto attivazione-disattivazione profilo

-Nome

-Cognome

-Mail

-Password

-Data Password

-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale

-Data di nascita

-Luogo di nascita

-Sesso

-Altri profili*

-Tasto abilitazione alla modifica del cassetto documentale
-Privacy

-Fini Commerciali

-Accesso RMQ

-Note

-Tasto caricamento immagine del profilo

-Indicazione specializzando associato

-Tasto eliminazione profilo (solo per utenza SUPERADMIN)
-Tasto AZIONI: tramite tale tasto potra essere generato report utenti
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SCHEDA TUTOR INDIETRO

Attivo: &

Nome* Tutor

Cognome* Prova

Mail* tutor@lavoro.it

Password* $2y$103GyE09RYSRASTDES|jpiOGemu4.5TY8cU.m7MbLSEpEUZWhIEmIQIa

Data Password

Indirizzo* XXX

Cap* 00000

Citta* XRX

Telefono

Codice Fiscale* XXXXXXO0X00X000X

Data di nascita* HUEATA

Luogo di nascita* XXX

Sesso* Uomo Donna
Altri profi Nessuno ~

Modifica Cassetto documentale

Privacy
Fini Commercial
Accesso RMQ
Note Filev FEditr Insetv Viewr Formaiv Table~ Tools~

Fomass B 7 E E E E £ - 8

lil
1]
%
2]
[
9
]
I»
«

|
“

@

p Words: 0

Salva

INSERISCI IMMAGINE PROFILO

Immagine® (400x400 px) Sceglifile | Nessun file selezionato

CARICA IMMAGINE

SPECIALIZZANDI

Bianchi Mario [V0000

Elimina Tutor

In fondo alla pagina verra inoltre mostrato il profilo dello specializzando associato ed il relativo
numero di matricola assegnato dalla Scuola

SPECIALIZZANDI

* ALTRI PROFILI: sara possibile indicare se un tutor sia anche tutor operativo o docente. Nel primo caso sara
possibile specificare in quale scuola di specializzazione
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Nessuno ~
Q z

Seleziona tutti
Tutor Operativo

Docente

Una volta abilitato il profilo come tutor operativo sara possibile selezionare in quale scuola non renderlo visibile.
Di default sara infatti visibile a tutti gli specializzandi di tutte le scuole dell'ateneo.

Scuo! Nessuno ~

Modifica Cassetto documentale Q Is]

Privacy Seleziona tutti

Specializzazione in Allergologia

Fini Commercia
Specializzazione in Anato
Accesso RMQ Specializz

ologica

& in Anestesia, Rianimazione, Terapia Intensiva e del Dolore

Specializz

Note &in Malattie Apparato Cardiovascolare
Specializzazione in Cardiochirurgia

Specializzazione in Chirurgia Generale

lil
Y
7]
3
9
|=
I=
©

Per rendere il tutor operativo visibile, sara necessario abinarlo alla relativa sede della scuola di specializzazione.
Cliccando infatti su "Sedi scuola" e sulla singola sede dovra essere selezionato nel relativo elenco "Tutor
operativi". Anche in questo caso, come per il tutor operativo, la sede dovra essere deselezionata per renderla
visibile nella relativa scuola di specializzazione (di default sara visibile in tutte le scuole di specializzazione)

Tutor Operati
utor Operativi Nessuno

ogia sede

Scuole non visibile

Prova 1utor
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor

Prova Tutor

Nessuno «

Se |'associazione tutor-sede-SSM risulta corretta, lo specializzando, selezionando la sede a cui il tutor & stato
associato, potra selezionare il relativo nominativo del tutor agganciato alla sede ed alla scuola di specializzazione

"
m
m
5
a
=]
&
M
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2.2.3 PROFILO DIRETTORE

Saranno possibili settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Tasto attivazione-disattivazione profilo
-Nome

-Cognome

-Mail

-Password

-Data Password

-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale

-Data di nascita

-Luogo di nascita

-Sesso

-Altri profili*

-Tasto abilitazione alla modifica del cassetto documentale
-Privacy

-Fini Commerciali

-Accesso RMQ

-Note

-Tasto caricamento immagine del profilo
-Indicazione specializzando associato
-Tasto eliminazione profilo (solo per utenza SUPERADMIN)

-Tasto AZIONI: tramite tale tasto potra essere generato report utenti

SCHEDA DIRETTORE

Attivo: [

Nome* Direttore

Citta* Roma

Telefono

Codice Fiscale*

Data di nascita*

Luogo di nascita® XXX

Sesso* Uomo Donna
Altri profi Nessuno -

Madifica Cassetto documentale

Privacy

Fini Commercial

INDIETRO

47
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Accesso RMQ

File~ Edit~ Insert~ View~ Format~ Table~ Tools~

Fomas~ B 7 E E E E E-E-E E &L & B

‘
il
il

4]
k]

@
[
E3
1=
©

Words: 0

INSERISCI IMMAGINE PROFILO

Immagine* (40

Scegli file | Nessun file selezionato

CARICA IMMAGINE

* ALTRI PROFILI: sara possibile indicare se un tutor sia anche tutor operativo o docente. Nel primo caso sara
possibile specificare in quale scuola di specializzazione

Nessuno
Q <

Seleziona tutti
Tutor Operativo

Docente

Una volta abilitato il profilo come tutor operativo sara possibile selezionare in quale scuola_non renderlo visibile.
Di default sara infatti visibile a tutti gli specializzandi di tutte le scuole dell'ateneo.

visibile

Nessuno ~

a Cassetto documentale Q

Seleziona tutti

- Specializzazione in Al
Fini Commercia

Specializzazione in Anatos

ologica
Accesso RMQ Specializzazione in Anestesia, Rianimazione. Terapia Intensiva e del Dolore

Note Specializzazione in Malattie Apparato Cardiovascolare

specializzazione in Cardiochirurgia

specializzazione in Chirurgia Generale

il
%
2]
3
9
|»
53
@

Per rendere il tutor operativo visibile, sara necessario abinarlo alla relativa sede della scuola di specializzazione.
Cliccando infatti su "Sedi scuola" e sulla singola sede dovra essere selezionato nel relativo elenco "Tutor
operativi". Anche in questo caso, come per il tutor operativo, la sede dovra essere deselezionata per renderla
visibile nella relativa scuola di specializzazione (di default sara visibile in tutte le scuole di specializzazione)

utor Operativi Nessuno ~
Prova Tuter
Tipologia sede Prova Tutor

Prova Tutor
Scuole non visibile Prova Tutor Nessuno «
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor

Prova Tutor

Se |'associazione tutor-sede-SSM risulta corretta, lo specializzando, selezionando la sede a cui il tutor & stato
associato, potra selezionare il relativo nominativo del tutor agganciato alla sede ed alla scuola di specializzazione
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2.2.4 PROFILO TUTOR OPERATIVO

Saranno possibili settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Tasto attivazione-disattivazione profilo

-Nome

-Cognome

-Mail

-Password

-Data Password

-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale

-Data di nascita

-Luogo di nascita

-Sesso

-Scuole non visibili*

-Privacy

-Fini Commerciali

-Note

-Tasto eliminazione profilo (solo per utenza SUPERADMIN)
-Tasto AZIONI: tramite tale tasto potra essere generato report utenti

SCHEDA TUTOR OPERATIVO INDIETRO

Data di nascita*

Luogo di nascita*

Sesso* Uomo Donna
Scuole non visibile Nessuno~
Privacy

Fini Commercia

* SCUOLE NON VISIBILI: sara possibile selezionare in quale scuola_non renderlo visibile. Di default sara infatti
visibile a tutti gli specializzandi di tutte le scuole dell'ateneo.
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Nessuno ~

Q <

Seleziona tutti

specializzazione in Allergolo

Fini Commercia

in Anatomia Patologica

e in Anestesia, Rianimazione, Terapia Intensiva e del Dolore

esso RMQ

e in Malattie Apparato Cardiovascolare

zione in Cardiochirurgia

lil
%
7]
3
9
B
=
=
@

22azione in Chirurgia Generale

Per rendere il tutor operativo visibile, sara necessario abinarlo alla relativa sede della scuola di specializzazione.
Cliccando infatti su "Sedi scuola" e sulla singola sede dovra essere selezionato nel relativo elenco "Tutor
operativi". Anche in questo caso, come per il tutor operativo, la sede dovra essere deselezionata per renderla
visibile nella relativa scuola di specializzazione (di default sara visibile in tutte le scuole di specializzazione)

utor Operativi Nessuno
PTOVa TUTor "
Tipologia sede Prova Tutor
Prova Tutor
Scuole non visibile Prova Tutor Nessuno »
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor

Prova Tutor

Se |'associazione tutor-sede-SSM risulta corretta, lo specializzando, selezionando la sede a cui il tutor & stato
associato, potra selezionare il relativo nominativo del tutor agganciato alla sede ed alla scuola di specializzazione

i
m
m
1]
o
]
i
m



SPECIALIZZAZIONE MEDICA Versione 2.8

2.2.5 PROFILO SEGRETERIA

Saranno possibili settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Tasto attivazione-disattivazione profilo
-Nome

-Cognome

-Mail

-Password

-Data Password

-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale

-Data di nascita

-Luogo di nascita

-Sesso

-Tasto di modifica cassetto documentale
-Privacy

-Fini Commerciali

-Note

-Tasto inserimento immagine di profilo
-Tasto eliminazione profilo (solo per utenza SUPERADMIN)
-Tasto AZIONI: tramite tale tasto potra essere generato report utenti

SCHEDA SEGRETERIA SCUOLA

Nome* Segreteria

Citta*

Telefono

Codice Fiscale*

Data di nascita*

Luogo di nascita®

Sesso* Uomo Donna

assetto documentale

Fini Commercial

INDIETRO

52
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2.2.6 PROFILO ADMIN SSM

Saranno possibili settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Tasto attivazione-disattivazione profilo
-Nome

-Cognome

-Mail

-Password

-Data Password

-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale

-Data di nascita

-Luogo di nascita

-Sesso

-Tasto di modifica cassetto documentale
-Privacy

-Fini Commerciali

-Note

-Tasto inserimento immagine di profilo
-Tasto eliminazione profilo (solo per utenza SUPERADMIN)
-Tasto AZIONI: tramite tale tasto potra essere generato report utenti

SCHEDA ADMIN SCUOLA

Nome* Admin

Cognome* Prova

Data di nascita* n

Luogo di nascita*

Sesso* Uomo Donna
Modifica Cassetto documentale
Privacy

Fini Commercia

INDIETRO

53
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2.3 COORTI

Sezione COORTI: in tale sezione & possibile visualizzare e settare le singole coorti associabili ai singoli
specializzandi.

COORTI Anno inizio Coorte w
NOME COORTE INIZIO COORTE DATA INIZIO COORTE
2021 01/11/2022 (m
20 0 =
Coorte 2020/2021 5020 0111172021 -

Coorte 2019/2020

Coorte 2021/2022

2019 26/01/2021 (m] ]

Coorte 2018/2019 . |
oorts 2018 01/11/2019 = @

01/11/2018 o
- ~ |
Coorte 2016/201 2016 29/12/2017 !

Coorte 2017/2018

2017

Per ogni coorte viene indicato il nome e la data di inizio della stessa.

Inserendo I'anno diinizio coorte e cliccando su INSERISCI, verra registrata una nuova coorte. L'anno fara
riferimento all'anno della presa di servizio dello specializzando (anno del contratto).
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2.4 ATTIVITA' FORMATIVE

Secondo il D.l. 68/2015:

2. Peril conseguimento del Titolo di Specialista nelle tipologie di corsi di specializzazione compresi nelle
classi di area medica, chirurgica e dei servizi clinici lo specializzando in formazione deve acquisire 180
CFU complessivi per le scuole articolate in 3 anni; 240 CFU complessivi per le scuole articolate in 4 anni
di corso; 300 CFU complessivi per i percorsi formativi delle scuole articolate in 5 anni di corso. Per
ciascuna tipologia di Scuola & indicato il profilo specialistico e sono individuati gli obiettivi formativi e i
relativi percorsi didattici funzionali al conseguimento delle necessarie conoscenze culturali ed abilita
professionali.

3. | percorsi didattici sono articolati nelle attivita formative di cui al comma 4, preordinate al
raggiungimento degli obiettivi formativi utili a conseguire il titolo. Le attivita sono, a loro volta, suddivise
in ambiti omogenei di sapere, identificati da Settori scientifico disciplinari.

4. Le attivita formative ed i relativi CFU sono cosi ripartiti:

a) attivita di base a cui sono assegnati 5 CFU;

b) attivita caratterizzanti a cui sono assegnati almeno 155 CFU per le scuole articolate in 3 anni di corso,
210 CFU per le scuole articolate in 4 anni di corso e 270 CFU per le scuole articolate in 5 anni di corso;
c) attivita affini, integrative e interdisciplinari a cui sono assegnati 5 CFU;

d) attivita finalizzate alla prova finale a cui sono assegnati 10-15 CFU;

e) altre attivita a cui sono assegnati 5 CFU.

5. Almeno il 70% del complesso delle attivita formative di cui al comma 4 del presente articolo e
riservato allo svolgimento di attivita formative professionalizzanti (pratiche e di tirocinio), pari a 126
CFU per le tipologie di scuole articolate in 3 anni di corso, 168 CFU per le tipologie di scuole articolate
in 4 anni di corso e 210 CFU per le tipologie di scuole articolate in 5 anni di corso. | CFU
professionalizzanti hanno un peso in ore lavoro dello specializzando pari ad almeno 30 ore per CFU tali
da equiparare l'impegno orario dello specializzando a quello previsto dal Servizio sanitario nazionale.
Tenuto conto di quanto previsto dall'articolo 1 del d.P.R. n. 382/1980 e successive modificazioni e
integrazioni, I'attivita didattica all'interno delle Scuole di Specializzazione rientra nei compiti didattici
dei Professori e Ricercatori universitari.

6. Le attivita di base di cui al comma 4 a) comprendono uno o piu ambiti, e i relativi settori scientifico
disciplinari, finalizzati all'acquisizione di conoscenze generali comuni per la preparazione dello
specializzando nelle varie tipologie di scuole comprese nella classe. | CFU relativi a tale attivita formativa
sono conteggiati dai docenti nella propria attivita didattica frontale ai sensi di quanto previsto in termini
di espletamento del carico didattico personale del docente come previsto dalle norme vigenti.

7. Le attivita caratterizzanti di cui al comma 4 b) sono articolate in almeno:

- un ambito denominato tronco comune identificato dai settori scientifico-disciplinari utili
all'apprendimento di saperi comuni, coordinato da un docente della classe che, nell'area medica e
nell'area chirurgica va identificato, di norma, nel docente di Medicina interna e nel docente di Chirurgia
generale, mentre nell'area dei servizi clinici corrisponde al titolare della disciplina prevalente in ciascuna
classe. Al tronco comune sono dedicati di norma da un minimo di 15 CFU fino ad un massimo di 30 per
le tipologie di scuole articolate in 3 0 4 anni di corso secondo quanto riportato per le specifiche tipologie
di cui all'allegato e da un minimo di 15 ad un massimo di 60 CFU per le tipologie di scuole articolate in
5 anni di corso. | CFU del tronco comune sono dedicati ad attivita professionalizzanti (pratiche e di
tirocinio). Nell'area medica e nell'area chirurgica, i suddetti CFU devono essere dedicati ad attivita
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professionalizzanti cliniche interne alla rispettiva classe, e nella Classe della Medicina clinica generale e
specialistica e delle Chirurgie generali e specialistiche, rispettivamente, ad attivita professionalizzanti
cliniche di Medicina interna e di Chirurgia generale. Nell'area dei servizi le attivita professionalizzanti di
Tronco comune sono differenziate per classe; alcune tipologie dell'area dei servizi possono avere CFU
dedicati ad attivita professionalizzanti cliniche di area medica o chirurgica in relazione alle specifiche
esigenze del percorso formativo;

- un ambito denominato discipline specifiche della tipologia identificato da uno o piu Settori scientifico-
disciplinari specifici della figura professionale propria del corso di specializzazione. Alle discipline
specifiche della tipologia sono assegnati da un minimo di 125 ad un massimo di 195 CFU  per le scuole
articolate in 3 0 4 anni e da 210 ad un massimo di 255 CFU per le Scuole articolate in 5 anni di corso.

| CFU delle attivita della Classe della farmaceutica hanno una distribuzione differenziata per la quale si
rinvia alla specifica tabella.

I 30% dei CFU di attivita formativa di tipo non professionalizzante dell'ambito denominato discipline
specifiche della tipologia € conteggiato dai docenti dei Settori scientifico-disciplinari specifici della
figura professionale propria del Corso di specializzazione nella propria attivita didattica frontale, ai sensi
di quanto previsto dalle norme vigenti in termini di espletamento del carico didattico personale del
docente.

8. Le attivita affini, integrative e interdisciplinari di cui al comma 4 c¢) comprendono uno o piu ambiti,
identificati da settori scientifico-disciplinari utili alle integrazioni multidisciplinari. | CFU relativi ai SSD
delle attivita affini ed integrative possono essere inseriti nelle attivita caratterizzanti.

9. Le attivita finalizzate alla prova finale di cui al comma 4 d) comprendono crediti destinati alla
preparazione della tesi per il conseguimento del Diploma di specializzazione. Tali CFU sono anche utili
alla preparazione scientifica dello specializzando che dovra essere considerata una parte integrante del
percorso formativo professionalizzante.

10. Le altre attivita di cui al comma 4 e) comprendono crediti finalizzati all'acquisizione di abilita
linguistiche, informatiche e relazionali. Tra tali attivita sono comprese, in particolare, quelle per
I'apprendimento della lingua inglese a livello sufficiente per la comprensione di testi e la partecipazione
a conferenze di ambito scientifico e clinico in quanto condizione indispensabile per I'aggiornamento e
I'educazione medica continua. Tali CFU sono anche utili alla ulteriore preparazione scientifica dello
specializzando che dovra essere considerata una parte integrante del percorso formativo
professionalizzante.
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2.4.1 TIPO ATTIVITA' FORMATIVA

MODIFICA TIPO DI ATTIVITA FORMATIVA ID 80090

CFU-NP - Crediti

Discipline generali per la formazione dello specialista ~

Inserire una nuova attivita formativa secondo il seguente schema:

-Tipo di attivita formativa (cfr. D.l. 68/2015)
a.Di base

b.Caratterizzanti

c.Affini integrative e interdisciplinari

d.Prova finale

e.Altre

-Ordinamento attivita formativa (valore numerico)

-Tipo attivita formativa utilizzabile

a.NO -> |'attivita non sara selezionabile nel piano degli studi

a.CFU-P — Crediti professionalizzanti -> I'attivita sara selezionabile nel piano degli studi solo nella
sezione delle attivita professionalizzanti

b.CFU-NP — Crediti non professionalizzanti -> |’attivita sara selezionabile nel piano degli studi solo nella
sezione delle attivita non professionalizzanti

d.Tutti-> I'attivita sara selezionabile nel piano degli studi sia nella sezione delle attivita non
professionalizzanti che nella sezione delle attivita professionalizzanti

-Ambiti disciplinari collegati-> selezionare il relativo ambito secondo quanto previsto dal D.l. 68/2015

L'attivita formativa sara eliminabile solo da utente SUPERADMIN
Al termine della compilazione dei relativi campi cliccare su tasto “SALVA”
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2.4.2 AMBITI DISCIPLINARI

MODIFICA AMBITO DISCIPLINARE

Inserire un nuovo ambito disciplinare secondo il seguente schema:

-Ambito disciplinare -> Nome ambito disciplinare (cfr. D.I. 68/2015)
a.Discipline generali per la formazione dello specialista

b.Tronco comune — T.C. Clinico

c.Tronco Comune —T.C. Emergenze e P.S.

d.Discipline specifiche della tipologia

e.Discipline integrative ed interdisciplinari

e.Tesi di specialita

f.Ulteriori conoscenze linguistiche, informatiche e relazionali

-Settori scientifici collegati -> indicare i SSD collegati all'ambito disciplinare (cfr. D.I. 68/2015)
-Ordinamento (valore numerico)

L'attivita formativa sara eliminabile solo da utente SUPERADMIN
Al termine della compilazione dei relativi campi cliccare su tasto “SALVA”
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2.4.3 SETTORI SCIENTIFICI

SETTORI SCIENTIFICI

MODIFICA SETTORE SCIENTIFICO ‘ i} |

Inserire un nuovo settore scientifico disciplinare secondo il seguente schema:

- Settore scientifico -> indicare il nome del settore scientifico es. MED/04 - Patologia generale (cfr. D.I.
68/2015)

- Tipologia attivita professionalizzante -> indicare se il SSD € imputabile ad attivita professionalizzante
- Settore obbligatorio -> abilitare se il SSD & previsto come irrinunciabile (cfr. D.1. 402/2017)

L'attivita formativa sara eliminabile solo da utente SUPERADMIN
Al termine della compilazione dei relativi campi cliccare su tasto “SALVA”
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2.4.4 ATTIVITA'

MODIFICA ATTIVITA ID 2015 ‘ jif ‘
AtthataT Ambulaterio

ta professionalizzante*

CFU-P - Attivita professionalizzanti

Attivita multipla L

In questa sezione & possibile specificare:

-Attivita (es. Ambulatorio, Aula, Consulenza/parere professionale, Convegni, Day Hospital, Degenza
ordinaria, Guardia divisionale, Guardia Interdivisionale, Pronto soccorso, Relazione clinica, Reparto,
etc...)

-Tipologia attivita professionalizzante:
a.CFU-P — Crediti professionalizzanti
b.CFU-NP — Crediti non professionalizzanti

-Attivita multipla: abilitando tale funzione sara possibile far inserire allo specializzando, con un unico

caricamento, il numero delle attivita svolte nella singola giornata. Tale inserimento influira sul singolo
contatore.

Data 20/08/2018 AGGIUNGI ALTRE DATE

20/08/2018

MED/18 - Chirurgia generale Caratterizzanti Tronco Comune

Quantita Attivita svolte

Seegli file | Messun file selezionato
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Tale tipo di personalizzazione sara quindi visibile nella voce “ATTIVITA’” all’'interno della sezione
“INSERISCI NUOVA ATTIVITA’ CFU-P” oppure “INSERISCI NUOVA ATTIVITA’ CFU-NP” della pagina

personale del singolo specializzando a seconda che si tratti di attivita professionalizzante o non
professionalizzante

NOMOS € INSERISCI NUOVA ATTIVITA' CFU-P !: Specializzando Prova
‘r GUALITA DIMPRESA

INSERISCI NUOVA ATTIVITA' CFU-P (Crediti professionalizzanti) NEL LIBRETTO DIARIO

Data 0B/07/2018
@ Dashboard

STRUTTURA
@ Libretto diarlo
i OVER
@ Documenti ATTIVITA' FORMATIVA
ATTIVITA L] SUPE
ASCH CLINICO D1 RIABILITAZICH
o ! HI& 10
RICERCHE CLINICHE 07
AUTONOMIA ERCHE CLI w3
SeogEtile | Messun file selezionato

INSERISCI
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2.4.5 ATTIVITA' GENERALE
In questa sezione e possibile specificare:
-Attivita generale (es. Caso clinico; Frequenza, etc...)

-Tipologia attivita professionalizzante:
a.CFU-P — Crediti professionalizzanti
b.CFU-NP — Crediti non professionalizzanti

-Documento obbligatorio: abilitando tale funzione rendera obbligatorio il caricamento di un’evidenza
al momento dell’inserimento dell’attivita da parte dello specializzando (dovra eseguire I'upload del
documento tramite il tasto “scegli file”)

N.B. Si consiglia di abilitare tale funzione nei casi in cui gli specializzandi svolgano attivita
prevalentemente in strutture collegate e/o complementari, rendendo cosi piu agevole la convalida
delle attivita da parte del tutor assegnato

Tale tipo di personalizzazione sara quindi visibile nella voce “TIPO ATTIVITA’” all’'interno della sezione
“INSERISCI NUOVA ATTIVITA’ CFU-P” oppure “INSERISCI NUOVA ATTIVITA’ CFU-NP” della pagina
personale del singolo specializzando a seconda che si tratti di attivita professionalizzante o non
professionalizzante

QMO <

INSERISCI NUOVA ATTIVITA' CFU-P (Crediti professionalizzanti) NEL LIBRETTO DIARIO

Data 04/07/2018
@ Dashboard

@ Libretto diario

@ Documenti



SPECIALIZZAZIONE MEDICA Versione 2.8 63

2.4.6 LIVELLI DI AUTONOMIA

MODIFICA LIVELLO AUTONOMIA 6002 ‘ @

ello autonomia a
Livello autonomi Attivita In appoggio

CFU-P - Attivita professionalizzant

In questa sezione & possibile specificare:
-Livello di autonomia (es. Attivita in appoggio; Attivita in autonomia protetta; Attivita in collaborazione
guidata)

-Descrizione: € possibile specificare ulteriormente il livello di autonomia
-Tipologia attivita professionalizzante:
a.CFU-P — Crediti professionalizzanti

b.CFU-NP — Crediti non professionalizzanti

-Ordine: tale campo serve ad assegnare un ordine di importanza e di visualizzazione nel menu a tendina
(nella sezione di front-end) alle voci del livello di autonomia

Tale tipo di personalizzazione sara quindi visibile nella voce “AUTONOMIA” all’interno della sola
sezione “INSERISCI NUOVA ATTIVITA’ CFU-P” della pagina personale del singolo specializzando

Q NOM | <

INSERISCI NUOVA ATTIVITA' CFU-P (Crediti professionalizzanti) NEL LIBRETTO DIARIO

Data  06/07/2018

@ Dashboard

@ Libretto diario ATTIVITA® FORMATIVA CASOD CLNI .|_-.'i: ME DI RICOVER

© Documenti

AUTONOMIA

Sceglifie  Me file selezionata o
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2.5 LISTE AGGIUNTIVE

Sezione LISTE AGGIUNTIVE: Tramite tale funzione & possibile specificare ulteriori elenchi aggiuntivi
rispetto alle attivita formative precedentemente illustrate specificando il relativo titolo della lista.

MODIFICA LISTA 1

Nome lista Attivita specifica

MODIFICA LISTA 2

Nome lista -
! ipologia paziente

Abilitando le varie liste si potranno creare delle specifiche all’attivita professionalizzante o non
professionalizzante dello specializzando.

N.B. Le liste dovranno essere concatenate tra loro, ossia alla voce di una lista denominata “genitore”
(es. lista n.1) potra essere agganciata solamente una voce della lista caricata successivamente (es. lista
n.2). Non potranno essere unite voci di liste tra loro non sequenziali (es. lista n.1 con lista n.4)

Per ogni lista potranno essere create piu voci all’interno della stessa. Tali voci potranno essere ordinate,
assegnando al campo “ordine voce”, numeri sequenziali che si riflettera nella visualizzazione in front-
end. Per completare I'inserimento cliccare il tasto “SALVA”

Per collegare una voce di una lista successiva alla voce di una lista precedente bastera selezionarla nel

menu a tendina “aggiungi voce genitore” e cliccare il tasto “AGGIUNGI”. Le voci agganciate saranno
contraddistinte dal simbolo arancione.

Per scollegarle bastera cliccare sul simbolo arancione e confermale la dissociazione.

MODIFICA VOCE DELLA LISTA TIPOLOGIA DI PAZIENTE O ESAME STRUMENTALE ID 2

MNome voce . " . . . . . .
Presa in carico di pazienti ricoverati in regime di Day Hospital

Ordine voce

AGGIUNGLNOCE GENITOR 5
AGGIUNG! VOCE GENITORE selezionare s -

Presa in carico di pazienti (Diagnosi, prognosi e trattamenti) in supervisione

Tale tipo di personalizzazione sara quindi visibile nella sezione “INSERISCI NUOVA ATTIVITA’ CFU-P”
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oppure “NSERISCI NUOVA ATTIVITA’ CFU-NP” nel secondo step di inserimento dell’attivita del singolo
specializzando

O NOMOS - @ INSERISCI NUOVA ATTIVITA® CFU-P € INSERISCI NUOVA ATTIVITA' CFU-NP ‘ Mario PROVA Rossi ~

QUALITA DIMPRESA

Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione in

Cruscotro Radioterapia
@ Dashboard l I

INSERISCI NUOVA ATTIVITA' CFU-P (Crediti professionalizzanti) NEL LIBRETTO DIARIO

Strumenti 0 2%
Data 06072018 »
@ Libretto diario SUruttura Paliclinice Tor Vergata
B Document| Attivita farmativa MED/35 - Diagrostica per immagini @ radioterapia Caratterizzanti Discipline specifiche PERCORSO FORMATIVD
dela tipologia ANNG 1° (in corsa) - TOTALE
Attivita Ambulatorio CFU
Tipo attivicd Caso dinice
Autonomia Altivita in autenomia protetta
I Mosologico DEGENZA ORDINARIA E DAY HOSPITAL -
1 E CASD CLINICE - EVOLUZIONE DELLA
BMALATTIA Q/60
TIPOLOGIA ATTIVITA' SPECIFICA L]
REPAATO DI BRACHITERAPIA - CASO
CLIRICO - BRACHITERARIA INTERSTIZIALE,
ENDOCAVITARIA E RADIOTERAPIA
METABOLICA 078
TIPOLOGIA 01 VISITA L ] ‘

CASDCLINICD - RADIOTERAFLA CON
FASCI ESTERNI 075

4

CASOD CLINICO - CONTROLLD CON
IMPIEGO DI IMMAGINI HAGNOSTICHE
w75
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2.6 PROGRAMMI DIDATTICI

Sezione PROGRAMMI DIDATTICI: in tale sezione e possibile visualizzare ed aggiungere nuovi piani di
studio

PROGRAMMI DIDATTICI INSERISCI NUOVO PROGRAMMA

Nome Durata anni Vvalido

Coorte 2016-2017 Duplica Programma

Coorte 2017-2018 Duplica Programma

Coorte 2018-2019 Duplica Programma

Programmi didartici da 1 a3 di totali 3

Per ogni piano di studio viene visualizzato:

- Nome assegnato

- Durata

- se e stato validato (conforme al D.I. 68/2015 e salvato) oppure in attesa divalidazione. Se il programma
didattico non é stato validato non potra essere associabile ai singoli specializzandi.

Sara possibile duplicare il piano di studi cliccando sul tasto "DUPLICA PROGRAMMA". Tale funzione sara
utile se il programma didattico per una nuova coorte sia identico al piano di studi degli specializzandi
della coorte precedente. Si consiglia infatti di creare sempre nuovi piani di studi per le coorti in ingresso
per la scuola di specializzazione.

N.B. nel momento in cui verranno inseriti nuovi specializzandi, si consiglia di creare un nuovo
programma da associare agli stessi (anche mediante duplicazione del precedente). Infatti nel caso in
cui dovranno essere modificate alcune voci di programmi inseriti precedentemente, tali modifiche
influiranno solamente su gli specializzandi a cui il programma viene riferito

Cliccando su INSERISCI NUOVO PROGRAMMA dovra essere specificato il nome del piano degli studi e
durata:

- tutti gli anni: il piano degli studi sara imputato a tutti gli anni della scuola di specializzazione

- triennio: il piano degli studi sara imputato solo ai primi 3 anni della scuola di specializzazione (es.
Pediatria)

- biennio: il piano degli studi sara relativo agli ultimi 2 anni della scuola di specializzazione. Lo
specializzando dovra selezionarlo e scegliere quindi quale percorso seguire negli ultimi due anni della
specialita (se presenti pil piani di studio - biennio) (es. Pediatria)

INSERISCI NUOVO PROGRAMMA DIDATTICO --> INDIETRO

Tutti gli anni

Inserisci

Cliccando sul nome del nuovo programma inserito si aprira la griglia di inserimento delle attivita e
relativi CFU e docenti associati (vedi sezione UTENTI-DOCENTI) al settore scientifico disciplinare.
Utilizzare pertanto i menu a tendina ed i campi numerici dei CFU da imputare alla singola attivita.
Cliccare sul tasto "INSERISCI" presente sulla singola riga una volta completata tale inserimento per la
singola attivita.
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Nome programma:| PROVA m

Attivita didattiche frontali

TIPO ATTIVITA CARATTERIZZANTI
AMBITO SETTORI SCIENTIFIC! 1" CFU 2°cFu 3° CFU a°cru 5° CFU SUM DOCENTE

Inserisc v Nessunc v Inserisci

upologia Inserisci v Nessunoe v Inserisci
Totali: 0 0 o 0 0 0
TIPO ATTIVITA DI BASE
AMBITO SETTORI SCIENTIFICI 1°CFU 2° CFU 3°CFU 4°CFU 5° CFU SUM DOCENTE
Totali: 0 0 o 0 0 0
TIPO ATTIVITA ATTIVITa AFFINI O INTEGRATIVE
AMBITO SETTORI SCIENTIFICI 1°CFU 2°CFU 3°CFU 4°CFU 5° CFU SUM DOCENTE

Discipline ints

Inserisc v Nessunc ¥ Inserisci

Totali: 0 o o 0 0 0
TIPO ATTIVITA ALTRE
AMBITO SETTORI SCIENTIFICI 1°CFU 2°CFU 3°CFU 4°CcFu 5° CFU SUM DOCENTE
Totali: 0 o o 0 0 0
TIPO ATTIVITA PROVA FINALE
AMBITO SETTORI SCIENTIFICI 1°CFU 2°CFU 3°CFU 4°CcFu 5° CFU SUM DOCENTE

Totali: 0 0 0 0 0 0

Attivita formative professionalizzanti

TIPO ATTIVITA CARATTERIZZANTI
AMBITO SETTORI SCIENTIFIC 1°CFU 2°CFu 3°CFU 4 Cru 5° CFU SUM DOCENTE

Inserisc v Nessune Inserisci

Tronco ¢

Totali: 0 0 0 0 0 0

Una volta inseriti tutti i campi del piano degli studi, in fondo alla pagina & presente una griglia di
controllo e riepilogo dei conteggi dei singoli CFU in base agli ambiti e CFU professionalizzanti per
verificare la conformita al D.l. 68/2015.

Se il piano di studi inserito risultera conforme sara possibile validarlo cliccando il tasto "SALVA E CHIUDI
IL PROGRAMMA DIDATTICO".

ATTENZIONE:

TOT CFU ANNO 0 CHECK CFU
TOTALE CFU

onalizzant 0 210

e richiede 15 CFU ma ne sono stati inseriti 0
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2.7 CASSETTO DOCUMENTALE

Sezione CASSETTO DOCUMENTALE:

CASSETTO DOCUMENTALE INSERISCI NUOVO DOCUMENTO

Categoria Scadenza Codice Titolo Descrizione Convalida

APROVA Al PROVA

In tale sezione sara possibile creare:

- nella sottosezione “Categorie” potra essere generata una singola sezione in cui archiviare
successivamente documenti omogenei. Ad ogni categoria potra essere assegnato un “codice categoria”
(secondo un ordine alfabetico) per una migliore e pil accurata categorizzazione dei cassetto
documentale, il “titolo” della relativa categoria ed ulteriore “descrizione” se necessaria.

Cliccare il tasto “SALVA” per confermare

goriac Selezionare

MODIFICA CATEGORIA DOCUMENTI

- nella sottosezione “Documenti”, cliccando sulla singola categoria, saranno possibile caricare
documenti specificando se abilitare o meno la convalida dello stesso da parte del relativo Direttore
della Scuola di Specializzazione; il titolo del documento; eventuale ed ulteriore descrizione del
documento; eventuale data di scadenza del singolo documento.

Cliccando il tasto “SCEGLI FILE” sara possibile selezionare il file da allegare. Cliccando infine il tasto
“CARICA IL DOCUMENTO” verra effettuato I'upload del singolo file.
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A1 - PROVA PROVA INDIETRO
Convalida del Direttore (_ DooUmsents caricata @ DO7/2018 da Nomos UNIROMAZ
Titalo* prova
Descrizione prova
Data di scadenza B

Salva

INSERISCI DOCUMENTO

Documento™ Scogi file  Screenshot 20718-07-04 18.00.29.png

CARICA IL DOCUMENTO
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2.8 SEGNALAZIONI

Sezione SEGNALAZIONI
in tale sezione sara possibile visualizzare i diversi reclami aperti dagli utenti

SEGNALAZIONI

DATA UTENTE SEGNALAZIONE

27/05/2019 Specializzando Prova Proposta di miglioramento
ciao
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2.9 VALUTAZIONI
Sezione VALUTAZIONI

= Scu pes z2azion: UNIROMAZ Nomos

SONDAGGI INSERISCI NUOVO SONDAGGIO

»

Utenti

Attivith formative
Liste aggiuntive
Progammi didattici

2017

&
[+ ]
=
=}
iz}
=

Cassetto documentale

)

Sedi scuola
Valutazioni

Configurazione

b & @&

Amministratori

) Log-out

In tale sezione sara possibile inserire un sondaggio al fine di creare una customer satisfaction relativa
alle attivita svolte dalla Scuola di Specializzazione. Cliccando il tasto “INSERISCI NUOVO SONDAGGIO”
si potra accedere alla seconda schermata di personalizzazione dove si potra indicare:

-Nome del sondaggio

-Destinatari (specializzandi, tutor, tutor operativi, docenti)

-Legenda (es. 5— OTTIMO; 4 — BUONO; 3 — DISCRETO; 2 — SUFFICIENTE; 1 — NON SUFFICIENTE)
-Abilitare o disabilitare sondaggio con immagini

= uole peclalizzazior UNIROMA2 Nomos

INSERISCI NUOVO SONDAGGIO INDIETRO

# Home

& Utentl

@ Attivita formative Destinatari* Tutti

Liste aggiuntive
Progammi didattici
@ 2017 Sondaggio con immagin
Cassetto documentale
Sedi scuola

Valutazioni

Configurazione

0 Amministratori

Log-out

Cliccando sul nome del sondaggio sara possibile accedere all’'ulteriore schermata di personalizzazione
del sondaggio creato
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= Stuole di Specializzazione . UNIROMA2 Nomos

SONDAGGI INSERISCI NUOVO SONDAGGIO
# Home
Nome Destinatari Legenda
Utenti
=
Attivita formative

Liste aggiuntive
Progammi didatticl
2017

Cassetto documentale
Sedi scuola
Valutazioni
Configurazione

Amministratori

&
[+
=
=]
=]
=
e}
o
&
Q

&

Log-out

Si potra pertanto specificare:

-Tipologia domanda: soddisfazione, SI/NO, testo

-L'ordinamento della domanda nell’elenco (1, 2, 3 ...)

-Il testo della domanda relativa al sondaggio

-Eventuale immagine (se abilitata al momento della creazione del nuovo sondaggio)

Per confermare definitivamente la domanda e necessario cliccare il tasto “INSERISCI”

DOMANDE

ipologia Demanda Soddisfazione

ordinamento

Domanda*

Inserisci

Se invece si clicchera sull’icona evidenziata in rosso sara possibile visionare le risposte espresse dai
singoli utenti secondounascaladalab
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= Scuo peciatizzazione UNIROMA2 Nomos

SONDAGGI INSERISCI NUOVO SONDAGGIO

: 9

Nome Destinatari Legenda
Utenti

prova utt

Attivita formative

il B %

Liste aggiuntive

Progammi didattici

B B

2017

Cassetto documentale

Sedi scuola

Valutazioni

a & oW

Configurazione

D

Amministratori

&

) Log-out

Nel menu a tendina “UTENTE” si potra inoltre filtrare la ricerca per singolo soggetto. Il contatore
“RISPOSTE” terra conto delle risposte totali espresse per il singolo sondaggio

O \ Q = Scuole di Specializzazione UNIROMA2 Nomos

RISULTATI SONDAGGIO: PROVA INDIETRO
# Home
& Uterti Destinatari: Tutti Risposte
Attivita formative
UTENTE  Tutt
£ Uste aggiuntive
Domanda 1 2 3 k]

Progammi didattici

1 2017

Cassetto documentale

Sedi scuola

Valutazioni

Configurazione

Amministratori

Y Log-out

Tale tipo di personalizzazione sara quindi visibile nella voce “VALUTAZIONI-NOME SONDAGGIO”
nell’lhome page della pagina personale del singolo specializzando
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‘aummmmzs.«

Dashboard © Home / Valutazioni

e Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione Chirurgia Generale
@ Dashboard

Strumenti

@ Libretto diario valutazione tutor
@ Documenti

B Valutazioni

valutazione tutor

D1 Dz 0304 05

INVIA
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2.10 CONFIGURAZIONE

In tale sezione sara possibile inserire configurare:

-dati generali scuola di specializzazione

-indicatori della scuola di specializzazione

-sedi della scuola di specializzazione

-totalizzatori visualizzabili dagli specializzandi nella propria dashboard

75
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2.10.1 GENERALE

CONFIGURATIONE

il St Unsvirsieh degli Stus di Rema ~Ter virgata® - Seedalizaricns Chungia Carmraks

LR della Sounla® R ey an sl -chinurgia-geners s pacalirranosmsedica it
B Aith formatie
B Lists gkt Glorel alert Cassatin doosmeniale? ]

Progamemi dicasici Mol el Scucla nfoBgromosit

2T R —

J63:3332

Cazseito dooumentsle

Wi Agpia Muaws, 12790
Tl seucla

St

Valutsxion|

oo e

In tale sezione sara possibile modificare/inserire i seguenti campi (in corsivo i campi obbligatori)
--Nome della Scuola

-URL della Scuola

-Numero anni della Scuola

-Giorni alert Cassetto documentale

-Mail della Scuola

-Telefono

-Indirizzo della Scuola

-Comune

-CAP

-Nonce

-Visualizza il campo ID Attivita: tale funzione abilita un campo di inserimento, al momento del
caricamento dell’attivita dello specializzando, che serva ad indentificare l'attivita svolta (es. n.
nosologico, n. cartella clinica, etc...)

-Nome campo ID Attivita: serve ad assegnare un nome diverso dal default “ID Attivita” (es. nosologico)
-Tasti per abilitare/disabilitare “Nascondi documenti attivita allo Specializzando”

In fondo alla pagina sara invece possibile abilitare/disabilitare il portale mettendolo in status di
manutenzione. E’ possibile personalizzare anche il testo che apparira agli utenti in caso di accesso al
portale
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77

In manutenzione

Testo in manutazione

Flle~ Edit~ Insert~ View~ Format~ Table~ Tools~
Fomats~ B /7 E E E E E-E-E E S B & © =
A~R~-Q©
Stiamo svolgendo degli interventi di aggiornamento sulla piattaforma.
Ci scusiamo del disagio, il servizio sara ripristinato al pill presto.
p Words: 19,
Salva
-Tasto di abilitazione/disabilitazione plug-in RMQ
. o
-Finalita della scuola
RMQ attivo «
Finalita della scuola File~ Edit~ Inset~ View- Format~ Table~ Tools~
Fomas~ B [ E E = SE-EE P W B e B A-AE-E

‘Words: 0
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2.10.2 INDICATORI SCUOLA

In tale sezione sara possibile modificare/inserire gli indicatori della scuola di specializzazioni
visualizzabili dal profilo del DIRETTORE ATENEO

INDICATORI SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE

INTERNAZIONALIZZAZIONE
D Descrizione Valore Data rilevazione Traguardo  Prox rilevazione

Proporzione delle ore di lezione tenute in inglese

Definito
4

Proporzione di docent proveniend da alire nazion

Definito v | Selezionare v

5 Proporzione specializzandi provenienti da altre nazion

“ Proporzione specializzandi che hanno trascorso periodi di studio o trocinio all estero

\
ooon
ooon

Definito v | Selezionare v
4

QUALITA" DELLA RICERCA
D Descrizione Valor Data rilevazione Traguardo  Prox rilevazione Respensabile

tazione VRQ dei risuitati della ricerca ottenuti - indicatore - IRAS

o Valutazione VRQ de risultati della ricerca ottenuti - indicatore - IRAS 1 . S . E
Y

tazione VRQ dei risultati della ricerca otcenuti - indicatore - IRAS 2

- Valutazione VRQ dei risultati della ricerca ottenuti - indicatore - 1R . S . E
4

. Capacica di ricerca - Indicatore ASN . [ [ [ E— .
4

QUALITA’ DELLA DIDATTICA

B Jescrizione Valore Data rilevazione Traguarde  Prox rilevazione Steto

D1 Definico v || Selezionare -
4

02

\
oo
oo

[ ]
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2.10.3 SEDI SCUOLA

In tale sezione sara possibile inserire una singola struttura inserendo:
- nome della sede
- tipologia della sede:

a. strutture di sede (strutture a direzione universitaria, idonee e attrezzate per I'organizzazione e la
realizzazione di attivita di formazione professionale specialistica nell’area medica di pertinenza della
Scuola, nonché per la gestione organizzativa, amministrativa, didattica e tecnica sanitaria delle relative
attivita e per il coordinamento e/o la direzione delle stesse; in ogni caso, per la stessa Scuola di
specializzazione possono esserci piu strutture accreditate come strutture di sede, facenti parte della
rete formativa, di cui una sola diventera sede effettiva della Scuola).

b. strutture collegate (eventuali strutture di supporto alla/e struttura/e di sede della Scuola che
concorrono al completamento della rete formativa e sono della stessa specialita della struttura di sede.
Tali strutture sono convenzionate con la Scuola di specializzazione al fine di raggiungere i volumi
operativi e completare la tipologia delle attivita assistenziali richieste per la formazione dei medici
specializzandi. Le strutture collegate possono essere sia a direzione universitaria sia extra universitaria
ed essere contenute o meno nella stessa Azienda ospedaliera universitaria e presenti, altresi, a livello
territoriale).

c. strutture complementari (nell’ipotesi in cui la Scuola di specializzazione debba utilizzare servizi,
attivita, laboratori o altro che possano non essere presenti nella struttura di sede o nelle strutture
collegate, I’Ateneo presso cui insiste la Scuola puo avvalersi di strutture di supporto pubbliche o private,
dette strutture complementari, di specialita diversa da quella della struttura di sede, con le quali
devono essere stipulate specifiche convenzioni. A differenza delle strutture di sede e delle strutture
collegate le strutture complementari possono anche non essere accreditate dall’'Osservatorio
nazionale. In ogni caso dette strutture, al pari delle strutture di sede e delle strutture collegate, devono
essere obbligatoriamente accreditate e contrattualizzate con il Servizio sanitario nazionale)

- ordinamento sedi secondo la priorita che si vorra stabilire
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INSERISCI NUOVA SEDE

G

# Home

Sede*
Tipologia Sede* Selezionare :
Utent]

Ordinamento sed
Attivita formative

= Liste aggluntive w

= Progammi didattici
Piano degli studi
Cassetto documentale MODIFICA SEDE 5
Sedi scuola
Sede* Policlinico Tor Vergata
Valutazion
] Tipologia Sede* Struttura di Sede :
Amministratori
Ordinamento sed | 1
K Log-out
Salva

2018 Specializzazione medica® Scuole di Specializzazione v.1.8 by Nomas

Tale tipo di personalizzazione sara quindi visibile nella voce “STRUTTURA” nella sezione “INSERISCI
NUOVA ATTIVITA’ CFU-P” oppure “INSERISCI NUOVA ATTIVITA’ CFU-NP” della pagina personale del
singolo specializzando

INSERISCI NUOVA ATTIVITA® CFU-P (Crediti professionalizzanti) NEL LIBRETTO DIARIO

Data 06/07/2018
@ Dashboard

STRUTTURA

@ Librerto diario

@ Documenti

TIPO ATTIVITA Fol

Seegli fie | Messun file selezionate
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2.10.4 TOTALIZZATORI

In tale sezione sara possibile personalizzare i TOTALIZZATORI relativi al percorso formativo degli
specializzandi presenti nella barra di destra nella pagina personale del singolo specializzando

Qo - Emmm .

2° Anno 3" Anno 4° Anno 5° Anno TESI
@ Dashboard ATTIVITA cRP CFU-NP SPECIALIZZANDO TUTOR
ashboar:
Di base Discipline generali per la formazione dello specialista MED/O1 1 ) o pRa——
Statistica Medica 0
@ Libretto diario Di base Discipline generali per 1a formazione dello specialista BIO/14 1 © o
T Farmacologia AL
@ Documenti 012
Di base Discipline generali per la formazione dello specialista MED/O4 A o
Patologia Generale
1
Caratterzzanti Tronco comune - T.C. Clinico MED/19 - Chirurgia 2 © ©
Plastica R
1
Caratterizzanti Tronco Comune - T.C. Emergenze e P.S. MED/A41 - - e 1o
Anestesiologia et
RU PR
E0/1
Caratterizanti Tronco comune - T.C. Clinico MED/09 - Medicina 3 5o : o
Interna - o
MIRL NDO
F E 011
Caratterizzanti Discipline specifiche della tipologla MED/18 - Chirurgia 1 [o)
generale
2
Caratterizzant! Discipline specifiche della tipologia MED/18 - Chirurgia ' e o
generale e

Ultime notizie

Cliccando il tasto “INSERISCI NUOVO TOTALIZZATORE” sara possibile inserirne una nuova voce

Totalizzatore

£ UNIROMA2 Nomos

Home TOTALIZZATORI INSERISCI NUOVO TOTALIZZATORE

Utenti
Totalizzatore Richiesti Frequenza

Attivita formative

0B & =2

Liste aggluntive

Progammi didattici

2017

Cassetto documentale

Sedi scuola

Valutazion|

&
=
&
-
)

Configurazione

D

Amministratori

&

Log-out

Il singolo totalizzatore potra essere personalizzato secondo i seguenti campi (in corsivo i campi
obbligatori)

--Tasto che abilita/disabilita il conteggio della relativa frequenza dell’attivita

N.B. Abilitando il tasto “FREQUENZA” il totalizzatore contera il numero di giorni in cui é stata svolta
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I’attivita. Se inserite date multiple salira del numero di giorni inseriti dallo specializzando
-Ordinamento (es. 1, 2, 3...)

-Richiesti: numero delle prestazioni minime da eseguire nel percorso complessivo dello specializzando
(cfr. Allegato 2 D.I. 402/17)

-Descrizione

-Filtro: codice di programmazione del totalizzatore

-Tasto ELIMINA TOTALIZZATORE

= Jole diSpecializzazions UNIROMA2 Nomos

INSERISCI NUOVO TOTALIZZATORE INDIETRO

# Home

& Utenti

B Ativitd formative
& Liste aggiuntive
£ Progammi didattici
B 2017

% Cassetto documentale

£ Sediscuola

o Valutazioni @

& Configurazione

L Amministratori

%) Log-out

Per il singolo totalizzatore dovra essere inserito un ulteriore dettaglio cliccando il tasto “INSERISCI
DETTEGLIO”

Dettagli
e soriziane®

Inserisci dettagho

CODICI

FREQUENZA (solo per sotto-contatori) = GROUP BY Libretto_diario.data_libretto_diario HAVING
COUNT(Libretto_diario.data_libretto_diario) >0

AUTONOMIA = AND Libretto_diario.ID_autonomia_attivita = (inserire ID attivita)
SEDE = AND Libretto_diario.ID_sede_scuola = (inserire ID attivita)
ATTIVITA' = AND Libretto_diario.ID_attivita = (inserire ID attivita)

TIPO ATTVITA'= AND Libretto_diario.ID_tipo_attivita = (inserire ID attivita)
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LISTE AGGIUNTIVE = AND Libretto_diario.ID_combo1/2/3/4/5 = (inserire ID attivita)

NOSOLOGICO = GROUP BY Libretto_diario.registro_operativo HAVING
COUNT(Libretto_diario.registro_operativo) >0

COMBINAZIONI CONTATORI

- AND Libretto_diario.id_ .... AND Libretto_diario.id_... [voce 1 + voce 2]

- AND (Libretto_diario.id_.... OR Libretto_diario.id_...) [voce 1 oppure voce 2]

- AND (Libretto_diario.id_.... OR Libretto_diario.id_... OR Libretto_diario.id_...) [voce 1 oppure voce 2
oppure voce 3]

- AND (Libretto_diario.id_.... OR Libretto_diario.id_...) AND (Libretto_diario.id_.... OR
Libretto_diario.id_...) [voce 1 oppure voce 2 + voce 3 oppure voce 4]
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2.11 DIPLOMA SUPPLEMENT

Nella sezione “Diploma supplement” & possible generare o visulizzare gli allegati al diploma supplement
generati precedentemente

Genera diploma supplement

Visualizza generati

2.11.1 GENERA DIPLOMA SUPPLEMENT

Cliccando su questa sezione, verra mostrato I'elenco degli specializzandi della scuola per i quali sara
possible generare I'allegato al diploma supplement

GENERAZIONE DIPLOMA SUPPLEMENT

n* Nominativo Matricola Coorte Scuola di specializzazione medica
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2.11.2 VISUALIZZA GENERATI

In questa sezione verranno mostrati tutti gli allegati attualmente generati

GENERAZIONE DIPLOMA SUPPLEMENT

Diploma
Nominativo Matricola Coorte supplement

2016 Kvdp0qA8Zb9oMz|5-

Diploma-
Supplement.pdf

Showing 1 to 1 of 1 entries

SSM

Specializzazione
in Medicina
dello Sport e
dell'Esercizio
Fisico

85
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2.12 LOG-OUT

Una volta terminate le attivita di personalizzazione cliccare il tasto LOG-OUT

86
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3. ACCESSO BACK-END SEGRETERIA

- digitare il seguente URL: www.nomeateneo-specializzazionemedica.it/admin  (link di accesso unico per
tutto l'ateneo)
- digitare le credenziali di accesso per profilo SEGRETERIA (username e password)

G NOMS



http://www.uniroma2-specializzazionemedica.it/admin
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3.1 HOME

Sezione HOME: sulla barra di sinistra viene mostrato il menu principale delle personalizzazioni che
potranno essere effettuate sul software

O GUALITA D'IMPRESA

BENVENUTO

Home

Utenti

e

Scuole

Sedi Ateneo

I

Segnalazioni

Fatture

Configurazione

o
]
&
o

Profilo

&

Log-out
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3.2 UTENZE

Sezione UTENTI: in tale sezione € possibile visualizzare e modificare tutti i profili sella singola scuola di
specializzazione.

-SPECIALIZZANDI
-TUTOR
-DIRETTORI
-TUTOR OPERATIVI

Spedializzandi

Tutor

Direttori

Tutor Operativi
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3.3 DIPLOMA SUPPLEMENT

Nella sezione “Diploma supplement” & possible generare o visulizzare gli allegati al diploma supplement
generati precedentemente

Genera diploma supplement

Visualizza generati

3.3.1 GENERA DIPLOMA SUPPLEMENT

Cliccando su questa sezione, verra mostrato I’elenco degli specializzandi di tutto I’Ateneo per i quali
sara possible generare I'allegato al diploma supplement
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3.3.2 VISUALIZZA GENERATI

Home
Utenti
Scuole

Sedi Ateneo

Genera diploma supplement

Visualizza generati
Segnalazioni

Fatture

Configurazione

Log-out

GENERAZIONE DIPLOMA SUPPLEMENT

Diploma
Nominativo Matricola Coorte supplement

In questa sezione verranno mostrati tutti gli allegati attualmente generati

SSM

91
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3.4 PROFILO SPECIALIZZANDO

Saranno possibili settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Tasto attivazione-disattivazione profilo
-Nome

-Cognome

-Matricola

-Coorte

-Anno iscrizione

-Programma didattico

-Indicatore di progressione della formazione
-Mail

-Password

-Data Password

-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale

-Data di nascita

-Luogo di nascita

-Sesso

-Tasto abilitazione alla modifica del cassetto documentale

-Privacy
-Fini Commerciali
-Note

-Tutor di riferimento: Ai sensi dell’art. 38 del D.Lgs. 368/99 “Il tutor €& quella figura universitaria o del
SSN che la Scuola identifica quale supervisore del percorso formativo del medico specializzando sia per
la progressiva assunzione di compiti assistenziali sia per le attivita didattiche e di studio. Ogni attivita
formativa ed assistenziale dei medici in formazione specialistica si svolge sotto la guida di tutor,
designato annualmente dal Consiglio della scuola [...] Il numero di medici in formazione specialistica per
tutor non puo essere superiore a 3 e varia secondo le caratteristiche delle diverse specializzazioni”

-Tasto caricamento immagine del profilo

92
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SCHEDA SPECIALIZZANDO

Attivo: (

Nome* Mario
Cognome* Bianchi
Matricola* V00001

Coorte* Selezionare
Anno iscrizione* 2018
Programma didattico* Coorte 2016-2017

Indicatore di progressione della formazione

Mail* demo@lavoro.it

Password* $2y$105h2ZXmp6H}/425CI00UVIEUbP1 32.DM/Q70G2UGZDgNSIFODATchu

La

Data Password 2019-06-03
Indirizzo* Via Turno, 26

Cap* 00181

Citta* Roma

Telefono 3386905559
Codice Fiscale® XHXXXKXOOX00X 000X
Data di nascita* 1990-01-01

Sesso*

Modifica Cassetto documentale

Privacy (

Fini Commerciali

Note File~ Edit~ Insert~ View~
® A rFomasr B 7
p

TUTOR

AGGIUNGI TUTOR

INSERISCI IMMAGINE PROFILO

Immagine* (400x400 px)

Uomo

Format ~

Nessun file selezionato

Table >~ Tools ~

Salva

CARICA IMMAGINE

Prova Tutor v

Donna

|=

INDIETRO

ndo inserita

Words: 0

93
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3.5 PROFILO TUTOR

“Ogni attivita formativa e assistenziale dei medici in formazione specialistica si svolge sotto la guida di
tutori, designati annualmente dal consiglio della scuola, sulla base di requisiti di elevata qualificazione
scientifica, di adeguato curriculum professionale, di documentata capacita didattico-formativa. Il
numero di medici in formazione specialistica per tutore non puo essere superiore a 3 e varia secondo
le caratteristiche delle diverse specializzazioni”. (Decreto Legislativo 17 agosto 1999, n. 368 - Art. 38).

“l tutor possono essere universitari (interni) e non universitari (esterni). | ruoli di docente e di tutor
possono essere sovrapponibili. Lo svolgimento di funzioni di tutorato del tirocinio formativo affidate a
personale universitario strutturato o a personale dipendente di strutture accreditate e contrattualizzate
col Servizio sanitario nazionale, previo assenso della rispettiva struttura sanitaria, costituisce parte
integrante dell’orario di servizio”. (all. 1 - D.l. 402/2017)

Saranno possibili settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Tasto attivazione-disattivazione profilo
-Nome

-Cognome

-Mail

-Password

-Data Password

-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale

-Data di nascita

-Luogo di nascita

-Sesso

-Altri profili*

-Tasto abilitazione alla modifica del cassetto documentale
-Privacy

-Fini Commerciali

-Accesso RMQ

-Note

-Tasto caricamento immagine del profilo
-Indicazione specializzando associato
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SCHEDA TUTOR

95

INDIETRO
Attivo: L
Nome* Tutor
Cognome* Prova
Mail* tutor@lavoro.it
Password* $2y$105Gy609RySRASTDESIjpiOGemu4.5TY8cU.m7MbLSEpEUZWhIEmIQla
Data Password
Indirizzo* XHX
Cap* 00000
Citta* XXX
Telefono
Codice Fiscale* XXXXXXO00X00X000X
Data di nascita® 2019-07-04
Luogo di nascita* XHX
Sesso* Uomo Donna
Altri profi Nessuno ~
Modifica Cassetto documentale
Privacy
Fini Commercial
50 RMQ
File- Edit~ Inset~ View~ Formai~ Table~ Tools~
Fomas B 7 E E EE E-E-F E L WM B ® B A-A-
P Words: 0

INSERISCI IMMAGINE PROFILO

Immagine* (400x400 px)

SPECIALIZZANDI

Bianchi Mario [V0000

Salva

Scegli file | Nessun file selezionato

CARICA IMMAGINE

Elimina Tutor

In fondo alla pagina verra inoltre mostrato il profilo dello specializzando associato ed il relativo

numero di matricola assegnato dalla Scuola

SPECIALIZZANDI

* ALTRI PROFILI: sara possibile indicare se un tutor sia anche tutor operativo o docente. Nel primo caso sara
possibile specificare in quale scuola di specializzazione
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Nessuno ~
Q fs]

Seleziona tutti
Tutor Operativo

Docente

Una volta abilitato il profilo come tutor operativo sara possibile selezionare in quale scuola non renderlo visibile.
Di default sara infatti visibile a tutti gli specializzandi di tutte le scuole dell'ateneo.

Scuole non visibile

Nessuno ~
ssetto documentale Q ]

Seleziona tutti

fhic Specializzazione in A

ini Commercial
Specializzazione in A

Accesso RMQ Specializzazione in Anestesia, Rianimazione, Terapia Intensiva e del Dolore

Note Specializzazione in Malattie Apparato Cardiovascolare
Specializzazione in Cardiochirurgia
Specializzazione in Chirurgia Generale E QP W = = B A-HA-~- @

Per rendere il tutor operativo visibile, sara necessario abinarlo alla relativa sede della scuola di specializzazione.
Cliccando infatti su "Sedi scuola" e sulla singola sede dovra essere selezionato nel relativo elenco "Tutor
operativi". Anche in questo caso, come per il tutor operativo, la sede dovra essere deselezionata per renderla
visibile nella relativa scuola di specializzazione (di default sara visibile in tutte le scuole di specializzazione)

uter Operativi T
prova TUTor
Tipologia sede Prova Tutor M
Prova Tutor
Scuole non visibile Prova Tutor Nessuno -
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor

Prova Tutor

Se |'associazione tutor-sede-SSM risulta corretta, lo specializzando, selezionando la sede a cui il tutor & stato
associato, potra selezionare il relativo nominativo del tutor agganciato alla sede ed alla scuola di specializzazione

LA
)
™
[
o
5
o
m
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3.6 PROFILO DIRETTORE

Saranno possibili settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Tasto attivazione-disattivazione profilo
-Nome

-Cognome

-Mail

-Password

-Data Password

-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale

-Data di nascita

-Luogo di nascita

-Sesso

-Altri profili*

-Tasto abilitazione alla modifica del cassetto documentale
-Privacy

-Fini Commerciali

-Accesso RMQ

-Note

-Tasto caricamento immagine del profilo
-Indicazione specializzando associato

SCHEDA DIRETTORE INDIETRO
Attivo \.

Nome* Direttore

Cognome* Prova

Mail* direttore@urologia.it

Password* $2y$103R2D2/P2n0NKTTODW|WHfleGwYdBWauW.trGunhwxSSLWYEYh8QAMK

Data Password

Indirizzo* Via Turno

Cita* Roma

Telefono

Codice Fiscale*

Data di nascita*

Luogo di nascita® XXX

Sesso* Uomo Donna
Altri profi Nessuno

Mod Cassetto documentale

Privacy

Fini Commercial
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Accesso RMQ
Note Filev Editv Inseriv View= Format~ Table~v Tools~
Fomats- B/ E E E S E£-E-EE S E &5 ® 52 A-A-Q
p Words: 0

INSERISCI IMMAGINE PROFILO

Immagine* (40 Scegli file | Nessun file selezionato

CARICA IMMAGINE

* ALTRI PROFILI: sara possibile indicare se un tutor sia anche tutor operativo o docente. Nel primo caso sara
possibile specificare in quale scuola di specializzazione

Nessuno
Q s/

Seleziona tutti
Tutor Operativo

Docente

Una volta abilitato il profilo come tutor operativo sara possibile selezionare in quale scuola_non renderlo visibile.
Di default sara infatti visibile a tutti gli specializzandi di tutte le scuole dell'ateneo.

Scuole non visibile Nessuno ~
Modifica Cassetto documentale Q z
Privacy Seleziona tutti
Specializzazione in Al
Fini Commercial
Specializzazione in Ar ologica
Specializzazione in Anestesia, Rianimazione, Terapia Intensiva e del Dolore
Note Specializzazione in Malattie Apparato Cardiovascolare
Specializzazione in Cardiechirurgia
Specializzazione in Chirurgia Generale U= P W =™ ® B A~A- @

Per rendere il tutor operativo visibile, sara necessario abinarlo alla relativa sede della scuola di specializzazione.
Cliccando infatti su "Sedi scuola" e sulla singola sede dovra essere selezionato nel relativo elenco "Tutor
operativi". Anche in questo caso, come per il tutor operativo, la sede dovra essere deselezionata per renderla
visibile nella relativa scuola di specializzazione (di default sara visibile in tutte le scuole di specializzazione)

Tutor Operativi

Nessuno -
Frova rutor

Tipologia sede Prova Tutor

Prova Tutor

Scuole non visibile Prova Tutor Nessuno «
Prova Tutor
Prova Tutor

Prova Tutor

Prova Tutor

Prova Tutor

Se |'associazione tutor-sede-SSM risulta corretta, lo specializzando, selezionando la sede a cui il tutor é stato
associato, potra selezionare il relativo nominativo del tutor agganciato alla sede ed alla scuola di specializzazione
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3.7 PROFILO TUTOR OPERATIVO

Saranno possibili settare i seguenti campi (in corsivo obbligatori):

-Tasto attivazione-disattivazione profilo
-Nome

-Cognome

-Mail

-Password

-Data Password
-Indirizzo

-Cap

-Citta

-Telefono

-Codice Fiscale
-Data di nascita
-Luogo di nascita
-Sesso

-Scuole non visibili*
-Privacy

-Fini Commerciali
-Note

SCHEDA TUTOR OPERATIVO INDIETRO

Data di nascita*

Luogo di nascita*

Sesso* Uomo Donna

Nessuno ~

Privacy

Fini Commercia

* SCUOLE NON VISIBILI: sara possibile selezionare in quale scuola_non renderlo visibile. Di default sara infatti
visibile a tutti gli specializzandi di tutte le scuole dell'ateneo.
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Nessuno ~

Q <

Privacy Seleziona tutti

- Specializzazione in Al

Fini Commercia
Speci nein A Patologica

Accesso RMQ Specializzazione in Anestesia, Rianimazione, Terapia Intensiva e del Dolore

- Specializzazione in Malattie Apparato Cardiovascolare

Note
Specializzazione in Cardiochirurgia
Specializzazione in Chirurgia Generale E ¢ & ® ® D A-HBE-Q

Per rendere il tutor operativo visibile, sara necessario abinarlo alla relativa sede della scuola di specializzazione.
Cliccando infatti su "Sedi scuola" e sulla singola sede dovra essere selezionato nel relativo elenco "Tutor
operativi". Anche in questo caso, come per il tutor operativo, la sede dovra essere deselezionata per renderla
visibile nella relativa scuola di specializzazione (di default sara visibile in tutte le scuole di specializzazione)

Tutor Operati
utor Operativi Nessuno =

Prova Tutor
Tipologia sede Prova Tutor M
Prova Tutor
Scuole non visibile Prova Tutor Nessuno ~
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor
Prova Tutor

Prova Tutor

Se l'associazione tutor-sede-SSM risulta corretta, lo specializzando, selezionando la sede a cui il tutor & stato
associato, potra selezionare il relativo nominativo del tutor agganciato alla sede ed alla scuola di specializzazione

LA
m
m
=
a
=]
)
m
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3.8 COORTI

Sezione COORTI: in tale sezione & possibile visualizzare e settare le singole coorti associabili ai singoli
specializzandi.

COORTI

NOME COORTE INIZIO COORTE

Coorte 2017/2018 2017

Coorte 2016/2017 206

Per ogni coorte viene indicato il nome e la data di inizio della stessa.

Inserendo I'anno di inizio coorte e cliccando su INSERISCI, verra registrata una nuova coorte. L'anno fara
riferimento all'anno della presa di servizio dello specializzando (anno del contratto).
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3.9 PROGRAMMI DIDATTICI

Sezione PROGRAMMI DIDATTICI: in tale sezione e possibile visualizzare ed aggiungere nuovi piani di
studio

PROGRAMMI DIDATTICI INSERISCI NUOVO PROGRAMMA

Nome Durata anni Vvalido

Coorte 2016-2017 Duplica Programma

Coorte 2017-2018 Duplica Programma

Coorte 2018-2019 Duplica Programma

Programmi didartici da 1 a3 di totali 3

Per ogni piano di studio viene visualizzato:

- Nome assegnato

- Durata

- se e stato validato (conforme al D.I. 68/2015 e salvato) oppure in attesa divalidazione. Se il programma
didattico non é stato validato non potra essere associabile ai singoli specializzandi.

Sara possibile duplicare il piano di studi cliccando sul tasto "DUPLICA PROGRAMMA". Tale funzione sara
utile se il programma didattico per una nuova coorte sia identico al piano di studi degli specializzandi
della coorte precedente. Si consiglia infatti di creare sempre nuovi piani di studi per le coorti in ingresso
per la scuola di specializzazione.

Cliccando su INSERISCI NUOVO PROGRAMMA dovra essere specificato il nome del piano degli studi e
durata:

- tutti gli anni: il piano degli studi sara imputato a tutti gli anni della scuola di specializzazione

- triennio: il piano degli studi sara imputato solo ai primi 3 anni della scuola di specializzazione (es.
Pediatria)

- biennio: il piano degli studi sara relativo agli ultimi 2 anni della scuola di specializzazione. Lo
specializzando dovra selezionarlo e scegliere quindi quale percorso seguire negli ultimi due anni della
specialita (se presenti piu piani di studio - biennio) (es. Pediatria)

INSERISCI NUOVO PROGRAMMA DIDATTICO --> INDIETRO

Nome programma

Tutti gli anni

Inserisci

Cliccando sul nome del nuovo programma inserito si aprira la griglia di inserimento delle attivita e
relativi CFU e docenti associati (vedi sezione UTENTI-DOCENTI) al settore scientifico disciplinare.
Utilizzare pertanto i menu a tendina ed i campi numerici dei CFU da imputare alla singola attivita.
Cliccare sul tasto "INSERISCI" presente sulla singola riga una volta completata tale inserimento per la
singola attivita.
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Nome programma:| PROVA m

Attivita didattiche frontali

TIPO ATTIVITA CARATTERIZZANTI
AMBITO SETTORI SCIENTIFIC! 1" CFU 2°cFu 3° CFU a°cru 5° CFU SUM DOCENTE

Inserise M Nessunc ~ Inserisci
v Nessune v Inserisci

Tronco comune

Discipline spec tipologia —
Totali: 0 o 0 0 0 0
TIPO ATTIVITA DI BASE
AMBITO sETTom sciENTIFIC 1 cru > cru FCRU atcRU 5 CFU SUM DOCENTE
Totali: 0 o 0 0 0 0
TIPO ATTIVITA ATTIVITa AFFINI O INTEGRATIVE
AMBITO SETToRI SCENTIFIC Cru 2 cru PO 2CRU s CrU SUM DOCENTE
Discipline Inserisc v Nessune +
Totali: 0 o 0 0 0 0
TIPO ATTIVITA ALTRE
AMBITO SETTORI SCIENTIFIC 1 cru z cru FCRU atCRU 5 CFU SUM DOCENTE
" rform Inserise v Nessune + m
Totali: 0 o 0 0 0 0
TIPO ATTIVITA PROVA FINALE
AMBITO SETTORI SCIENTIFIC 1 cru z cru FCRU atCRU 5 CFU SUM DOCENTE
Tesic Inserise v Nessune + m

Totali: 0 0 0 0 0 0

Attivita formative professionalizzanti

TIPO ATTIVITA CARATTERIZZANTI
AMBITO SETTORI SCIENTIFIC 1° CFU 2° CFU 3° CFU acru 5° CFU SUM DOCENTE

Tronco cor

Inserisc

della tipologia ‘

Totali: 0 0 0 0 0 0

Una volta inseriti tutti i campi del piano degli studi, in fondo alla pagina & presente una griglia di
controllo e riepilogo dei conteggi dei singoli CFU in base agli ambiti e CFU professionalizzanti per
verificare la conformita al D.l. 68/2015.

Se il piano di studi inserito risultera conforme sara possibile validarlo cliccando il tasto "SALVA E CHIUDI
IL PROGRAMMA DIDATTICO".

CONTROLLO GENERALE

TOT CFU ANNO 0 CHECK CFU
TOTALE CFU
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3.10 CASSETTO DOCUMENTALE

Sezione CASSETTO DOCUMENTALE

CASSETTO DOCUMENTALE INSERISCI NUOVO DOCUMENTO

Categoria Scadenza Codice Titolo Descrizione Convalida

APROVA A PROVA

In tale sezione sara possibile creare:

- nella sottosezione “Categorie” potra essere generata una singola sezione in cui archiviare
successivamente documenti omogenei. Ad ogni categoria potra essere assegnato un “codice categoria”
(secondo un ordine alfabetico) per una migliore e pil accurata categorizzazione dei cassetto
documentale, il “titolo” della relativa categoria ed ulteriore “descrizione” se necessaria.

Cliccare il tasto “SALVA” per confermare

EECDES Selezionare

MODIFICA CATEGORIA DOCUMENTI

- nella sottosezione “Documenti”, cliccando sulla singola categoria, saranno possibile caricare
documenti specificando se abilitare o meno la convalida dello stesso da parte del relativo Direttore
della Scuola di Specializzazione; il titolo del documento; eventuale ed ulteriore descrizione del
documento; eventuale data di scadenza del singolo documento.

Cliccando il tasto “SCEGLI FILE” sara possibile selezionare il file da allegare. Cliccando infine il tasto
“CARICA IL DOCUMENTO” verra effettuato I'upload del singolo file.
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A1 - PROVA PROVA INDIETRO
Convalida del Direttore (_ DooUmsents caricata @ DO7/2018 da Nomos UNIROMAZ
Titalo* prova
Descrizione prova
Data di scadenza B

Salva

INSERISCI DOCUMENTO

Documento™ Scogi file  Screenshot 20718-07-04 18.00.29.png

CARICA IL DOCUMENTO
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3.11 SEGNALAZIONI

Sezione SEGNALAZIONI
in tale sezione sara possibile visualizzare i diversi reclami aperti dagli utenti

SEGNALAZIONI

DATA UTENTE SEGNALAZIONE

27/05/2019 Specializzando Prova Proposta di miglioramento
ciao
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3.12 PROFILO

Sezione PROFILO

in tale sezione sara possibile modificare i dati anagrafici del profilo SEGRETERIA
-Nome

-Cognome

-Login (USER)

-Password

-Telefono

MODIFICA PROFILO

F50)e CZK]S/jqKPG..8tNWAVM/Rta87HD 1 PalOxuoeoydXes2
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3.13 LOG-OUT

Una volta terminate le attivita di personalizzazione cliccare il tasto LOG-OUT
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4. ACCESSO FRONT-END SPECIALIZZANDO

Accesso SPECIALIZZANDO
Digitare il seguente URL: www.nomeateneo-specializzazionemedica.it

Autenticazione Ultime notizie

Sempre piu giovani a rischio

Esperto, controllare la neuroinfiammazione per preservare la
personale medico in possesso delle credencziali di accesso al memaria
portale dell'Ateneo devono utilizzare questo metodo di
autenticazione.

Ubriaco senza aver bevuto, il raro caso

NON HAI LE CREDENZIALI DELL’ATENEO? negli Usa

Uomo con sindrome della fermentazione, produceva etanclo
i ) . o o nell'intestingo
Clicca qui per inserire direttamente le credenziali di accesso
alla piattaforma che ti sono state fornite.

Antinflammatori come I'aspirina
hanno azione antidepressiva
Humanitas University Meglio se associati a terapia ad hoc
via Rita Levi Montalcini 4
Pieve Emanuele - 20090

Tel. 0282245609 \- 0282245630

: . : Dal colore ai numeri, nel Lazio debutta
scucle.spedializzazione@hunimed.eu

il nuovo triage

Da quattro a cinque livelli di emergenza

Fonte: ANSA

L'accesso potra avvenire con le credenziali di ateneo (AUTENTICAZIONE CENTRALIZZATA) oppure, per
soggetti privi di credenziali ateneo tramite username e password fornita (cliccando il tasto NON HAI
CREDENZIALI DELL'ATENEQ?)


http://www.uniroma2-specializzazionemedica.it/
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NOMOS

QUALITA D'IMPRESA

Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione Chirurgia Generale

Autenticazione Ultime notizie

«La rdcema delfaccredramertto delle

seuole & specia [

in data 13 maggio 2017 il MIUR ha
dramato un comunica {...J

Universita degli studi di Roma “Tor
Vergata" - Specializzazione Chirurgia
Generale

Via Appia Nuova, 1270

Roma - 00178

Tel. 06323232

User: email istituzionale
Password: password scelta in fase di personalizzazione

Al primo accesso dovra essere autorizzato il consenso al trattamento dei dati personali ed
eventualmente prestare il consenzo al trattamento dei dati per finalita commerciali. Cliccare infine su
ACCONSENTO
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Informativa Privacy

[ ] Consenso al trattamento dati personali ai sensi dell'Art. 13 del GDPR 2016/679.
[] Consenso al trattamento dati ai fini commerciali

ACCONSENTO

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Leggi I'infermativa sulle finalitd e le modalitd del Trattamento dei Dati Personali come da Regolamento
UE/2016/679 - General Data Protection Regulation (GDPR).

UTILIZZO DEI COOKIE

Leggi I'informativa sull'Utilizzo dei Cookie per migliorare 'esperienza di navigazione, consentire a chi
naviga di usufruire di eventuali servizi online & monitorare la navigazione nel sito.
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4.1 HOME

Nella home page dello specializzando (il cui accesso puo essere sempre effettuato da ogni sezione
mediante il menu di sinistra grazie al tasto “DASHBOARD”), potra essere visionato il programma
formativo diviso per anni e le singole attivita cliniche svolte durante tutto il percorso formativo da parte
dello specializzando, riassunto in termini di percentuale nel contatore di destra.

Infatti solo a seguito del completamento del numero minimo di prestazioni cliniche ed attivita
didattiche previste dalla normativa vigente e del conseguimento dei relativi crediti formativi per
attivita professionalizzanti e non, ripartiti per anni ed inseriti nel piano di studi della singola Scuola di
Specializzazione, potra essere rilasciato il Diploma Supplement (o Supplemento al Diploma). Tale
documento, integrativo del titolo di studio ufficiale conseguito al termine di un corso di formazione
specialistica presso una Universita, serve a fornire dati indipendenti atti a migliorare la trasparenza
internazionale del titolo di Diploma di Specialita ed a conseguire un equo riconoscimento accademico
e professionale.

Il Diploma Supplement, pertanto, descrive la natura, il livello, il contesto, il contenuto e lo status degli
studi effettuati e completati dal medico in formazione specialistica identificato nel titolo originale al
guale questo supplemento € allegato. Il Diploma Supplement contribuisce inoltre a migliorare la
valutazione comparativa ai fini del riconoscimento in un contesto internazionale.

Le informazioni saranno fornite in atto sezioni descriventi:

-i dati anagrafici;

-le informazioni sul titolo di studio;

-le informazioni sul livello del titolo di studio;

-le informazioni sul curriculum e sui risultati conseguiti;

-le informazioni sull’ambito di utilizzazione del titolo di studio;

-le informazioni aggiuntive;

-le peculiarita dei diversi indirizzi ove previsti dagli Ordinamenti delle varie Scuole di Specializzazione;
-la certificazione e le informazioni sul sistema nazionale di istruzione superiore
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NOM(E = NSERISCI NUOVA ATTIV O INSERISCI NUOVA ATTIVITA' CFUINP
QUALITA D'IMPRESA
Home

Dashboard  {
SIS Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione
Chirurgia Generale
Bentornato, Mario PROVA Rossi
Profilo.
Logout
1° Anno 3° Anno 4° Anno 5° Anno TESI

Strumenti

@ Libretto diario
@ Documenti

114

‘ Mario PROVA Rossi +

0.6%

PERCORSO FORMATIVO

NO 1

c,L;I’AOIlRI.MGM - PRIMO OPERATORE

GILITA CHIRURGIA - SECONDO OPERATORE

réglACWRUR@A-mﬂO OPERATORE

MEDIA CHIRURGIA - SECONDO
OPERATORE 1/60

PICCOLA CHIRURGIA - PRIMO
OPERATORE 0/130

«
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4.2 PROFILO

In tale sezione, il cui accesso potra essere effettuato sia tramite menu laterale di sinistra, sia nel menu
a tendina cliccando sul proprio nome e cognome in alto a destra, lo specializzando potra personalizzare
il proprio profilo caricando un’immagine personale, verificare la correttezza dei propri dati anagrafici e
della propria matricola, cambiare la propria password di accesso. Il tutor di riferimento viene invece
mostrato nel menu a tendina cliccando sul proprio nome e cognome in alto a destra

Q NOMD <

Home
Tutor:
Prova Tutor
LA bR "Tar Mersiaka - Mlsaeties . " X
Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Medicina dello Sport ed Pt
Ecar " T g Matricola: 123456
@ Dashboard Esercizio Fisico
Home >
Logout
2° Anno 3° Anno 4° Anno TESI m
ATTIVITA wur  cune SPECAUZZANDO  TUTOR
@ Libretto diario A0
Di base Discipline generall per la formazione dello specialista BIO/10 1 o)
@ Documenti Biochimica applicata allo sport
T
Di base Discipline generali per la formazione dello specialista BIO/16 1 o ALI O
Anatomia funzionale apparato locomotore
INE P
Di base Discipline generali per L farmazione dello specialista BIO/12 RIABILITAZIONE (A s
2 1 (o) UTAZIONE [ACQUISIZIONE
Biochimica clinica N ENDAC 10,
Di base Discipline gonerall per la formazione dello specialista MED/04 - 3 o .
Patologia generale . o
Di base Discipline generali per la formazione deffo specialista MED/OS - 1 o
Patologla clinica V T | FUNZI NALL
£0
Caratterizzanti Discipline specifiche della tipologia MED/09 - Medicina 18 o

Interna

Nel proprio profilo sara possibile personalizzare la foto del proprio profilo (formato .jpeg 400x400)

FOTO DEL PROFILO
Immagine 400x400 px

Scegli file | Messun file selezionato

Nella sezione DATI saranno riepilogati i dati anagrafici dello specializzando. La modifica dei dati potra
essere richiesta al servizio di helpdesk cliccando il tasto RICHIEDI MODIFICA DEI DATI
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| TUOI DATI

Nome

Cognome

Matricola

Anno di iscrizione

Codice Fiscale

Email

Telefono

Indirizzo

Citta

CAP

Data di nascita

Luogo di nascita

Sesso

Per modificare la password di accesso sara necessario inserire la vecchia password ed indicare la nuova
password nei due campi sottostanti. Cliccare infine su SALVA

CAMBIA LATUA PASSWORD

@ Vecchia Password

ai' Creala nuova Password

Specializzando

Prova

123456

2017

H000CKX00X00X000X

demo@anestesia.it

Vla Turno

Roma

00100

01/12/1980

Roma

Uomo

La password deve essere composta di almeno 8 caratteri, di cui uno maiuscole, uno minuscolo e un numero.

ol Ripeti la nuova Password

116

RICHIEDI MODIFICA DEI DATI
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4.3 FINALITA' DELLA SCUOLA

In tale sezione saranno visualizzabili le finalita della scuola di specializzazione e gli obiettivi formativi
della relativa specialita

Ateneo di prova - Specializzazione in Anestesia, Rianimazione, Terapia Intensiva e del Dolore

La finalita della Scuola & formare lo specialista in Anestesia, Rianimazione, Terapia Intensiva e del Dolore. Lo specialista in Anestesia, Rianimazione, Terapia intensiva e del dolore, ai sensi del D.I. 68/2015, sviluppa
conoscenze teoriche, scientifiche e professionali condivise nella pratica clinica sia con la casse della Medicina che con quella delle Chirurgie, Durante il percorso formativo deve acquisire e sviluppare le conoscenze teoriche
di base e specifiche della disciplina, Iabilita tecnica e lattitudine necessarie ad affrontare appropriatamente, secondo gli standard nazionali ed europei, le situazioni cliniche connesse: alla Medicina Perioperatoria ed alla
gestione dell'Anestesia Generale e Loco-Regionale nelle diverse branche della Chirurgia, in Ostetricia e per le diverse procedure diagnostiche e terapeutiche, anche non chirurgiche; alla Medicina per Intensita di cura, sia per
la Terapia Intensiva postoperatoria che in Terapia Intensiva Polivalente e Specialistica; alla Terapia del Dolore, sia acuto che cronico, oltre che in ambito multidisciplinare e per le Cure Palliative: alla Medicina dellEmergenza,
intra ed extraospedaliera, ed alla Medicina delle Catastrofi; alla Terapia Iperbarica; alla Tossicologia d'Urgenza. Egli deve inoltre acquisire |a capacita: di comunicare con chiarezza ed umanita col paziente e con i familiari
anche riguardo al consenso informato (non solo nel contesto preoperatorio), al prelievo di organi e tessuti a scopo di trapianto ed al supporto terapeutico sintomatico per i pazienti EOL (End of Life): di interagire
positivamente con gli altri specialisti e con le altre figure professionali sanitarie; di possedere competenze in merito a organizzazione sanitaria e governo clinico, conoscendo gli aspetti medico-legali e gestendo in modo
appropriato il rischio clinico; di sviluppare. anche attraverso esperienze in simulazione, le competenze non tecniche anestesiologiche (ANTS). di perseguire l'obiettivo di un costante aggiornamento delle sue conoscenze

attraverso la ricerca e la formazione permanente continua nei diversi ambiti della disciplina.
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4.4 SEGNALAZIONI

In tale sezione sara possibile aprire una segnalazione visualizzabile dal DIRETTORE ATENEO o
SEGRETERIA della scuola di specializzazione selezionando la tipologia (osservazioni, proposte di
miglioramento, reclamo) e relativa descrizione nel campo di testo sottostante. Cliccare infine su INVIA.
L'utente ricevera una mail di conferma invio messaggio. Si prega di non utilizzare tale strumento di
segnalazione per richieste inerenti a malfunzionamenti della piattaforma. In tal caso la richiesta potra
essere presa in carico solamente tramite ticket HELPDESK

INVIA UNA SEGNALAZIONE

Seleziona la tipolgia della segnalazione
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4.5 INSERIMENTO ATTIVITA' PROFESSIONALIZZANTI

In tale sezione, il cui accesso potra essere effettuato sia tramite menu laterale di sinistra, sia tramite i
tasti posizionati nella parte superiore della pagina, lo specializzando potra inserire una nuova attivita
professionalizzante e non professionalizzante effettivamente svolta

QOM0S s

Home

Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione
8 Dashboard Chirurgia Generale

B Libretto diario

Inseriszi Attivita CFU-P 2° Anno 3® Anno 4° Anno 5¢ Anno TESI
- Crediti professicnalizzanti

Inserisci Attivita CFU-NP ATTIATA CRUE CRUNF SPECIALIZANDO TuTOR
- Erediti non
professionalizzanti Di base Discipline generali per la formazione delle specialista MED/OT - 1 ® fo] ALTA CHIRURGLA - PRIMO OPERATORE
Statistica Medica e A R
Lista Attivith
Di base Discipline generali per la formazione dello specialista B10/14 - 1 @ fo)
8 Documenti Farmacologia ALTACHIRURGIA - SEC ONDOD OPE
Di base Discipline generall per la formazione dello specialista MED/D4 - 1 o
Patologia Generale MEDILY CHIRUAGIA - PRIMO OPERATCRE
12
Caratterizzanti Tronco comune - T.C. Clinico MED/19 - Chirurgia z @ @
Plastica .
ORE 1.
Caratterizzanti Tronco Comune - T.C. Emergenze & P.5. MED/41 - 5 o

Anestesivlogia

Caratterizzanti Tronco comune - T.C. Clinico MED/DS - Medicina 3 . ERMA [e)
Interna i

Attivita Professionalizzante (CFU-P)

Lo specializzando dovra completare, tramite sezione delle voci nei menu a tendina, i campi di seguito
elencati:

- Data/e (anche retroattiva/e). E possibile inserire pit date contemporaneamente per la singola attivita
a. data singola o multipla: potranno essere selezionata data singola da calendario o date multiple

b. range di date: potra essere indicato un range temporale (data inizio-data fine) selezionabile da
calendario. Inserito il range di date cliccare sul tasto APPLICA. Cliccando sul tasto AGGIUNGI potranno
essere inseriti pilu range di date. Mediante il tasto RIMUOVI potra essere rimosso il range
precedentemente inserito
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17/01/2023 - 19/01/2023
L

INSERISCI RANGE DI DATE RIMUOWI

DAL AL . i
« Febbraio 2023 Febbraio 2023
09/02/2023 0%/ 02/2023
lu Ma Me Gi Ve 5%a Do lu Ma Me Gi W¥e 5a Do

APPLICA ELIMIMNA . . . - - - . N - = = =
30 3 2 3 4 3 30 3 2 3 4 5 L
6 7 B 9 0 11 12 6 7 3 N 10 1 2
13 4 5 16 17 18 9 13 4 5 18 17 B g L
r
20 21 22 23 M 35 2% 20 2 22 23 24 I8 2%
7 2B 2 3 4 5 27 28 2 3 4 5
A
r
6 7 3 9 0 11 12 6 7 3 3 10 1 12

- Struttura dove é stata svolta I'attivita. Tramite 'autocomplete potra essere ricercata la struttura nel
relativo elenco. Se non presente la struttura ricercata verra mostrato come risultato della ricerca “no
results found”

|
:
Universita degli Studi di Pavia
Extra-rete formativa - Italia
Extra-rete formativa - Estero

Altro

- Tutor operativo presente durante |’attivita svolta (N.B. In questo caso dovra essere indicato il medico
strutturato presente durante I'attivita dello specializzando se diverso da tutor assegnato o referente
U.0.). Il tutor operativo varia a seconda della struttura selezionata. Se non disponibile il nominativo in
elenco sara possibile aprire una segnalazione tramite ticket HELPDESK. Se non presente alcun
nominativo cliccare sul campo “Aggiungi tutor operativo” ed indicare Nome Cognome del tutor.

Selezionare

-

Tutor Demo

Aggiungi Tutor Operativo
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- Attivita formativa di riferimento (divise per SSD-ambito disciplinare-tipo attivita formativa). Le attivita
formative saranno relative all'anno di corso in base alla programmazione didattica.

- Attivita (setting assitenziali o ambiti di attivita es. Ambulatorio, Aula, Consulenza/parere
professionale, Convegni, Day Hospital, Degenza ordinaria, Guardia divisionale, Pronto soccorso,
Reparto, etc...). Tale campo serve a precisare 'ambito/setting assistenziale relativa all’attivita specifica.
- Quantita attivita (se abilitato)*. Indicare il totale di prestazioni svolte nei giorni selezionati

- Tipo di attivita (come ulteriore specifica, es. intervento, frequenza, etc...)

- Autonomia (es. attivita in appoggio; attivita in autonomia protetta; attivita in collaborazione guidata).
Indicare il livello di autonomia con cui sono state svolte le attivita cliniche

Cliccando il tasto “SCEGLI FILE” sara possibile selezionare il file da allegare (es. scansione o foto del
libretto cartaceo) come evidenza ulteriore all’attivita svolta. |l campo potra essere eventuale o in alcuni
casi bloccante per il completamento della registrazione.

Campo note per precisare dettagli ulteriori rispetto la registrazione.
Cliccare infine il tasto “INSERISCI” per completare il caricamento. Se il tasto sara non cliccabile, in
guesto caso sara necessario completare i campi non inseriti. Cliccare invece sul tasto “INSERISCI E

DUPLICA” per salvare la registrazioni compilata ed inserire una nuova registrazione riprendendo i campi
precedentemnte inseriti.

INSERISCI E DUPLICA
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INSERISCI NUOVA ATTIVITA CFU-P (Attivita professionalizzanti) NEL LIBRETTO DIARIO

Scegli modalita di inserimento date registrazioni:
O Inserimento data singola o multipla

O Inserimento range di date

STRUTTURA

ATTIVITA FORMATIVA

ATTIVITA
TIPO ATTIVITA
AUTONOMIA

Scegli file | Messun file selezionato

Per alcuni corsi di specializzazione potra essere richiesta un’ulteriore specifica dell’attivita
professionalizzante svolta. Pertanto lo specializzando dovra inserire:

-ID attivita (se abilitata, es. riferimento cartella clinica)

-Tipologia di attivita svolta

-Ruolo operatore

-Ulteriori specifiche se previste dalle liste aggiuntive (per effettuare correzioni nel primo step bastera
premere il tasto “INDIETRO”)
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Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione Chirurgia
Generale

INSERISCI NUOVA ATTIVITA' CFU-P (Crediti professionalizzanti) NEL LIBRETTO DIARIO

Data 20/08/2018

Struttura Policlinico Tor Vergata

Attivith formativa MED/18 - Chirurgia generale Caratterizzanti Discipline specifiche della tipologia
Altivita Reparto

Tipo attivitd Interventi di chirurgia

Autanomia Attivita in collaborazione guidata

ATTIVITa SPECIFICA

A

Chirurgia generale

&

Piccola chirurgia

Secondo operatare ¢ |

< INDIETRD

*N.B. Attivita multipla: tale funzione (prevista per determinate attivita) permette di inserire, con un
unico caricamento, il numero delle attivita svolte nella singola giornata. Tale inserimento influira sul
singolo contatore di riferimento (incrementandolo n. volte rispetto al n. assegnato alla quantita di
attivita svolta). Se vengono invece selezionate date multiple (tramite il tasto "aggiungi altre date"),
gueste influenzeranno solamente il contatore di frequenza (se previsto, incrementandolo di n. volte a
seconda del n. delle. date selezionate) e non il contatore dell'attivita di riferimento.
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B INSERIZCI NUDYA ATTIVITA' CFLE-F N INSERISCI NUOWA ATTIVITA' CFU-NP

Data 20/08/2018 AGGILMG] ALTRE DATE
2000872018
Cancella date
STRUTTURA ‘

TUTOR OFERATIVD

=T i i SR ¢ i Tia P ]
MED1 8 « Chirurgia generale Caratterizzanti Tranco Comune ‘
Ambulatario ]
Quantita Amivits svolte
1
TIPO ATTIWITA' ¢
AUTONOMIA $

Scegllibe | Nessun file selezionato
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4.6 INSERIMENTO ATTIVITA' NON PROFESSIONALIZZANTI

Attivita non Professionalizzante (CFU-NP)

Per quanto riguarda le attivita non professionalizzanti, lo specializzando dovra inserire:

- Data/e (anche retroattiva/e). E possibile inserire pili date contemporaneamente per la singola attivita
a. data singola o multipla: potranno essere selezionata data singola da calendario o date multiple

b. range di date: potra essere indicato un range temporale (data inizio-data fine) selezionabile da
calendario. Inserito il range di date cliccare sul tasto APPLICA. Cliccando sul tasto AGGIUNGI potranno

essere inseriti pilu range di date. Mediante il tasto RIMUQOVI potra essere rimosso il range
precedentemente inserito

17/01/2023 - 19/01/2023

NSERISCI RANGE DI DATI

wac LA LA

DiaL AL . .
< Febbraio 2022 Febbraio 2023
09/02/2023 0%/02/2023

lu Ma Me Gi Ve 5a Do Lu Ma Me Gi We BSa Do

ELIMIMA o=
[==] o % 1 203 4 5| wowmoi o2 03 o405 b

L

ok

- Struttura dove e stata svolta I'attivita. Tramite I'autocomplete potra essere ricercata la struttura nel

relativo elenco. Se non presente la struttura ricercata verra mostrato come risultato della ricerca “no
results found”

STRUTTURA .
Universita degli Studi di Pavia

Extra-rete formativa - Italia

Extra-rete formativa - Estero

Altro

-Attivita formativa di riferimento (divise per SSD-ambito disciplinare-tipo attivita formativa)*
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-Attivita (es. Aula, Consulenza/parere professionale, Convegni, etc...)

Cliccando sul tasto “SCEGLI FILE” sara possibile selezionare il file da allegare (es. attestato di un corso
didattico frequentato) come evidenza ulteriore all’attivita svolta. Il campo potra essere eventuale o in
alcuni casi bloccante per il completamento della registrazione.

Campo note per precisare dettagli ulteriori rispetto la registrazione.
Cliccare infine il tasto “INSERISCI” per completare il caricamento. Se il tasto sara non cliccabile, in
guesto caso sara necessario completare i campi non inseriti. Cliccare invece sul tasto “INSERISCI E

DUPLICA” per salvare la registrazioni compilata ed inserire una nuova registrazione riprendendo i campi
precedentemnte inseriti.

INSERISCI E DUPLICA
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INSERISCI NUOVA ATTIVITA CFU-NP (Crediti non professionalizzanti) NEL LIBRETTO
DIARIO

Scegli modalita di inserimento date registrazioni:
@® Inserimento data singola o multipla

O Inserimento range di date

01/02/2023,02/02/2023

Altro -

BIO/M 2 - BIOCHIMICA CLINICA E BIOLOGIA MOLECOLARE CLIMICA DI BASE DISCIPLIME GEMERALI F =
Convegno :
-

Scegli file | Nessun file selezionato

Dimenzione mazsima del file: 2MB

INSERISCI E DUPLICA

INSERISCI

*N.B. SSD multiselect: tale funzione permette di inserire, con un unico caricamento, piu settori
scientifici per singola attivita (es. attivita multidisciplinari)

SELEZIONATI 2 DI 5 v

BIO/14 - Farmacologia Di base Discipline generali per la formazione dello specialista

AN

MED/41 - Anestesiologia Caratterizzanti Discipline specifiche della tipclogia
MED/10 - Malattie dell'apparato respiratorio Attivita affini o integrative Integrazioni interdisciplinari
Seminari Altre Ulteriori conoscenze linguistiche, abilita informatiche e relazionali

BIO/09 - Fisiclogia Altre Ulteriori conoscenze linguistiche, abilitd informatiche e relazionali
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4.7 VISUALIZZAZIONE ATTIVITA'

In fondo alla propria home page, lo specializzando potra visionare le ultime registrazioni di attivita
professionalizzanti e non svolte con relativa convalida da parte del tutor di riferimento o eventuale
diniego delle stesse

Ultime registrazioni del Libretto Diario
DATA SEDE ATTIVITA QUANTITA TUTOR

MED/18 - Chirurgia generale
200082018 Policlinico Tor Vergata Déscipling specifiche della tipologia 1 O
Interventi dé chirurgia € ) /parere professionale

MED/18 - Chirurgia generale
31/07/2018 Polichiokco Yor Vergata Discipline specifiche delta tipologia 1 @

PRI ORECIEVS Al rats) Intervanti ¢4 chirurgia Sala operatoria
MED/18 - Chirurgia generale
30110001 Polidinico Tor Vergata Discipline specifiche della tipologia 1 (0]
Intesventi di chirurgia Reparto
MED/18 - Chirurgla generale
30/11/-0001 Policlinica Tor Vergata Discipline specifiche della tipologia 1 (0]

Interventi di chirurgia Reparto

Tutte le Ragistrazion

Per visionare tutte le registrazioni effettuate cliccare su “TUTTE LE REGISTRAZIONI” in basso a destra
oppure mediante il menu laterale di destra tramite la sezione “STRUMENTI-LISTA ATTIVITA"”

Visualizza risultati per pagina Cerca:
REGISTRAZIONE * DATA E SEDE ATTIVITA QUANTITA TUTOR

Bl0/12 - Biochimica clinica e
biologia molecolare clinica

Discipline generali per la

08/02/2023 - 09/02/2023 i o

. . . o . formazione dello specialista 1 o
Universita degli 5tudi di Pavia .

MED/09 - Medicina Interna

Discipline specifiche della tipologia

Convegno

MED/02 - Medicina Interna:
01/02/2023 allergologia Discipline specifiche

n Extra-rete formativa - ltalia della tipologia 1 (e}
Tutor operativo Gestione della terapia biologica
Ambulatorio

23/01/2023 - 24/01/2023 - 25/01/2023 - 26/01/2023 -

27/01/2023 - 01/02/2023 - 02/02/2023 - 03/02/2023 -

04/02/2023 - 05/02/2023 - 06/02/2023 - 07/02/2023 -
n 08/02/2023 - 09/02/2023

Universita degli Studi di Pavia

MED/09 - Medicina Interna:

allergologia Discipline specifiche

della tipologia 1 (o]
Gestione della terapia biologica

Ambulatorio
Demo Tutor

Pagina 1 di 1

Cliccando sulla lente di ingrandimento si potra ulteriormente approfondire I'attivita svolta
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Dettagli Registrazione

Attivita del 08/02/2023 - 09/02/2023

Presso Universita degli Studi di Pavia

Tipologia attivita CFU-MP - Crediti non professionalizzanti

Settore scientifico BIO/12 - Biochimica clinica e biologia molecolare clinica Discipline

generali per la formazione dello specialista MED/09 - Medicina Interna
Discipline specifiche della tipologia
Aftivita Convegno

Mote

MODIFICA REGISTRAZIONE DUPLICA ED INSERISCI NUOWVA REGISTRAZIOMNE CANCELLA LA REGISTRAZIONE

Se I'attivita non e stata confermata dal tutor o se lo specializzando non abbia richiesto conferma CFU al
tutor relativamente all’attivita formativa potra essere cancellata tramite il tasto “CANCELLA LA
REGISTRAZIONE” oppure modificata mediante il tasto “MODIFICA REGISTRAZIONE”. Sara sempre
disponibile invece il tasto “DUPLICA ED INSERISCI NUOVA REGISTRAZIONE” per duplicare la
registrazione ed inserirla nuovamente cambiando o confermando i dati precedenti.
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4.8 PIANO DEGLI STUDI

Nella parte centrale, il singolo specializzando, una volta conseguiti i CFU professionalizzanti e non a
seguito dell’attivita svolta, potra richiedere al tutor la relativa validazione degli stessi in base al SSD di
riferimento. La richiesta di conferma da parte dello specializzando potra essere effettuata se inserita
almeno una registrazione contenente I'attivita formative di cui si vuole richiedere la convalida (nel caso
in cui sia impostato tale controllo). Una volta richiesta la conferma CFU non potranno essere piu
modificate le registrazioni relative all’attivita formativa.

2° Anno 3° Anno 4° Anno 5° Anno TESI

ATTIVITA CFUP CFUNP SPECIALIZZANDO TUTOR

?l base Discipline generali per |a formazione dello specialista MED/OT - 1 ® (@)

Statistica Medica

"JI base Discipline generali per |a formazione dello specialista BIO/14 : ® (o)

Farmacologia

Di base Discipline generali per la formazione dello specialista MED/04 1 (o)

Patologia Generale

Caratterizzanti Tronco comune - 1.C. Clinico MED/1% - Chirurgia 2 @ ®

Plastica

Caratterzzanti Tronco Comune - T.C. Emergenze e P.S. MED/41 - c N e (o)

Anestesiologia

Caratterizzantl Tronco comune - T.C. Clinico MED/09 - Medicina 3 ® fo)

Interna

Caratterizzanti Discipline spedifiche della tipologia MED/18 - Chirurgia 1 (o)

generale

Caratterizzantl Discipline specifiche della tipologia MED/18 - Chirurgia
generale

Comparira cosi un check nella colonna “SPECIALIZZANDO”. Quando i CFU invece saranno convalidati
dal tutor, comparira una seconda spunta nella colonna “TUTOR”. La richiesta di conferma CFU a cura
dello specializzando sara possibile quando saranno registrate attivita in riferimento all’attivita
formativa prevista dal piano studi. Il tutor potra confermare a sua volta i crediti se richiesta conferma
dallo specializzando. Tale attivita sara propedeutica per poter inserire la valutazione annuale a cura del
tutor.

Per chiudere il libretto diario, lo specializzando dovra aver completato al 100% il percorso formativo.
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Una volta raggiunto, verra sbloccato il tasto “Conferma completamento percorso formativo”.

CONFERMA COMPLETAMENTO PERCORSO FORMATIVO*

* Per procadere alia confarma del completamenta del percorso formativo & neca

Uns valia terminato l'ultima anno s2ra possidile porcedere con il caricaments della

Inserito il giudizio e chiusa la valutazione ultimo anno di corso, lo specializzando potra caricare la propria
tesi nella apposita sezione “TESI”, indicando il relativo titolo.

1° Anndg 2 Anna 3° Anno

4% Anng 5 Anno

Folra casicane 9 Mua Tesi quands senl comaleens & cioa & 5 ananl

Una volta caricata e validata dal tutor/direttore con I'inserimento della data discussione tesi, votazione,
giudizio, eventuale documento di valutazione e conferma chiusura libretto, il voto finale e dati
riassuntivi saranno presenti sul libretto dello specializzando.

12 Anno 2°Anno

Voto

Tesi

Titolo

Data della Tesi

Valutazione finale

Documento di valutazione

3°Anno 4 ° Anno

30/50

| 2|[.‘Ju:rr.:l..lr'r'lv.=.r1t-::u caricato il 1001272021

La chirurgia generale

I

Ottimo
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4.9 CASSETTO DOCUMENTALE

132

In tale sezione, il cui accesso potra essere effettuato tramite menu laterale di sinistra, lo specializzando
potra salvare i propri documenti, visionare e cancellare quelli precedentemente salvati, stampare infine
I'elenco dell’archivio documentale. Tali documenti potranno essere presi in visione dal tutor assegnato.

Q NOMS

1° Anno

2° Anno

3° Anno 4° Anno 5° Anno

Potrai coricare la tua Test quando avror completato il ciclo dei 5 onni.

@ Dashboard

@ Libretto diario

@ Documenti

Lista Documenti

DATA

20/08/2018

31/07/2018

30/11/-0001

30/11/-0001

Cliccando il tasto “INSERISCI” potra essere caricato il singolo documento

Documenti

SEDE

Policlinico Tor Vergata

Policlinico Tor Vergata
Tutor Operativo Iario rossi

Policlinico Tor Vergata

Policlinico Tor Vergata

Ultime registrazioni del Libretto Diario

ATTVITA QUANTITA  TUTOR
MED/18 - Chirurgia generale

Discipline specifiche della tipologia 1 O
Interventi di chirurgia Consulenza/parere professionale

MED/18 - Chirurgia generale
Discipline specifiche della tipologia 1 @
Interventi di chirurgia Sala operatoria

MED/18 - Chirurgia generale
Discipline specifiche della tipologia 1 (o]
Interventi di chirurgia Reparto

MED/18 - Chirurgla generale
Discipline specifiche della tipologia 1 (o)
Interventi di chirurgia Reparto

Tute le Registeazioni >

Ultime notizie

Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione Chirurgia

Generale

Documenti

Messun (ooumenio presente

INSERISCI

Potra essere creata una nuova cartella ed inserire un nuovo documento. Ogni operazione dovra essere
convalidata cliccando il tasto “INSERISCI”
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Inserisci Cartella

Nome Cartella*

Inserisci Documento

sceglifile Nessun file selezionato

Descrizione

Cartella Cartella principale

INSERISCI
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4.10 SEZIONE HELPDESK

Per eventuali segnalazioni & possibile ricorrere all’"HELP DESK cliccando sul relativo tasto presente nel
menu a tendina sotto al proprio nome e cognome in alto a destra

Home

Tutor:

De Falco Vincenzo

Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione Matricola: 654321
@ Dashboard Chirurgia Generale o
| 4

(2]
@ Libretto diarlo

@ Documenti
2° Anno 3° Anno 4° Anno 5° Anno TESI m

ATTIVITA cFUP CRU-NP SPECIALIZZANDO TUTOR

Di base Discipline generali per la formazione dello specialista MED/DY

1 . HIRURGIA - PRIN ERATORE
Statistica Medica O o o
Di base Discipline generali per la formazione dello specialista BIO/14
1 @ (e] ALTA CHIRURGIA - SECO!
Farmacologia ALTA CHIRURGIA- SECON
Di base Discipline generali per la formazione dello specialista MED/D4 - 1 o
Patologia Generale " PER
172
Caratterizzanti Tronco comune - T.C. Clinico MED/19 - Chirurgia
; 2 © @
Plastica R¢
E1
Caratterizzanti Tronco Comune - T.C. Emergenze & P.S. MED/41 - 5 o
Anestesiologia
. PRI
R £0,
Caratterizzanti Tronco comune - T.C, Clinico MED/OS - Medicina 3 @ [o)

Interna

Si potra cosi aprire una nuova richiesta o segnalazione di una problematica tramite il tasto “APRI
NUOVO TICKET” oppure verificare lo status di una richiesta/segnalazione gia presentata cliccando il
tasto “VERIFICA STATO TICKET”
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QQNJAQAMM% Ospite | Accedi

Benvenuto

L'Help Desk ¢ attivo dal lunedi al venerdi, dalle 10:00 alle 12:00 e dalle 15:00 alle 17:00 Verifica Stato Ticket
tel. 06.7808345 - int. 4 CONSULENZA

Apri un nuovo Ticket per ricevere assistenza, segnalare un problema o inviarci tue
richieste.

Per gestire al meglio le proprie segnalazioni e inoltre possibile registrarsi cliccando il tasto “ACCEDI” e
successivamente “CREA UN ACCOUNT”

Sign in to Helpdesk Specializzazione medica

To better serve you, we encourage our Clients to register for an account.

[E-malloNomeUteme J Nonmamglstrmlcmmmn
Sono un Operatore — Accedi

] .

Se questa € la prima volta che ci contatti o hai perso il numero di ticket, si prega di aprire un nuovo ticket
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Q NOMOS

QUALITA D'IMPRESA

&% Pagina Iniziale [} Apri un Nuove Ticket [z Verifica Stato Ticket

Registrazione Utente

Compila i campi sottostanti per creare un nuovo account o per aggiornare i tuoi dati

Dati personali

Email *

Mome e Cognome *

Telefono

Preferenze

Fuso orario: Europe / Berlin x v | [ Automatico

Credenziali di accesso
Inserisci una password:

Conferma nuova Password:

Register || Cancel

Copyright © 2018 Helpdesk SpacialFrarions medica - AN rights resanved.

QOMES
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4.11 LOG-OUT
Una volta terminate le proprie attivita cliccare il tasto LOG-OUT presente sul menu laterale di sinistra

(aprendo il menu a tendina “Dashboard”), oppure nel menu a tendina sotto il proprio nome e cognome
in alto a destra

NOMOS 1 INSERISCI NUOVA ATTIVITA CFU-P s Mario PROVA Rossi ~
‘ QUALTA D'IMPRESA _

Home
Tutor:
De Fakeo Vincenzo
Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione Matricola. 654321
8 Dashboard Chirurgia Generale &
Home »
Profile 9
LoGouT
2% Anno 3% Anno 4% Anno 5° Anno TESI
ATTIITA Crues CPU-NP SPECIALIZTANDO TUTOR

@ Libretto diario
Di base Discipline generall per |a formazione dello specialista MED/D -

ALTA CHIRURGIA MO OPERATOR
@ Documenti Statistica Medica ! =z 2 i CHIFRGIR - PRING DRERATORE
Di base Discipline generali per |a formazione dello specialista BIOS14.- 1 @ o
Farmacologia ALTA CHIRURGIA - SECONDO OPERATORE
27
Di base Discipline generali per la formazione dello specialista MED/D4 - 4 o
Patologia Generale MEDIA CHIRURGIA - PRIMG OPERATORE
1420
Caratterizzanti Tronco comune - T.C. Clinico MEDS18 - Chirurgia
Plastica s © ©
MEDIA CHI GlA - SECONDOOD
OPERATOR
Caratterizzanti Tronco Comune - T.C. Emergenze @ P.5. MED/41 - -
5 ERMA.
Anestesiologia O CONF o
Caratterizzanti Trence comune - T.C. Clinice MEDVOS - Medicina 3 @ o

Interna
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5. ACCESSO FRONT-END DIRETTORE

Accesso DIRETTORE
Digitare il seguente URL: www.nomeateneo-specializzazionemedica.it

Autenticazione Ultime notizie

Sempre piu giovani a rischio

Esperto, controllare la neuroinfiammazione per preservare la
personale medico in possesso delle credencziali di accesse al memaria
portale dell'Ateneo devono utilizzare questo metodo di
autenticazione.

Ubriaco senza aver bevuto, il raro caso

NON HAI LE CREDENZIALI DELL’ATENEO? negli Usa

Uomo con sindrome della fermentazione, produceva etanolo
i ) . o o nell'intestingo
Clicca qui per inserire direttamente le credenziali di accesso
alla piattaforma che ti sono state fornite.

Antinfiammatori come I'aspirina
hanno azione antidepressiva
Humanitas University Meglio se associati a terapia ad hoc
via Rita Levi Montalcini 4
Pieve Emanuele - 20090

Tel. 0282245609 \- 0282245630

: . : Dal colore ai numeri, nel Lazio debutta
scuole.spedializzazione@hunimed.eu

il nuovo triage

Da quattro a cinque livelli di emergenza

Fonte: ANSA

L'accesso potra avvenire con le credenziali di ateneo (AUTENTICAZIONE CENTRALIZZATA) oppure, per
soggetti privi di credenziali ateneo tramite username e password fornita (cliccando il tasto NON HAI
CREDENZIALI DELL'ATENEQ?)


http://www.uniroma2-specializzazionemedica.it/
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NOMOS

QUALITA D'IMPRESA

Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione Chirurgia Generale

Autenticazione Ultime notizie

«La rdcema delfaccredramertto delle

seuole & specia [

in data 13 maggio 2017 il MIUR ha
dramato un comunica {...J

Universita degli studi di Roma “Tor
Vergata" - Specializzazione Chirurgia
Generale

Via Appia Nuova, 1270

Roma - 00178

Tel. 06323232

User: email istituzionale
Password: password scelta in fase di personalizzazione

Al primo accesso dovra essere autorizzato il consenso al trattamento dei dati personali ed
eventualmente prestare il consenzo al trattamento dei dati per finalita commerciali. Cliccare infine su
ACCONSENTO
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Informativa Privacy

[ ] Consenso al trattamento dati personali ai sensi dell'Art. 13 del GDPR 2016/679.

|:| Consenso al trattamento dati ai fini commerciali

ACCONSENTO

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Leggi I'infermativa sulle finalitd e le modalitd del Trattamento dei Dati Personali come da Regolamento
UE/2016/679 - General Data Protection Regulation (GDPR).

UTILIZZO DEI COOKIE

Leggi I'informativa sull'Utilizzo dei Cookie per migliorare 'esperienza di navigazione, consentire a chi
naviga di usufruire di eventuali servizi online & monitorare la navigazione nel sito.

Il Direttore potra scegliere, in fase di accesso, di loggarsi come:
- Direttore

- Tutor operativo (si rinvia all'apposita sezione)*

- Docente (si rinvia all'apposita sezione)*

*se abilitati

Effettua I'accesso come

DIRETTORE

TUTOR OPERATIVO

DOCENTE

Log out
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5.1 HOME

Entrando con il profilo DIRETTORE della scuola di specializzazione potra visualizzare tutti gli
specializzandi registrati.

Cliccando sul nome del singolo specializzando sara possibile accede alla pagina personale dello stesso.

Q NOMOS

@ Dashboard

Home

@ Documenti
SPECIALZZANDO MATRICOLA ANNO ISCRIZIONE Enar TELEFONO REPORT

123456

Specializzandidalaz a2

In tale sezione il direttore potra, in ogni momento, controllare I'avanzamento del percorso formativo
complessivo, i contatori per le singole attivita svolte, il programma didattico ed i CFU conseguiti dal
singolo specializzando per ogni anno gia mediante la prima schermata.

Nella schermata principale il direttore potra inoltre verificare matricola, anno d’iscrizione, codice
fiscale, data di nascita, residenza ed email dello specializzando. Potra inoltre generare file excel di
export anagrafiche specializzandi della scuola di specializzazione (EXPORT UTENTI), visualizzare i tutor
sella scuola di specializzazione e relativi specializzandi associati (TUTOR) e visualizzare i report con
percentuali di avanzamento delle prestazioni assistenziali e frequenza di reparto secondo le diverse
coorti della scuola di specializzazione (REPORT SCUOLA)
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Ateneo di prova - Specializzazione in Anestesia, Rianimazione, Terapia Intensiva e del Dolore

Bentornato, Direttore Prova

Ll REPORT SCUOLA (3 EXPORT UTENTI TUTOR >
SPECIALIZZANDI

Ricerca...
SPECIALIZZANDO MATRICOLA TUTOR ANNO ISCRIZIONE CONTATTI REPORT

Prova Specializzando 123456 Prova Tutor 2017 demo@anestesia.it |

Specializzandida 1 a 14i 1

. demo@anestesia.it
Specializzando Prova = ©

& LIBRETTO DIARIO
Matricola: 123456

Tutor:

Anng iscrizione: 2017 (1)

Codice Fiscale X)000X(00X00X000X -5 A)

Nato il 01/12/1980 a Roma PERCORSO FORMATIVO
Residente in Vla Turno Roma - 00100

[+
1

ANNO 1*(in corso)

Il tasto REPORT UTENTI genera una maschera di riepilogo del numero degli specializzandi e tutor della
scuola di specializzazione inseriti e quali di questi abbia effettuato almeno una registrazione

sl REPORT UTENTI

@& INDICATORI SCUOLA
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Report utenti Scuola

1 1

Specializzandi Tutor

Specializzandi Attivi: 1M

Tutor Attivi: 1M

Il tasto INDICATORI SCUOLA rinvia al cruscotto di controllo degli indicatori di qualita della scuola di
specializzazione
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Indicatori Scuola - Specializzazione in Anestesia, Rianimazione, Terapia Intensiva e del Dolore

INTERNAZIONALIZZAZIONE

11 | Proporzione delle ore di lezione tenute in Data rilevamento Stato: Definito
inglese MNon presente MNessun
responsabile

12 | Proporzione di docenti provenienti da Data rilevamento Stato: Definito
altre nazioni MNon presente Messun
responsabile

13 | Proporzione specializzandi provenienti Data rilevamento Stato: Definito

da altre nazioni Non presente MNessun
responsabile

14 | Proporzione specializzandi che hanno Data rilevamento Stato: Definito

trascorso periodi di studio o tirocinio all Non presente MNessun

estero responsabile

QUALITA' DELLA RICERCA

R1 | Valutazione VRQ dei risultati della Data rilevamento Stato: Definito
ricerca ottenuti - indicatore - IRAS 1 Non presente MNessun
responsabile
R2 | Valutazione VRQ dei risultati della Data rilevamento Stato: Definito
ricerca ottenuti - indicatore - IRAS 2 Non presente MNessun
responsabile
R3 | Capacita di ricerca - Indicatore ASN Data rilevamento Stato: Definito
MNon presente MNessun

responsabile

QUALITA' DELLA DIDATTICA

D1 | Grado di progressione del percorso Data rilevamento Stato: Definito
formative anno dopo anno dello MNon presente Messun
specializzando responsabile
D2 | Percentuale degli specializzandi che Data rilevamento Stato: Definito
superano gli esami di fine anno MNon presente Messun

responsabile
D3 | Percentuale degli specializzandi che Data rilevamento Stato: Definito
hanno conseguito i CFU previsti nell anno MNon presente MNessun

responsabile

D4 | Rapporto tutor/specializzandi Data rilevamento Stato: Definito
MNon presente MNessun
responsabile

D5 | Livello di soddisfazione: Valutazione Data rilevamento Stato: Definito
espressa dagli specializzandi MNon presente MNessun
complessivamente soddisfatti del corso responsabile

secondo il questionario di valutazione dell
attivita specialistica
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5.2 CONVALIDA CFU ED ATTIVITA'

Mediante i tasti di conferma il direttore potra validare il conferimento dei singoli CFU-P e CFU-NP
richiesti dallo specializzando

Anno 2° Anno 3° Anno 4° Anno 5° Anno TESI
ATTIVITA CFU-P CFU-NP  SPECIALIZZANDO TUTOR
Di base Discipline generali per la formazione dello specialista 1 ®

MED/01 - Statistica Medica

Di base Disclpline generali per la formazione dello specialista 1 ®
BIO/14 - Farmacologia

In fondo alla stessa pagina il direttore potra sia visionare le singole attivita cliniche registrate dallo
specializzando, sia verificare se sono state da lui stesso approvate (spunta colonna TUTOR) oppure in
attesa di approvazione (nessuna spunta colonna TUTOR)

Ultime registrazioni del Libretto Diario

DATA SEDE ATTIVITA QUANTITA TUTOR

MED/18 - Chirurgia generale
20/08/2018 Policlinico Tor Vergata Discipline specifiche della tipologia 1 (@)
Interventi di chirurgia Consulenza/parere professionale

MED/18 - Chirurgia generale
Discipline specifiche della tipologia 1 @
Interventi di chirurgia Sala operatoria

Policlinico Tor Vergata
31072018 Tutor Operativo Mario rossi

MED/18 - Chirurgia generale
30/11/-0001 Policlinico Tor Vergata Discipline specifiche della tipologia 1 O
Interventi di chirurgia Reparto

MED/18 - Chirurgia generale
30/11/-0001 Policlinico Tor Vergata Discipline specifiche della tipologia 1 (@)
Interventi di chirurgia Reparto

Tutte le Registrazion| »

Per validarle il direttore potra cliccare il tasto “TUTTE LE REGISTRAZIONI”

Per convalidare tutte le attivita in attesa di approvazione bastera cliccare il tasto “CONFERMA TUTTE”
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re Q
ATTIVITA QUANTITA TUTOR

=H MED/18 - Chirurgia generale
E@J e S Discipline specifiche della tipologia 1
- 8 Interventi di chirurgia Consulenza/parere professionale
= 31/07/2018 MED/18 - Chi generale
Ivﬂ;j Policlinico Tor Vergata Discipline specifiche della tipologia 1 @
BN Tutor Operativo Mario rossi Interventi di chirurgia Sala operatoria
==y 30/11/-0001 MED/18 - Chirurgia generale .
! }t::,,] Policlinico Tor Vergata Discipline specifiche delia tipologia 1

Interventi di chirurgia Reparto

| oo e :
oy " iscipline spec e della ti a
Vi) Policlinico Tor Vergata Interventi di chirurgia Reparto

Registrazioni da 1 a4 ditotali 4

oppure confermare o respingere le singole attivita cliccando sulla lente di ingrandimento e
selezionando “CONFERMO” o “NON CONFERMOQ” e successivamente il tasto “SALVA”. Il direttore potra
inoltre scrivere un’annotazione per la singola attivita che potra essere visionata dallo specializzando

Dettagli Registrazione

Attivita del 20/08/2018
Presso Policlinico Tor Vergata
Tipologia attivita CFU-P - Crediti professionalizzanti

Settore scientifico MED/18 - Chirurgia generale Caratterizzanti Discipline
specifiche della tipologia

Attivita Consulenza/parere professionale
Tipo attivita Interventi di chirurgia

Attivita specifica Chirurgia generale

Intervento chirurgico Media chirurgia

Ruolo operatore Secondo operatore

Autonomia Attivita in appoggio

~ -
) cConfermo

O Non confermo




SPECIALIZZAZIONE MEDICA Versione 2.8 147

VALUTAZIONE ANNUALE

La chiusura di anno, del percorso di uno specializzando, corrisponde alla gestione della sua carriera
didattica e consente allo stesso di poter registrare come anno successivo tutte le attivita assistenziali
realizzate dopo appunto la chiusura del suo anno.

Il software rileva il passaggio di anno e quindi I'attribuzione delle prestazioni assistenziali all’anno
successivo attraverso la data esame. Pertanto, il primo passaggio da determinare & la data di esame
degli specializzandi previsti per una scuola.

Normalmente I'esame di fine anno dovrebbe essere sostenuto, teoricamente, prima della data di fine
contratto e sottoscrizione del nuovo contratto che genericamente coincide con il Primo Novembre.

L'ultimo step per concludere I'anno, dopo i due passaggi gia indicati per I'utenza TUTOR, prevede
I'ingresso nella piattaforma del Direttore della Scuola. Una volta loggato questi avra accesso all’elenco
degli specializzandi della sua scuola, cliccando sul singolo specializzando accedera alla sua pagina e
vedra in fondo il stato + per I'inserimento delle valutazioni

ATTIVITA CFU-P CFU-NP  SPECIALIZZANDO TUTOR
Di base Discipline generali per la formazione dello specialista MED/01 - 0 1 ® ®
Statistica medica

Di base Discipline generali per la formazione dello specialista MED/06 - 0 1 ® ®
Oncologia medica

Di base Discipline generali per la formazione dello specialista BIO/13 - Biologia

0 1

applicata © ©
Caratterizzanti Discipline specifiche della tipologia MED/18 - Chirurgia 35 0 ® ©
Generale

Caratterizzanti Discipline specifiche della tipologia MED/18 - Chirurgia 0 6 ® ®
generale

Caratterizzanti Tronco comune Clinico MED/09 - Medicina Interna 0 1 ® (@)
Caratterizzanti Tronco comune Clinico MED/18 - Chirurgia Generale 15 0 @ (©)
VALUTAZIONE ANNUALE +

Cliccando su valutazione annuale si aprira la relativa schermata ove poter inserire le seguenti
informazioni:
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Valutazione inserita il 08/10/2019
|:| CONFERMA LA CONCLUSIONE DELL'ANNO

VOTO Votazione annuale D LODE

DATA ESAME
VALUTAZIONE ANNUALE DEL TUTOR PROVA TUTOR CHIRURGIA GENERALE

Le competenze acquisite dallo specializzando

sono quelle relative alla realizzazione di
' ' . y oo . Vi

Competenze acquisite

Lo specializzando acquisisce, sulla base del
numero delle attivita svolte, un'autonomia

" " " o ' ~

Livello di autonomia

La valutazione complessiva dello

Valutazione complessiva o ..
specializzando é sicuramente buona

Cliccare su “Conferma la conclusione dell’anno”, inserire la votazione da 1 a 30, cliccare sull’eventuale
lode, inserire la data di esame.

Il Direttore poi potra monitorare la valutazione del tutor ed eventualmente aggiornare i campi relativi
alla propria valutazione:
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VALUTAZIONE ANNUALE DIRETTORE

Competenze acquisite

Livello di autonomia

Valutazione complessiva

&

DOCUMENTO DI VALUTAZIONE Sceglifile Nessun file selezionato

Cliccando su salva, saranno archiviate le valutazioni. E’ inoltre possibile caricare anche un documento,
ad esempio eventuale camicia d’esame se cartacea.

La valutazione del Direttore, al contrario della valutazione del TUTOR non ¢ obbligatoria, pertanto ci si
potra limitare anche solamente all’inserimento delle seguenti informazioni: Cliccare su “Conferma la
conclusione dell’anno”, inserire la votazione da 1 a 30, cliccare sull’eventuale lode, inserire la data di
esame e poi salvare.

Una volta salvato il software elaborera il passaggio di anno e lo specializzando visualizzera il
regolamento didattico relativo all’'anno successivo.
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5.3 PROFILO

In tale sezione, il cui accesso potra essere effettuato sia tramite menu laterale di sinistra, sia tramite il
menu a tendina cliccando sul proprio nome e cognome in alto a destra, il direttore potra caricare una
propria immagine personale, verificare i propri dati anagrafici, cambiare la propria password di accesso.

La modifica dei dati potra essere richiesta al servizio di helpdesk cliccando il tasto RICHIEDI MODIFICA
DEI DATI

| TUOI DATI
Nome Direttore
Cognome Prova
Codice Fiscale XXXHXXKO0X00X000X
Email direttore@anestesia.it
Telefono
Indirizzo Via Turno
Citta Roma
CAP 00100
Data di nascita 01/12/1989
Luogo di nascita Roma
Sesso Uomo

Nel proprio profilo sara possibile personalizzare la foto del proprio profilo (formato .jpeg 400x400)

FOTO DEL PROFILO

Immagine 400x400 px

Scegli file | Messun file selezionato

Per modificare la password di accesso sara necessario inserire la vecchia password ed indicare la nuova
password nei due campi sottostanti. Cliccare infine su SALVA
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CAMBIA LATUA PASSWORD

& Vvecchia Password

o' Creala nuova Password

La password deve essere composta di almeno 8 caratteri, di cui uno maiuscole, uno minuscolo e un numero.

o’ Ripeti la nuova Password

SALVA
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5.4 SEGNALAZIONI

In tale sezione sara possibile aprire una segnalazione visualizzabile dal DIRETTORE ATENEO o
SEGRETERIA della scuola di specializzazione selezionando la tipologia (osservazioni, proposte di
miglioramento, reclamo) e relativa descrizione nel campo di testo sottostante. Cliccare infine su INVIA

INVIA UNA SEGNALAZIONE

Seleziona la tipolgia della segnalazione

ap

Inserisci la descrizione della tua segnalazione
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5.5 CASSETTO DOCUMENTALE

In tale sezione, il cui accesso potra essere effettuato tramite menu laterale di sinistra, il tutor potra
salvare i propri documenti, visionare e cancellare quelli precedentemente salvati, stampare infine

I'elenco dell’archivio documentale (I MIEI DOCUMENTI) e visionare/modificare (se abilitato) il cassetto
documentale della scuola di specializzazione (CASSETTO DOCUMENTALE)

Q NOMS o

FHamm

B Pashboard

B becumenti

Cagiettn dooumentae: ; " 12455

| miled Degumenti

Spidlizandi da 15 2412

Cliccando il tasto “INSERISCI” potra essere caricato il singolo documento

Harr Documenti

Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione Chirurgia
Generale

Messun Documents presente,

Ricerca Q

Potra essere creata una nuova cartella ed inserire un nuovo documento. Ogni operazione dovra essere
convalidata cliccando il tasto “INSERISCI”
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Inserisci Cartella

Nome Cartella*

Inserisci Documento

Documento* Sceglifile Nessun file selezionato

Titolo*

Descrizione

Cartella Cartella principale

INSERISCI
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5.6 REPORT

Nella home page, cliccando il tasto “REPORT”, il tutor/direttore potra generare una reportistica

sull’attivita del singolo specializzando. Accanto al nome di ogni specializzando potra essere visualizzata la
percentuale di avanzamento del suo percorso formativo.

Home

SPECIALIZZANDI

IPECIALIEZAM DO BATHCOLA ANHO ISLAIOKE EMEIL TELEFOHD REFCAT

123456

a Specializzando 123455

Spedializzandical 224i2

Il report potra essere personalizzato mediante i seguenti filtri:
- datada

-dataa

- singoli anni

- CFU-P o CFU-NP o entrambi conseguiti

- settore scientifico disciplinare

- attivita generale

Home

Report Prova Specializzando

Cata da

01-01-

[Cata a
21-08-2018

Ann
Urilizza le date da-2

Professionalizzant

L

Selere Stemifica

Atbritd generale

Ak

GEMERA REPORT

Cliccando il tasto “GENERA REPORT” verra estratto una reportistica dell’attivita dello specializzando
secondo I'esempio che segue:
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Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Medicina dello
Sport ed Esercizio Fisico

Report del 21,08/2018
Filtro: periodoe da 0101/2017 4 21-06.2018

Specializzando Prova

Matricola: 123456

Tutor: Tutor Prova  Tutor Prova
iscrizione:

Anno in corso: 1°

Consubnza'parere professicnsn MEDDA - Medicing dello Spart | Sisciping speditione deda bpobga N3

Consuknalparcre prafessicnaia MEDNDD - Madicing internald'ugonza Troace comune N.1

Cavy Bespital NEDNS - Mediana delio Sport 1 Decipine spocifiche ol tipeiegia N.1

Coy Mezpita! NEDMS - Nedons Intema’Turgerza Tronco comune N1

Formudazinne di prograemi di Blmamento i discpline saobiche MEDVES - Nedona delis Sport | Dz iplive speofiche aely tipslogin
N1

Formuazione ai proyaami di dlenamento in decipline serobicha MEDFDS - Nediona intamajdurgernza Tronzo comure N.1
Formuanone di prograomi di dlenamenta 1 decipline anacrodiche MECYDD - Madicing dedlo Spoct | Dscipine speciiche dedla bpologa
N1

Guarchy avsionale MEDRS - Medicna delio Sport ! Dicpline specfiche dells Upalogis K.1

Pronte seccanse MEQD - Medicing delks Spaet | Siscipine spocificne dalls ipaoga N.2

Frenta soccorsa MEND - Medizing Istermafd'wacnza Treaco covune N2

PERCORSO FORMATIVO 0.3%
VALUTAZION! DI IDONEITA' ...[160 0.0%
VALUTAZIONI B IDONEITA' INTEGRATA COR ESAMI STAUMENTALI .,./40 0.0%
ELABORAZIONE PROTOCOLLI DI RIABILITAZIONE {ACQUISZIONE TECNICHE DI 0.0%
BENDAGGHO) .../20 .

VALUTAZIONE CLINICA E FUNZIONALE DI ATLETI DISABILI FISIC! .../10 0.0%
VALUTAZIONI FUNZIONALI ERGOMETRICHE IN PAZIENTI CON PATOLOGIE CRONICHE 0.0%
...f30 .

VALUTAZIONI DI SOGGETTI CON PATOLOGIA CARDIOVASCOLARE E/O RESPIRATORIA 0.0%
30 .

FORMULAZIONE Df PROGRAMMI Di ALLENAMENTO IN DISCIPLINE ANAEROBICHE .../S 0.0%
FORMULAZIONE D! PROGRAMMI D1 ALLENAMENTO IN DISCIPLINE AEROBICHE .../5 0.0%
CONDUZIONE DI SPERIMENTAZION! FISIOPATOLOGICHE E/O CLINICHE CONTROLLATE 0.0%
3 !

PRONTQ SOCCORSO + FREQUENZA 3)30 10.0%

156
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Registrazioni del Libretto Diario

Data P,
RO 201E CRU-p

LK1 CPu-p

L2003 201E CFRU-p

17001 CPU-P

17MNI01E CFUP

170N 01E CPU-P

17ANI01E CFUP

170N 018 CPU-P

17ANI01LE CFUP

170N I01E CPU-P

1PANI0LE CFUP

172018 CFU.P

Selicre selenifice

MEDFS -

MEDK -
tipakga
MELIR .
lipaiga
WELI -
MELIKE «
lipaivgra
MEDK -
tipaioga
MELWR «
lipaiioga
WELIN -
MELWE
bipologa
MELWRS «
tpaloga
MELWR .

MEDKFS «

Hidaing inbamakT unjenes Tioms comune

Hedains delig Spart | DEcipine speafiche delia
Medwins delio Spart| Deciplne speafiche dela
Medons intemakTumgenes Tronca comune:

Medons delio Spart| Deciplne spedfiche defa
Medwing dilo Spart | DEcpine specfiche della
Medons delio Spart| Deciplne spedtiche defa
Medung inbemakTumenes Tranco comune:

Mredons delio Spart| Deciplne spedfiche defa
Medicina delio Spart| Dicipline spedfiche defla

Hedana intemakiumenzs Trono comune

Medaina intemakiungenza Tronoo comune

Attiita gunarile
Wallaziae {Inica & unziengie & sl disakib
Neksi

Froquenzs

Waltaziani o idoneik
Wakitazorni o idonekd inlegrats con wami
strumentab

Elsbomziane probooolh di rabiscicns
iatqubeEnne lecnic b di benda o)

wakitapore tlinica o funeionsie o stk dissbil
fisici

‘Wahitanon funzionsi ergametiche in pazienk
e palckgie roniche

Walitazioni o soggettl con pabologla
camdiowascolane aio respiralons

‘Wahitanon o oggetti con patclogia
candireascolane el reepiratons

Frquenzs

Candunone o speniments ion i opstalogiche
alo chneche contraliate

‘Waltazion i konoks

finsa

1=

1%

1%

1=

157
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158
5.7 MESSAGGI

In tale sezione potranno essere inviati messaggi a specializzandi, tutor oppure specializzandi e tutor
specificandone |'oggetto e testo. Per inviare cliccare il tasto INVIA IL MESSAGGIO.

NUOVO MESSAGGIO

Invia a

Specializzandi e Tutor

Ogeetto

Filev Editv Insert~ View~ Formatv Tablew Tools~

4 A Fomas- B [ E =

lil
il
%
3]
s [}
9
]
>

p

Words: 0
INVIA IL MESSAGGIO
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5.8 SEZIONE HELPDESK

Per eventuali segnalazioni & possibile ricorrere all’HELP DESK cliccando sul relativo tasto presente nel
menu a tendina sotto al proprio nome e cognome in alto a destra

QoM

Home

R, B
8 prpenre

LoGout v

@ Documenti
SPECIAULZANDO MATRICOLA ANNO ISCRZIONE A TELEFONO REPORT

122456

122456

Specializandidal a2di2

Si potra cosi aprire una nuova richiesta o segnalazione di un problema tramite il tasto “APRI NUOVO
TICKET” oppure verificare lo status di una richiesta/segnalazione gia presentata cliccando il tasto
“VERIFICA STATO TICKET”

NOMOS
QUALUTA D'IMPRESA

£ Pagina Iniziale |3 Apri un Nuovo Ticket [=} Verifica Stato Ticket

Benvenuto Apri un Nuovo Ticket
L'Help Desk & attivo dal lunedi al venerdi, dalle 10:00 alle 12:00 e dalle 15:00 alle 17:00

tel. 06.7808345 - int. 4 CONSULENZA

Apri un nuovo Ticket per ricevere assistenza, segnalare un problema o inviarci tue
richieste.

Copyright © 2018 Helpdesk Specializzazione medica - All rights reserved.

Q NOMOS

Per gestire al meglio le proprie segnalazioni & inoltre possibile registrarsi cliccando il tasto “ACCEDI” e
successivamente “CREA UN ACCOUNT”
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QUALITA D'IMPRESA

Q NOMOS o =2

Sign in to Helpdesk Specializzazione medica
To better serve you, we encourage our Clients to register for an account.

| E-mail 0 Nome Utente | ::“»W‘W_C'““‘m _
= a

Se questa € la prima volta che ci contatti o hai perso il numero di ticket, si prega di aprire un nuovo ticket
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O NOMOS Ospite | Accedi

QUALITA D'IMPRESA

{* Pagina Iniziale [.¢ Apri un Nuovo Ticket | Verifica Stato Ticket

Registrazione Utente

Compila | campi sottostanti per creare un nuovo account o per aggiormare | tuoi dati

Dati personali

Email *

Nome e Cognome *

Telefono

Preferenze
Fuso orario: Europe / Berlin x = | | ¥ Automatico

Credenziali di accesso
Inserisci una password:

Conferma nuova Password:

Register Cancel

Copyright & 2018 Helpdesk Specializzazions medica - All rights reserved.

QOM%
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5.9 LOG-OUT
Una volta terminate le proprie attivita cliccare il tasto LOG-OUT presente sia sul menu laterale di sinistra

(aprendo il menu a tendina “Dashboard”), sia nel menu a tendina sotto il proprio nome e cognome in
alto a destra

Home

o
SPECIALIZZANDI > .

@ Dashboard o

Hi
- :

Profilo

Logout SPECIALIZZANDO MATRICOLA ANNO ISCRIZIONE EMAIL TELEFONO RIPORT

123456

123456
@ Documenti

Specializzandidalazai2
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6. ACCESSO FRONT-END TUTOR

Accesso TUTOR
Digitare il seguente URL: www.nomeateneo-specializzazionemedica.it

Autenticazione Ultime notizie

Sempre piu giovani a rischio

Esperto, controllare la neurcinfiammazione per preservare la
personale medico in possesso delle credencziali di accesse al memaria
portale dell'Ateneo devono utilizzare questo metodo di
autenticazione.

Ubriaco senza aver bevuto, il raro caso

NON HAI LE CREDENZIALI DELL’ATENEO? negli Usa

Uomo con sindrome della fermentazione, produceva etanolo
i ) . o o nell'intestingo
Clicca qui per inserire direttamente le credenziali di accesso
alla piattaforma che ti sono state fornite.

Antinfiammatori come I'aspirina
hanno azione antidepressiva
Humanitas University Meglio se associati a terapia ad hoc
via Rita Levi Montalcini 4
Pieve Emanuele - 20090
Tel. 0282245609 \- 0282245630

: . : Dal colore ai numeri, nel Lazio debutta
scuole.spedializzazione@hunimed.eu

il nuovo triage

Da quattro a cinque livelli di emergenza

Fonte: ANSA

L'accesso potra avvenire con le credenziali di ateneo (AUTENTICAZIONE CENTRALIZZATA) oppure, per
soggetti privi di credenziali ateneo tramite username e password fornita (cliccando il tasto NON HAI
CREDENZIALI DELL'ATENEQ?)


http://www.uniroma2-specializzazionemedica.it/
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NOMOS

QUALITA D'IMPRESA

Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione Chirurgia Generale

Autenticazione Ultime notizie

«La rdcema delfaccredramertto delle

seuole & specia [

in data 13 maggio 2017 il MIUR ha
dramato un comunica {...J

Universita degli studi di Roma “Tor
Vergata" - Specializzazione Chirurgia
Generale

Via Appia Nuova, 1270

Roma - 00178

Tel. 06323232

User: email istituzionale
Password: password scelta in fase di personalizzazione

Al primo accesso dovra essere autorizzato il consenso al trattamento dei dati personali ed
eventualmente prestare il consenzo al trattamento dei dati per finalita commerciali. Cliccare infine su
ACCONSENTO
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Informativa Privacy

[ ] Consenso al trattamento dati personali ai sensi dell'Art. 13 del GDPR 2016/679.

|:| Consenso al trattamento dati ai fini commerciali

ACCONSENTO

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Leggi I'infermativa sulle finalitd e le modalitd del Trattamento dei Dati Personali come da Regolamento
UE/2016/679 - General Data Protection Regulation (GDPR).

UTILIZZO DEI COOKIE

Leggi I'informativa sull'Utilizzo dei Cookie per migliorare 'esperienza di navigazione, consentire a chi
naviga di usufruire di eventuali servizi online & monitorare la navigazione nel sito.

Il Tutor potra scegliere, in fase di accesso, di loggarsi come:
- Tutor accademico

- Tutor operativo (si rinvia all'apposita sezione)*

*se abilitato

Effettua |'accesso come

TUTOR ACCADEMICO

TUTOR OPERATIVO

Log out

165
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6.1 HOME

Entrando con il profilo TUTOR della scuola di specializzazione potra visualizzare solo gli specializzandi
associati.

Cliccando sul nome del singolo specializzando sara possibile accede alla pagina personale dello stesso.

ANNO 2017 VISUALIZZA

SPECIALIZZANDO MATRICOLA ANNO ISCRIZIONE CONTATTI REPORT
Prova Specializzando 123456 2017 demo@anestesia.it e

Specializzandida 1 a 1 di 1

In tale sezione il tutor potra, in ogni momento, controllare I'avanzamento del percorso formativo
complessivo, i contatori per le singole attivita svolte, il programma didattico ed i CFU conseguiti dal
singolo specializzando per ogni anno gia mediante la prima schermata.

Nella schermata principale il tutor potra inoltre verificare matricola, anno d’iscrizione, codice fiscale,
data di nascita, residenza ed email dello specializzando. Potra inoltre generare file excel di export
anagrafiche specializzandi della scuola di specializzazione (EXPORT UTENTI).
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6.2 CONVALIDA CFU ED ATTIVITA'

Mediante i tasti di conferma il direttore potra validare il conferimento dei singoli CFU-P e CFU-NP
richiesti dallo specializzando

Anno 2° Anno 3° Anno 4° Anno 5° Anno TESI
ATTIVITA CFU-P CFU-NP  SPECIALIZZANDO TUTOR
Di base Discipline generali per la formazione dello specialista 1 ®

MED/01 - Statistica Medica

Di base Disclpline generali per la formazione dello specialista 1 ®
BIO/14 - Farmacologia

In fondo alla stessa pagina il tutor potra sia visionare le singole attivita cliniche registrate dallo
specializzando, sia verificare se sono state da lui stesso approvate (spunta colonna TUTOR) oppure in
attesa di approvazione (nessuna spunta colonna TUTOR)

Ultime registrazioni del Libretto Diario

DATA SEDE ATTIVITA QUANTITA TUTOR

MED/18 - Chirurgia generale
20/08/2018 Policlinico Tor Vergata Discipline specifiche della tipologia 1 (@)
Interventi di chirurgia Consulenza/parere professionale

MED/18 - Chirurgia generale
Discipline specifiche della tipologia 1 @
Interventi di chirurgia Sala operatoria

Policlinico Tor Vergata
31072018 Tutor Operativo Mario rossi

MED/18 - Chirurgia generale
30/11/-0001 Policlinico Tor Vergata Discipline specifiche della tipologia 1 O
Interventi di chirurgia Reparto

MED/18 - Chirurgia generale
30/11/-0001 Policlinico Tor Vergata Discipline specifiche della tipologia 1 (@)
Interventi di chirurgia Reparto

Tutte le Registrazion| »

Per validarle il tutor potra cliccare il tasto “TUTTE LE REGISTRAZIONI”

Per convalidare tutte le attivita in attesa di approvazione bastera cliccare il tasto “CONFERMA TUTTE”
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re Q
ATTIVITA QUANTITA TUTOR
eyt MED/18 - Chirurgia generale
Qi m&g‘m Verata Discipline specifiche della tipologia 1
N Interventi di chirurgia Consulenza/parere professionale
31/07/2018 MED/18 - Chi generale
Policlinico Tor Vergata Discipline specifiche della tipologia 1 (@]
Tutor Operativo Mario rossi Interventi di chirurgia Sala operatoria
=N 30/11/-0001 MED/18 - Chirurgia generale
e | Discipline specifiche delia tipologia 1
uil FoliclinicoTor Vergata Interventi di chirurgla Reparto
— ] MED/18 - Chirurgia generale
o | 30/11/-0001 Discipline specifiche della tipologia 1
syl Policlinico Tor Vergata Interventi i chirurgia Reparto

Registrazioni da 1 a4 ditotali 4

oppure confermare o respingere le singole attivita cliccando sulla lente di ingrandimento e
selezionando “CONFERMO” o “NON CONFERMOQ” e successivamente il tasto “SALVA”. Il direttore potra
inoltre scrivere un’annotazione per la singola attivita che potra essere visionata dallo specializzando

Dettagli Registrazione

Attivita del 20/08/2018
Presso Policlinico Tor Vergata
Tipologia attivita CFU-P - Crediti professionalizzanti

Settore scientifico MED/18 - Chirurgia generale Caratterizzanti Discipline

specifiche della tipologia
Attivita Consulenza/parere professionale

Tipo attivita Interventi di chirurgia

VALUTAZIONE ANNUALE

Attivita specifica
Intervento chirurgico
Ruolo operatore

Autonomia

o
) Confermo

O Non confermo

Chirurgia generale
Media chirurgia
Secondo operatore

Attivita in appoggio
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La chiusura di anno, del percorso di uno specializzando, corrisponde alla gestione della sua carriera
didattica e consente allo stesso di poter registrare come anno successivo tutte le attivita assistenziali
realizzate dopo appunto la chiusura del suo anno.

Il software rileva il passaggio di anno e quindi I'attribuzione delle prestazioni assistenziali all’anno
successivo attraverso la data esame. Pertanto, il primo passaggio da determinare & la data di esame
degli specializzandi previsti per una scuola.

Normalmente I'esame di fine anno dovrebbe essere sostenuto, teoricamente, prima della data di fine
contratto e sottoscrizione del nuovo contratto che genericamente coincide con il Primo Novembre.

Di seguito i passaggi necessari per I'inserimento della data d’esame.

1.PRIMO STEP
Tutti gli specializzandi devono inserire entro la data prevista per il loro esame le attivita assistenziali
svolte entro quel periodo. L'inserimento puo essere realizzato attraverso gli opportuni pulsanti:

Le attivita che devono essere inserite sono anche le attivita non professionalizzanti che corrispondono
a tutte le lezioni frontali, seminari, journal club, discussioni di casi clinici, ecc.
Allo Specializzando spetta inoltre anche il compito di confermare tutti i crediti nella propria homepage:

Caratterizzanti Tronco comune MED/41 - Anestesiologia 18 0 O

Caratterizzanti Tronco comune BIO/12 - Biochimica clinica e biologia
molecolare clinica

Una volta cliccato conferma I'apposito pulsante sara sostituito da un check di richiesta di conferma del
credito che dovra poi essere approvato dal tutor come tutte le attivita assistenziali.

Caratterizzanti Discipline specifiche della tipologia MED/41 -

12 0
Anestesiologia © o
Caratter'izzar?ti Discipline specifiche della tipologia MED/41 - 0 17 ® ®)
Anestesiologia

Lo stesso vale per tutte le attivita assistenziali
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Ultime registrazioni del Libretto Diario

DATA

03/10/2019
01/10/2019
02/10/2019

03/10/2019

03/10/2019

03/10/2019

10/09/2019

Laddove ci sono attivita fleggate nella colonna tutor, queste corrispondono a quelle registrazioni gia

SEDE

Polo Monza - Universita degli studi di
Milano BICOCCA

Tutor Operativo Aggiungi Tutor
Operativo

Polo Monza - Universita degli studi di
Milano BICOCCA
Tutor Operativo Blarasin

Polo Monza - Universita degli studi di
Milano BICOCCA

Polo Monza - Universita degli studi di
Milano BICOCCA
Tutor Operativo Test

Polo Monza - Universita degli studi di
Milano BICOCCA
Tutor Operativo Tutor Prova

approvate dal tutor.

2.SECONDO STEP

Una volta che sono state inserite tutte le attivita da parte dello specializzando cosi come sono state
inviate le conferme dei crediti entra in scena il TUTOR per I'approvazione delle attivita.

Una volta entrato nel software, nella homepage del tutor compariranno i nominativi degli specializzandi
a lui assegnati. Pertanto, selezionando uno specializzando e cliccando sul tasto “Libretto Diario” il tutor
potra confermare o non confermare le attivita registrate dallo specializzando. L’attivita pud essere fatta

ATTIVITA

MED/41 - Anestesiologia Tronco comune
A. Anestesia e medicina perioperatoria 1. Blocco
Operatorio

MED/41 - Anestesiologia Discipline specifiche della
tipologia

A. Anestesia e medicina perioperatoria 1. Blocco
Operatorio

MED/41 - Anestesiologia Discipline specifiche della
tipologia
Congresso

MED/41 - Anestesiologia Discipline specifiche della
tipologia

A. Anestesia e medicina perioperatoria 1. Blocco
Operatorio

MED/41 - Anestesiologia Discipline specifiche della
tipologia
C. Medicina critica 1. Blocco Operatorio

QUANTITA

singolarmente cliccando sulla lente d’ingrandimento di ogni singola registrazione:

03/10/2019 - 01/10/2019 - 02/10/2019
Polo Monza - Universita degli studi di Milano

BICOCCA

Tutor Operativo Aggiungi Tutor Operativo

Oppure puo essere realizzato un’attivita di conferma massiva cliccando sul tasto conferma tutte:

ATTIVITA

MED/41 - Anestesiologia Tronco comune A. Anestesia

e medicina perioperatoria 1. Blocco Operatorio

QUANTITA

170

TUTOR

(0]

TUTOR
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NFERMA TUTTE

Ricerca...

ATTIVITA QUANTITA  TUTOR

Lo stesso vale per i crediti formativi. Il tutor dovra dare conferma dell’avvenuto svolgimento. A breve
qguesta funzione sara automatizzata.

O CONFERMA

O CONFERMA

Quando tutti i crediti saranno saranno confermati apparira un nuovo pulsante nella homepage dello
specializzando contenente un tasto “+”

ANNO CONCLUSD +

Cliccando sull’apposito tasto si aprono i campi per inserire la valutazione:
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D CONFERMA LA CONCLUSIONE DELL'ANNO

VOTO Votazione annuale I:l LODE

DATA ESAME 08/10/2019
VALUTAZIONE ANNUALE DEL TUTOR PROVA TUTOR CHIRURGIA GENERALE

ik Competenze acquisite
Competenze acquisite

: . g Livello di autonomia
Livello di autonomia

Valutazione complessiva
Valutazione complessiva

Il Tutor dovra esprimere tre livelli di giudizio come indicato nella figura. Non potra cliccare su concludi
anno, inserire il voto o la lode in quanto sono attivita che dovra svolgere il Direttore della Scuola.
Conclusa la descrizione delle tre valutazioni € necessario salvare le registrazioni cliccando sull’apposito
tasto.

SALVA
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6.3 PROFILO

In tale sezione, il cui accesso potra essere effettuato sia tramite menu laterale di sinistra, sia tramite il
menu a tendina cliccando sul proprio nome e cognome in alto a destra, il tutor potra caricare una

propria immagine personale, verificare i propri dati anagrafici, cambiare la propria password di accesso.

La modifica dei dati potra essere richiesta al servizio di helpdesk cliccando il tasto RICHIEDI MODIFICA
DEI DATI

| TUOI DATI
Nome Direttore
Cognome Prova
Codice Fiscale XXXHXXKO0X00X000X
Email direttore@anestesia.it
Telefono
Indirizzo Via Turno
Citta Roma
CAP 00100
Data di nascita 01/12/1989
Luogo di nascita Roma
Sesso Uomo

Nel proprio profilo sara possibile personalizzare la foto del proprio profilo (formato .jpeg 400x400)

FOTO DEL PROFILO

Immagine 400x400 px

Scegli file | Messun file selezionato

Per modificare la password di accesso sara necessario inserire la vecchia password ed indicare la nuova
password nei due campi sottostanti. Cliccare infine su SALVA
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CAMBIA LATUA PASSWORD

& Vvecchia Password

o' Creala nuova Password

La password deve essere composta di almeno 8 caratteri, di cui uno maiuscole, uno minuscolo e un numero.

o’ Ripeti la nuova Password

SALVA
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6.4 SEGNALAZIONI

In tale sezione sara possibile aprire una segnalazione visualizzabile dal DIRETTORE ATENEO o
SEGRETERIA della scuola di specializzazione selezionando la tipologia (osservazioni, proposte di
miglioramento, reclamo) e relativa descrizione nel campo di testo sottostante. Cliccare infine su INVIA

INVIA UNA SEGNALAZIONE

Seleziona la tipolgia della segnalazione

ap

Inserisci la descrizione della tua segnalazione
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6.5 CASSETTO DOCUMENTALE

In tale sezione, il cui accesso potra essere effettuato tramite menu laterale di sinistra, il tutor potra
salvare i propri documenti, visionare e cancellare quelli precedentemente salvati, stampare infine

I'elenco dell’archivio documentale (I MIEI DOCUMENTI) e visionare/modificare (se abilitato) il cassetto
documentale della scuola di specializzazione (CASSETTO DOCUMENTALE)

Q NOMS o

FHamm

B Pashboard

B becumenti

Cagiettn dooumentae: ; " 12455

| miled Degumenti

Spidlizandi da 15 2412

Cliccando il tasto “INSERISCI” potra essere caricato il singolo documento

Harr Documenti

Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione Chirurgia
Generale

Messun Documents presente,

Ricerca Q

Potra essere creata una nuova cartella ed inserire un nuovo documento. Ogni operazione dovra essere
convalidata cliccando il tasto “INSERISCI”
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Inserisci Cartella

Nome Cartella*

Inserisci Documento

Documento* Sceglifile Nessun file selezionato

Titolo*

Descrizione

Cartella Cartella principale

INSERISCI




SPECIALIZZAZIONE MEDICA Versione 2.8 178
6.6 REPORT

Nella home page, cliccando il tasto “REPORT”, il tutor/direttore potra generare una reportistica
sull’attivita del singolo specializzando

Home

SPECIALIZZANDI

[+
IPECIALIEZAM DO BATHCOLA ANHO ISLAIOKE MBI TELEFOHD REFCAT
Prova Speclalizzands 123456
Prova Specializzando 1234855 =1
Specislizrandical a24i2
Il report potra essere personalizzato mediante i seguenti filtri:
- datada
-dataa
- singoli anni
- CFU-P o CFU-NP o entrambi conseguiti
- settore scientifico disciplinare
- attivita generale
Home
Report Prova Specializzando
Cata da
01-01-
Crara a
21-08-20148
Ann:
Utilizza lo date da-a &
Frofessianalizzant
Ttk L)
Sultore Scertilica
Tuti L
Attritd gererale
Tusi ¥

GEMERA EEFORT

Cliccando il tasto “GENERA REPORT” verra estratto una reportistica dell’attivita dello specializzando
secondo I'esempio che segue:
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Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Medicina dello
Sport ed Esercizio Fisico

Report del 21,08/2018
Filtro: periode da 0101/2017 4 21-06.2018

Specializzando Prova

Matricola: 122456

Tutor: Tuter Prova  Tutor Prova
iscrizione:

Anno in corso: 1°

Consubnza'parere professicasn MEDDA - Medicing dello Spart | SNsciping speditione deda bpobga N3

Consuknalparcre prafessicnaia MEDNDD - Madicing internald'ugenza Troace comune N.1

Oy Bespital NEDNS - Medicdna delio Sport 1 Decipine spocifiche ol tipeiegia N1

Coy Mezpita! NEDMS - Nedone Intema‘durgerzs Tronco comune N1

Formudazione di prograemi di Blenamento i discipline serckiche MEDVOS - Nediona celis Sport | Dz iplie specfiche deli tipsiogis
N1

Farmuazione ai prograermi di dlenamenta i discipline acrobicho MEDKDS - Nediona intamajdurgenza Tronzo comurne N.1
Formuanone di prograomi di dlenamenta 1 decipline anacrodiche MECYDD - Madicing dodlo Spoct | Dscipine speciiche dedla bpologa
N1

Guarchy avsionale MEDRS - Medicna delio Sport ! Dicpline specfiche dells Upalogis K.l

Pronte saccanse MECDD - Medicing delks Spaet | Sisciping spocificre dalla tpaoga N.2

Frenta soccorsa MEDND - Medizing Istermafd'wacnza Troaco covune N2

PERCORSO FORMATIVO 0.3%
VALUTAZION! DI IDONEITA' .../160 0.0%
VALUTAZIONI B IDONEITA' INTEGRATA COR ESAMI STAUMENTALI .,./40 0.0%
ELABORAZIONE PROTOCOLLI DI RIABILITAZIONE {ACQUISZIONE TECNICHE DI 0.0%
BENDAGGHO) ....20 .

VALUTAZIONE CLINICA E FUNZIONALE DI ATLETI DISABILI FISICI .../10 0.0%
VALUTAZIONI FUNZIONALI ERGOMETRICHE IN PAZIENTI CON PATOLOGIE CRONICHE 0.0%
..430 .

VALUTAZIONI DI SOGGETTI COM PATOLOGIA CARDIOVASCOLARE E/O RESPIRATORIA 0.0%
30 .

FORMULAZIONE Di PAOGRAMMI Di ALLENAMENTO IN DISCIPLINE ANAERQBICHE .../5 0.0%
FORMULAZIONE D4 PROGRAMM| DI ALLENAMENTO IN DISCIPLINE AEROBICHE .../5 0.0%
CONDUZIONE DI SPERIMENTAZION! FISIOPATOLOGICHE E/O CLINICHE CONTROLLATE 0.0%
3 )

PRONTQ SOCCORSO + FREQUENZA 330 10.0%

179
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Registrazioni del Libretto Diario

Data P,
RO 201E CRU-p

LK1 CPu-p

L2003 201E CFRU-p

17001 CPU-P

17MNI01E CFUP

170N 01E CPU-P

17ANI01E CFUP

170N 018 CPU-P

17ANI01LE CFUP

170N I01E CPU-P

1PANI0LE CFUP

172018 CFU.P

Selicre selenifice

MEDFS -

MEDK -
tipakga
MELIR .
lipaiga
WELI -
MELIKE «
lipaivgra
MEDK -
tipaioga
MELWR «
lipaiioga
WELIN -
MELWE
bipologa
MELWRS «
tpaloga
MELWR .

MEDKFS «

Hidaing inbamakT unjenes Tioms comune

Hedains delig Spart | DEcipine speafiche delia
Medwins delio Spart| Deciplne speafiche dela
Medons intemakTumgenes Tronca comune:

Medons delio Spart| Deciplne spedfiche defa
Medwing dilo Spart | DEcpine specfiche della
Medons delio Spart| Deciplne spedtiche defa
Medung inbemakTumenes Tranco comune:

Mredons delio Spart| Deciplne spedfiche defa
Medicina delio Spart| Dicipline spedfiche defla

Hedana intemakiumenzs Trono comune

Medaina intemakiungenza Tronoo comune

Attiita gunarile
Wallaziae {Inica & unziengie & sl disakib
Neksi

Froquenzs

Waltaziani o idoneik
Wakitazorni o idonekd inlegrats con wami
strumentab

Elsbomziane probooolh di rabiscicns
iatqubeEnne lecnic b di benda o)

wakitapore tlinica o funeionsie o stk dissbil
fisici

‘Wahitanon funzionsi ergametiche in pazienk
e palckgie roniche

Walitazioni o soggettl con pabologla
camdiowascolane aio respiralons

‘Wahitanon o oggetti con patclogia
candireascolane el reepiratons

Frquenzs

Candunone o speniments ion i opstalogiche
alo chneche contraliate

‘Waltazion i konoks

finsa

1=

1%

1%

1=

180
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6.7 MESSAGGI

In tale sezione potranno essere inviati messaggi a specializzandi associati specificandone I'oggetto e
testo. Per inviare cliccare il tasto INVIA IL MESSAGGIO.

NUOVO MESSAGGIO

invia a tutti | miei Specializzandi

fezetto

File~ Edit~ Inset~ View~ Format~ Table~ Tools v

4 A Fomas- B I E =

i

‘
lil
il
%
3]
& [
9
&
|>
»
‘

p Words: 0

INVIA IL MESSAGGIO
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6.8 SEZIONE HELPDESK

Per eventuali segnalazioni & possibile ricorrere all’HELP DESK cliccando sul relativo tasto presente nel
menu a tendina sotto al proprio nome e cognome in alto a destra

QoM

Home

R, B
8 prpenre

LoGout v

@ Documenti
SPECIAULZANDO MATRICOLA ANNO ISCRZIONE A TELEFONO REPORT

122456

122456

Specializandidal a2di2

Si potra cosi aprire una nuova richiesta o segnalazione di un problema tramite il tasto “APRI NUOVO
TICKET” oppure verificare lo status di una richiesta/segnalazione gia presentata cliccando il tasto
“VERIFICA STATO TICKET”

NOMOS
QUALUTA D'IMPRESA

£ Pagina Iniziale |3 Apri un Nuovo Ticket [=} Verifica Stato Ticket

Benvenuto Apri un Nuovo Ticket
L'Help Desk & attivo dal lunedi al venerdi, dalle 10:00 alle 12:00 e dalle 15:00 alle 17:00

tel. 06.7808345 - int. 4 CONSULENZA

Apri un nuovo Ticket per ricevere assistenza, segnalare un problema o inviarci tue
richieste.

Copyright © 2018 Helpdesk Specializzazione medica - All rights reserved.

Q NOMOS

Per gestire al meglio le proprie segnalazioni & inoltre possibile registrarsi cliccando il tasto “ACCEDI” e
successivamente “CREA UN ACCOUNT”
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QUALITA D'IMPRESA

Q NOMOS o =2

Sign in to Helpdesk Specializzazione medica
To better serve you, we encourage our Clients to register for an account.

| E-mail 0 Nome Utente | ::“»W‘W_C'““‘m _
= a

Se questa € la prima volta che ci contatti o hai perso il numero di ticket, si prega di aprire un nuovo ticket
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O NOMOS Ospite | Accedi

QUALITA D'IMPRESA

{* Pagina Iniziale [.¢ Apri un Nuovo Ticket | Verifica Stato Ticket

Registrazione Utente

Compila | campi sottostanti per creare un nuovo account o per aggiormare | tuoi dati

Dati personali

Email *

Nome e Cognome *

Telefono

Preferenze
Fuso orario: Europe / Berlin x = | | ¥ Automatico

Credenziali di accesso
Inserisci una password:

Conferma nuova Password:

Register Cancel

Copyright & 2018 Helpdesk Specializzazions medica - All rights reserved.

QOM%
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6.9 LOG-OUT
Una volta terminate le proprie attivita cliccare il tasto LOG-OUT presente sia sul menu laterale di sinistra

(aprendo il menu a tendina “Dashboard”), sia nel menu a tendina sotto il proprio nome e cognome in
alto a destra

Home

o
SPECIALIZZANDI > .

@ Dashboard o

Hi
- :

Profilo

123456

123456
@ Documenti

Specializzandidalazai2
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7. ACCESSO FRONT-END TUTOR OPERATIVO

Accesso TUTOR OPERATIVO
Digitare il seguente URL: www.nomeateneo-specializzazionemedica.it

Autenticazione Ultime notizie

Sempre piu giovani a rischio

Esperto, controllare la neuroinfiammazione per preservare la
personale medico in possesso delle credencziali di accesse al memaria
portale dell'Ateneo devono utilizzare questo metodo di
autenticazione.

Ubriaco senza aver bevuto, il raro caso

NON HAI LE CREDENZIALI DELL’ATENEO? negli Usa

Uomo con sindrome della fermentazione, produceva etanolo
i ) . o o nell'intestingo
Clicca qui per inserire direttamente le credenziali di accesso
alla piattaforma che ti sono state fornite.

Antinfiammatori come I'aspirina
hanno azione antidepressiva
Humanitas University Meglio se associati a terapia ad hoc
via Rita Levi Montalcini 4
Pieve Emanuele - 20090
Tel. 0282245609 \- 0282245630
scuole.specializzazione@hunimed.eu

Dal colore ai numeri, nel Lazio debutta
il nuovo triage

Da quattro a cinque livelli di emergenza

Fonte: ANSA

L'accesso potra avvenire con le credenziali di ateneo (AUTENTICAZIONE CENTRALIZZATA) oppure, per
soggetti privi di credenziali ateneo tramite username e password fornita (cliccando il tasto NON HAI
CREDENZIALI DELL'ATENEQ?)


http://www.uniroma2-specializzazionemedica.it/
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NOMOS

QUALITA D'IMPRESA

Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione Chirurgia Generale

Autenticazione Ultime notizie

«La rdcema delfaccredramertto delle

seuole & specia [

in data 13 maggio 2017 il MIUR ha
dramato un comunica {...J

Universita degli studi di Roma “Tor
Vergata" - Specializzazione Chirurgia
Generale

Via Appia Nuova, 1270

Roma - 00178

Tel. 06323232

User: email istituzionale

Password: password scelta in fase di personalizzazione

Al primo accesso dovra essere autorizzato il consenso al trattamento dei dati personali ed
eventualmente prestare il consenzo al trattamento dei dati per finalita commerciali. Cliccare infine su
ACCONSENTO
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Informativa Privacy

[ ] Consenso al trattamento dati personali ai sensi dell'Art. 13 del GDPR 2016/679.
[] Consenso al trattamento dati ai fini commerciali

ACCONSENTO

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Leggi I'infermativa sulle finalitd e le modalitd del Trattamento dei Dati Personali come da Regolamento
UE/2016/679 - General Data Protection Regulation (GDPR).

UTILIZZO DEI COOKIE

Leggi I'informativa sull'Utilizzo dei Cookie per migliorare 'esperienza di navigazione, consentire a chi
naviga di usufruire di eventuali servizi online & monitorare la navigazione nel sito.
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7.1 HOME

Entrando con il profilo TUTOR OPERATIVO potranno essere visualizzate e convalidate tutte le attivita in
cui il tutor e stato selezionato, nella registrazione, dallo specializzando.

Cliccando sul nome del singolo specializzando sara possibile accede alla pagina personale dello stesso.

ANNO 2017 VISUALIZZA a

SPECIALIZZANDO MATRICOLA ANNO ISCRIZIONE CONTATTI REPORT
Prova Specializzando 123456 2017 demo@anestesia.it el

Specializzandida 1 a 1 di 1

In tale sezione il tutor potra, in ogni momento, controllare I'avanzamento del percorso formativo
complessivo, i contatori per le singole attivita svolte, il programma didattico ed i CFU conseguiti dal
singolo specializzando per ogni anno gia mediante la prima schermata.

Nella schermata principale il tutor potra inoltre verificare matricola, anno d’iscrizione, codice fiscale,
data di nascita, residenza ed email dello specializzando. Potra inoltre generare file excel di export
anagrafiche specializzandi della scuola di specializzazione (EXPORT UTENTI).
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7.2 CONVALIDA CFU ED ATTIVITA'

Mediante i tasti di conferma il direttore potra validare il conferimento dei singoli CFU-P e CFU-NP
richiesti dallo specializzando

Anno 2° Anno 3° Anno 4° Anno 5° Anno TESI
ATTIVITA CFU-P CFU-NP  SPECIALIZZANDO TUTOR
Di base Discipline generali per la formazione dello specialista 1 ®

MED/01 - Statistica Medica

Di base Disclpline generali per la formazione dello specialista 1 ®
BIO/14 - Farmacologia

In fondo alla stessa pagina il tutor potra sia visionare le singole attivita cliniche registrate dallo
specializzando, sia verificare se sono state da lui stesso approvate (spunta colonna TUTOR) oppure in
attesa di approvazione (nessuna spunta colonna TUTOR)

Ultime registrazioni del Libretto Diario

DATA SEDE ATTIVITA QUANTITA TUTOR

MED/18 - Chirurgia generale
20/08/2018 Policlinico Tor Vergata Discipline specifiche della tipologia 1 (@)
Interventi di chirurgia Consulenza/parere professionale

MED/18 - Chirurgia generale
Discipline specifiche della tipologia 1 @
Interventi di chirurgia Sala operatoria

Policlinico Tor Vergata
31072018 Tutor Operativo Mario rossi

MED/18 - Chirurgia generale
30/11/-0001 Policlinico Tor Vergata Discipline specifiche della tipologia 1 O
Interventi di chirurgia Reparto

MED/18 - Chirurgia generale
30/11/-0001 Policlinico Tor Vergata Discipline specifiche della tipologia 1 (@)
Interventi di chirurgia Reparto

Tutte le Registrazion| »

Per validarle il tutor potra cliccare il tasto “TUTTE LE REGISTRAZIONI”

Per convalidare tutte le attivita in attesa di approvazione bastera cliccare il tasto “CONFERMA TUTTE”
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re Q
ATTIVITA QUANTITA TUTOR

=H MED/18 - Chirurgia generale
E@J e S Discipline specifiche della tipologia 1
- 8 Interventi di chirurgia Consulenza/parere professionale
= 31/07/2018 MED/18 - Chi generale
Ivﬂ;j Policlinico Tor Vergata Discipline specifiche della tipologia 1 @
BN Tutor Operativo Mario rossi Interventi di chirurgia Sala operatoria
==y 30/11/-0001 MED/18 - Chirurgia generale .
! }t::,,] Policlinico Tor Vergata Discipline specifiche delia tipologia 1

Interventi di chirurgia Reparto

| oo e :
oy " iscipline spec e della ti a
Vi) Policlinico Tor Vergata Interventi di chirurgia Reparto

Registrazioni da 1 a4 ditotali 4

oppure confermare o respingere le singole attivita cliccando sulla lente di ingrandimento e
selezionando “CONFERMO” o “NON CONFERMOQ” e successivamente il tasto “SALVA”. Il direttore potra
inoltre scrivere un’annotazione per la singola attivita che potra essere visionata dallo specializzando

Dettagli Registrazione

Attivita del 20/08/2018
Presso Policlinico Tor Vergata
Tipologia attivita CFU-P - Crediti professionalizzanti

Settore scientifico MED/18 - Chirurgia generale Caratterizzanti Discipline
specifiche della tipologia

Attivita Consulenza/parere professionale
Tipo attivita Interventi di chirurgia

Attivita specifica Chirurgia generale

Intervento chirurgico Media chirurgia

Ruolo operatore Secondo operatore

Autonomia Attivita in appoggio

~ -
) cConfermo

O Non confermo
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7.3 PROFILO

In tale sezione, il cui accesso potra essere effettuato sia tramite menu laterale di sinistra, sia tramite il
menu a tendina cliccando sul proprio nome e cognome in alto a destra, il tutor potra caricare una

propria immagine personale, verificare i propri dati anagrafici, cambiare la propria password di accesso.

La modifica dei dati potra essere richiesta al servizio di helpdesk cliccando il tasto RICHIEDI MODIFICA
DEI DATI

| TUOI DATI
Nome Direttore
Cognome Prova
Codice Fiscale XXXHXXKO0X00X000X
Email direttore@anestesia.it
Telefono
Indirizzo Via Turno
Citta Roma
CAP 00100
Data di nascita 01/12/1989
Luogo di nascita Roma
Sesso Uomo

Nel proprio profilo sara possibile personalizzare la foto del proprio profilo (formato .jpeg 400x400)

FOTO DEL PROFILO

Immagine 400x400 px

Scegli file | Messun file selezionato

Per modificare la password di accesso sara necessario inserire la vecchia password ed indicare la nuova
password nei due campi sottostanti. Cliccare infine su SALVA
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CAMBIA LATUA PASSWORD

& Vvecchia Password

o' Creala nuova Password

La password deve essere composta di almeno 8 caratteri, di cui uno maiuscole, uno minuscolo e un numero.

o’ Ripeti la nuova Password

SALVA
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7.4 SEGNALAZIONI

In tale sezione sara possibile aprire una segnalazione visualizzabile dal DIRETTORE ATENEO o
SEGRETERIA della scuola di specializzazione selezionando la tipologia (osservazioni, proposte di
miglioramento, reclamo) e relativa descrizione nel campo di testo sottostante. Cliccare infine su INVIA

INVIA UNA SEGNALAZIONE

Seleziona la tipolgia della segnalazione

ap

Inserisci la descrizione della tua segnalazione
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7.5 CASSETTO DOCUMENTALE

In tale sezione, il cui accesso potra essere effettuato tramite menu laterale di sinistra, il tutor potra
salvare i propri documenti, visionare e cancellare quelli precedentemente salvati, stampare infine

I'elenco dell’archivio documentale (I MIEI DOCUMENTI) e visionare/modificare (se abilitato) il cassetto
documentale della scuola di specializzazione (CASSETTO DOCUMENTALE)

Q NOMS o

FHamm

B Pashboard

B becumenti

Cagiettn dooumentae: ; " 12455

| miled Degumenti

Spidlizandi da 15 2412

Cliccando il tasto “INSERISCI” potra essere caricato il singolo documento

Harr Documenti

Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione Chirurgia
Generale

Messun Documents presente,

Ricerca Q

Potra essere creata una nuova cartella ed inserire un nuovo documento. Ogni operazione dovra essere
convalidata cliccando il tasto “INSERISCI”
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Inserisci Cartella

Nome Cartella*

Inserisci Documento

Documento* Sceglifile Nessun file selezionato

Titolo*

Descrizione

Cartella Cartella principale

INSERISCI
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7.6 REPORT

Nella home page, cliccando il tasto “REPORT”, il tutor/direttore potra generare una reportistica
sull’attivita del singolo specializzando

Home

SPECIALIZZANDI

[+
IPECIALIEZAM DO BATHCOLA ANHO ISLAIOKE MBI TELEFOHD REFCAT
Prova Speclalizzands 123456
Prova Specializzando 1234855 =1
Specislizrandical a24i2
Il report potra essere personalizzato mediante i seguenti filtri:
- datada
-dataa
- singoli anni
- CFU-P o CFU-NP o entrambi conseguiti
- settore scientifico disciplinare
- attivita generale
Home
Report Prova Specializzando
Cata da
01-01-
Crara a
21-08-20148
Ann:
Utilizza lo date da-a &
Frofessianalizzant
Ttk L)
Sultore Scertilica
Tuti L
Attritd gererale
Tusi ¥

GEMERA EEFORT

Cliccando il tasto “GENERA REPORT” verra estratto una reportistica dell’attivita dello specializzando
secondo I'esempio che segue:
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Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Medicina dello
Sport ed Esercizio Fisico

Report del 21,08/2018
Filtro: periode da 0101/2017 4 21-06.2018

Specializzando Prova

Matricola: 122456

Tutor: Tuter Prova  Tutor Prova
iscrizione:

Anno in corso: 1°

Consubnza'parere professicasn MEDDA - Medicing dello Spart | SNsciping speditione deda bpobga N3

Consuknalparcre prafessicnaia MEDNDD - Madicing internald'ugenza Troace comune N.1

Oy Bespital NEDNS - Medicdna delio Sport 1 Decipine spocifiche ol tipeiegia N1

Coy Mezpita! NEDMS - Nedone Intema‘durgerzs Tronco comune N1

Formudazione di prograemi di Blenamento i discipline serckiche MEDVOS - Nediona celis Sport | Dz iplie specfiche deli tipsiogis
N1

Farmuazione ai prograermi di dlenamenta i discipline acrobicho MEDKDS - Nediona intamajdurgenza Tronzo comurne N.1
Formuanone di prograomi di dlenamenta 1 decipline anacrodiche MECYDD - Madicing dodlo Spoct | Dscipine speciiche dedla bpologa
N1

Guarchy avsionale MEDRS - Medicna delio Sport ! Dicpline specfiche dells Upalogis K.l

Pronte saccanse MECDD - Medicing delks Spaet | Sisciping spocificre dalla tpaoga N.2

Frenta soccorsa MEDND - Medizing Istermafd'wacnza Troaco covune N2

PERCORSO FORMATIVO 0.3%
VALUTAZION! DI IDONEITA' .../160 0.0%
VALUTAZIONI B IDONEITA' INTEGRATA COR ESAMI STAUMENTALI .,./40 0.0%
ELABORAZIONE PROTOCOLLI DI RIABILITAZIONE {ACQUISZIONE TECNICHE DI 0.0%
BENDAGGHO) ....20 .

VALUTAZIONE CLINICA E FUNZIONALE DI ATLETI DISABILI FISICI .../10 0.0%
VALUTAZIONI FUNZIONALI ERGOMETRICHE IN PAZIENTI CON PATOLOGIE CRONICHE 0.0%
..430 .

VALUTAZIONI DI SOGGETTI COM PATOLOGIA CARDIOVASCOLARE E/O RESPIRATORIA 0.0%
30 .

FORMULAZIONE Di PAOGRAMMI Di ALLENAMENTO IN DISCIPLINE ANAERQBICHE .../5 0.0%
FORMULAZIONE D4 PROGRAMM| DI ALLENAMENTO IN DISCIPLINE AEROBICHE .../5 0.0%
CONDUZIONE DI SPERIMENTAZION! FISIOPATOLOGICHE E/O CLINICHE CONTROLLATE 0.0%
3 )

PRONTQ SOCCORSO + FREQUENZA 330 10.0%

198
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Registrazioni del Libretto Diario

Data P,
RO 201E CRU-p

LK1 CPu-p

L2003 201E CFRU-p

17001 CPU-P

17MNI01E CFUP

170N 01E CPU-P

17ANI01E CFUP

170N 018 CPU-P

17ANI01LE CFUP

170N I01E CPU-P

1PANI0LE CFUP

172018 CFU.P

Selicre selenifice

MEDFS -

MEDK -
tipakga
MELIR .
lipaiga
WELI -
MELIKE «
lipaivgra
MEDK -
tipaioga
MELWR «
lipaiioga
WELIN -
MELWE
bipologa
MELWRS «
tpaloga
MELWR .

MEDKFS «

Hidaing inbamakT unjenes Tioms comune

Hedains delig Spart | DEcipine speafiche delia
Medwins delio Spart| Deciplne speafiche dela
Medons intemakTumgenes Tronca comune:

Medons delio Spart| Deciplne spedfiche defa
Medwing dilo Spart | DEcpine specfiche della
Medons delio Spart| Deciplne spedtiche defa
Medung inbemakTumenes Tranco comune:

Mredons delio Spart| Deciplne spedfiche defa
Medicina delio Spart| Dicipline spedfiche defla

Hedana intemakiumenzs Trono comune

Medaina intemakiungenza Tronoo comune

Attiita gunarile
Wallaziae {Inica & unziengie & sl disakib
Neksi

Froquenzs

Waltaziani o idoneik
Wakitazorni o idonekd inlegrats con wami
strumentab

Elsbomziane probooolh di rabiscicns
iatqubeEnne lecnic b di benda o)

wakitapore tlinica o funeionsie o stk dissbil
fisici

‘Wahitanon funzionsi ergametiche in pazienk
e palckgie roniche

Walitazioni o soggettl con pabologla
camdiowascolane aio respiralons

‘Wahitanon o oggetti con patclogia
candireascolane el reepiratons

Frquenzs

Candunone o speniments ion i opstalogiche
alo chneche contraliate

‘Waltazion i konoks

finsa

1=

1%

1%

1=

199
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7.7 SEZIONE HELPDESK

Per eventuali segnalazioni & possibile ricorrere all’HELP DESK cliccando sul relativo tasto presente nel
menu a tendina sotto al proprio nome e cognome in alto a destra

QoM

Home

R, B
8 prpenre

LoGout v

@ Documenti
SPECIAULZANDO MATRICOLA ANNO ISCRZIONE A TELEFONO REPORT

122456

122456

Specializandidal a2di2

Si potra cosi aprire una nuova richiesta o segnalazione di un problema tramite il tasto “APRI NUOVO
TICKET” oppure verificare lo status di una richiesta/segnalazione gia presentata cliccando il tasto
“VERIFICA STATO TICKET”

NOMOS
QUALUTA D'IMPRESA

£ Pagina Iniziale |3 Apri un Nuovo Ticket [=} Verifica Stato Ticket

Benvenuto Apri un Nuovo Ticket
L'Help Desk & attivo dal lunedi al venerdi, dalle 10:00 alle 12:00 e dalle 15:00 alle 17:00

tel. 06.7808345 - int. 4 CONSULENZA

Apri un nuovo Ticket per ricevere assistenza, segnalare un problema o inviarci tue
richieste.

Copyright © 2018 Helpdesk Specializzazione medica - All rights reserved.

Q NOMOS

Per gestire al meglio le proprie segnalazioni & inoltre possibile registrarsi cliccando il tasto “ACCEDI” e
successivamente “CREA UN ACCOUNT”
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QUALITA D'IMPRESA

Q NOMOS o =2

Sign in to Helpdesk Specializzazione medica
To better serve you, we encourage our Clients to register for an account.

| E-mail 0 Nome Utente | ::“»W‘W_C'““‘m _
= a

Se questa € la prima volta che ci contatti o hai perso il numero di ticket, si prega di aprire un nuovo ticket
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O NOMOS Ospite | Accedi

QUALITA D'IMPRESA

{* Pagina Iniziale [.¢ Apri un Nuovo Ticket | Verifica Stato Ticket

Registrazione Utente

Compila | campi sottostanti per creare un nuovo account o per aggiormare | tuoi dati

Dati personali

Email *

Nome e Cognome *

Telefono

Preferenze
Fuso orario: Europe / Berlin x = | | ¥ Automatico

Credenziali di accesso
Inserisci una password:

Conferma nuova Password:

Register Cancel

Copyright & 2018 Helpdesk Specializzazions medica - All rights reserved.

QOM%
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7.8 LOG-OUT
Una volta terminate le proprie attivita cliccare il tasto LOG-OUT presente sia sul menu laterale di sinistra

(aprendo il menu a tendina “Dashboard”), sia nel menu a tendina sotto il proprio nome e cognome in
alto a destra

Home

o
SPECIALIZZANDI > .

@ Dashboard o

Hi
- :

Profilo

Logout SPECIALIZZANDO MATRICOLA ANNO ISCRIZIONE EMAIL TELEFONO RIPORT

123456

123456
@ Documenti

Specializzandidalazai2
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8. ACCESSO FRONT-END DIRETTORE ATENEO

Accesso DIRETTORE ATENEO
Digitare il seguente URL: www.nomeateneo-specializzazionemedica.it

Autenticazione Ultime notizie

Sempre piu giovani a rischio

Esperto, controllare la neurcinfiammazione per preservare la
personale medico in possesso delle credencziali di accesse al memaria
portale dell'Ateneo devono utilizzare questo metodo di
autenticazione.

Ubriaco senza aver bevuto, il raro caso

NON HAI LE CREDENZIALI DELL’ATENEO? negli Usa

Uomo con sindrome della fermentazione, produceva etanolo
i ) . o o nell'intestingo
Clicca qui per inserire direttamente le credenziali di accesso
alla piattaforma che ti sono state fornite.

Antinfiammatori come I'aspirina
hanno azione antidepressiva
Humanitas University Meglio se associati a terapia ad hoc
via Rita Levi Montalcini 4
Pieve Emanuele - 20090
Tel. 0282245609 \- 0282245630
scuole.spedializzazione@hunimed.eu

Dal colore ai numeri, nel Lazio debutta
il nuovo triage

Da quattro a cinque livelli di emergenza

Fonte: ANSA

L'accesso potra avvenire con le credenziali di ateneo (AUTENTICAZIONE CENTRALIZZATA) oppure, per
soggetti privi di credenziali ateneo tramite username e password fornita (cliccando il tasto NON HAI
CREDENZIALI DELL'ATENEQ?)


http://www.uniroma2-specializzazionemedica.it/
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NOMOS

QUALITA D'IMPRESA

Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Specializzazione Chirurgia Generale

Autenticazione Ultime notizie

«La rdcema delfaccredramertto delle

seuole & specia [

in data 13 maggio 2017 il MIUR ha
dramato un comunica {...J

Universita degli studi di Roma “Tor
Vergata" - Specializzazione Chirurgia
Generale

Via Appia Nuova, 1270

Roma - 00178

Tel. 06323232

User: email istituzionale
Password: password scelta in fase di personalizzazione

Al primo accesso dovra essere autorizzato il consenso al trattamento dei dati personali ed
eventualmente prestare il consenzo al trattamento dei dati per finalita commerciali. Cliccare infine su
ACCONSENTO
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Informativa Privacy

[ ] Consenso al trattamento dati personali ai sensi dell'Art. 13 del GDPR 2016/679.
[] Consenso al trattamento dati ai fini commerciali

ACCONSENTO

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Leggi I'infermativa sulle finalitd e le modalitd del Trattamento dei Dati Personali come da Regolamento
UE/2016/679 - General Data Protection Regulation (GDPR).

UTILIZZO DEI COOKIE

Leggi I'informativa sull'Utilizzo dei Cookie per migliorare 'esperienza di navigazione, consentire a chi
naviga di usufruire di eventuali servizi online & monitorare la navigazione nel sito.
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8.1 HOME

Entrando con il profilo DIRETTORE ATENEO potranno essere visualizzati tutti gli specializzandi, tutor e
direttori ateneo.

Potra inoltre visualizzare tutte le scuole di specializzazioni presenti nell'ateneo e generare i relativi
report organizzati per coorte.

Ateneo di prova

Bentornato, Direttore Ateneo Prova

LISTA SCUOLE

DIRETTORI
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8.2 LISTA SCUOLE

In tale sezione vengogo riepilogati

- specializzandi e tutor inseriti

- specializzandi e tutor che hanno inserito o convalidato almeno un'attivita

Cliccando sulla singola scuola sara possibile accedere alla pannello di controllo della singola scuola

Cliccando sui tasti relativi a specializzandi, tutor e direttori potranno essere visualizzate anagrafiche ed estratti
report delle rispettive utenze nelle singole scuole

Cliccando su indicatori potranno essere monitorati gli indicatori qualita della singola scuola

Ateneo di prova

SPECIALIZZAND! TUTOR SECIALIZZANDI ATTIVI: 19/26 TUTOR ATTIVI: 14722
a
NOME conTaTn SPECIALZZAND: TuTeR RETTOR epo NOICATORI
. via Rita Levi Mantalini 4 - Pieve Emanuele 20090
Spe zione in Anatamia Patolagic ifoqnomess
Rianimaz! T el Dolore j"‘:.“.‘_‘,‘:‘..’f?"‘._‘“"“'p"“’ Emanuele 20090 u n u u u
Spe Siochiru Via Montpellier, 1 - Roma 00133 n n u u u
Spec chir | infoliqnomas.i
. . via Rita Levi Montalini 4 - Pieve Emenusie 20090
Specializzaziane in Chirurgia Generale | infoldanomes.i
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8.3 REPORT

In tale sezione potranno essere visualizzati report per singole coorti di tutte le scuole di specializzazioni presenti
in ateneo.

| report riportano le percentuali e numeri di attivita assistenziali ed attivita di frequenza registrate.

REPORT SCUOLE

181 Prestazioni Assistenziali B3 Frequenza di Reparto

Specializzazione in Allergologia
P Beles (COORTE

2018/2019

0.0% B26.7%

Specializzazione in Anatomia

Patologica ceemz

2017/2018

20.0% £54%

Specializzazione in Anestesia,
Rianimazione, Terapia Intensiva COORTE
e del Dolore 2017/2018

1.8% £0.1%

Specializzazione in Malattie
Apparato Cardiovascolare 'COORTE
2017/2018

0.0% £40.0%

specializzazione in
cardiochirurgia

Specializzazione in Chirurgia
Generale COORTE COORTE

2018/2019 2017/2018

6.4% f0.0% B55.4% 50.6%




SPECIALIZZAZIONE MEDICA Versione 2.8 210

Report Coorte 2018/2019 - Specializzazione in Allergologia

FREQUENZA AREA MEDICA 0.0% 0/30

FREQUENZA AREA CHIRURGICA 20.0% &6/30

FREQUENZA MEDICINA GEMERALE 0.0% 0/30
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8.4 SPECIALIZZANDI

In tale sezione potranno essere visualizzati i singoli specializzandi, matricola, scuola di specializzazione di
appartenenza, tutor associato, anno d'iscrizione e relativo contatto email.

Potranno essere esportate tutte le anagrafiche tramite il tasto EXPORT UTENTI. Su ogni utente potra essere

visualizzata la percentuale di avanzamento del suo percorso formativo.

Ateneo di prova

[21 EXPORT UTENTI

2019

SPECIALIZZANDO MATRICOLA SCUOLA TuToR ANNO ISCRIZIONE CONTATTI REPORT.
Melfi Luca 001 Specializzazione in Ortognatodonzia Delli Rocili Giampiero 2019 luca.melfi@gnomos.it |

Specializzandida 12 1di1

cliccando il tasto “REPORT”, il tutor/direttore potra generare una reportistica sull’attivita del singolo
specializzando

Home

SPECIALIZZANDI

qQ
SPELIALIEZANDD MATHCOLA AMKD ISTRICIOHE L TELEFORD REFOAT
Frova Speclalizzande 123456
Frova Specializzando 12345 =i

Spegializzandidal a24di2

Il report potra essere personalizzato mediante i seguenti filtri:
- datada

-dataa

- singoli anni

- CFU-P o CFU-NP o entrambi conseguiti

- settore scientifico disciplinare

- attivita generale



SPECIALIZZAZIONE MEDICA Versione 2.8 212

Home

Report Prova Specializzando

La da
01-01-

21-08-2018

GEMERA REFORT

Cliccando il tasto “GENERA REPORT” verra estratto una reportistica dell’attivita dello specializzando
secondo I'esempio che segue:
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Universita degli studi di Roma "Tor Vergata" - Medicina dello
Sport ed Esercizio Fisico

Report del 21,08/2018
Filtro: periode da 0101/2017 4 21-06.2018

Specializzando Prova

Matricola: 122456

Tutor: Tuter Prova  Tutor Prova
iscrizione:

Anno in corso: 1°

Consubnza'parere professicasn MEDDA - Medicing dello Spart | SNsciping speditione deda bpobga N3

Consuknalparcre prafessicnaia MEDNDD - Madicing internald'ugenza Troace comune N.1

Oy Bespital NEDNS - Medicdna delio Sport 1 Decipine spocifiche ol tipeiegia N1

Coy Mezpita! NEDMS - Nedone Intema‘durgerzs Tronco comune N1

Formudazione di prograemi di Blenamento i discipline serckiche MEDVOS - Nediona celis Sport | Dz iplie specfiche deli tipsiogis
N1

Farmuazione ai prograermi di dlenamenta i discipline acrobicho MEDKDS - Nediona intamajdurgenza Tronzo comurne N.1
Formuanone di prograomi di dlenamenta 1 decipline anacrodiche MECYDD - Madicing dodlo Spoct | Dscipine speciiche dedla bpologa
N1

Guarchy avsionale MEDRS - Medicna delio Sport ! Dicpline specfiche dells Upalogis K.l

Pronte saccanse MECDD - Medicing delks Spaet | Sisciping spocificre dalla tpaoga N.2

Frenta soccorsa MEDND - Medizing Istermafd'wacnza Troaco covune N2

PERCORSO FORMATIVO 0.3%
VALUTAZION! DI IDONEITA' .../160 0.0%
VALUTAZIONI B IDONEITA' INTEGRATA COR ESAMI STAUMENTALI .,./40 0.0%
ELABORAZIONE PROTOCOLLI DI RIABILITAZIONE {ACQUISZIONE TECNICHE DI 0.0%
BENDAGGHO) ....20 .

VALUTAZIONE CLINICA E FUNZIONALE DI ATLETI DISABILI FISICI .../10 0.0%
VALUTAZIONI FUNZIONALI ERGOMETRICHE IN PAZIENTI CON PATOLOGIE CRONICHE 0.0%
..430 .

VALUTAZIONI DI SOGGETTI COM PATOLOGIA CARDIOVASCOLARE E/O RESPIRATORIA 0.0%
30 .

FORMULAZIONE Di PAOGRAMMI Di ALLENAMENTO IN DISCIPLINE ANAERQBICHE .../5 0.0%
FORMULAZIONE D4 PROGRAMM| DI ALLENAMENTO IN DISCIPLINE AEROBICHE .../5 0.0%
CONDUZIONE DI SPERIMENTAZION! FISIOPATOLOGICHE E/O CLINICHE CONTROLLATE 0.0%
3 )

PRONTQ SOCCORSO + FREQUENZA 330 10.0%
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Registrazioni del Libretto Diario

Data P,
RO 201E CRU-p

LK1 CPu-p

L2003 201E CFRU-p

17001 CPU-P

17MNI01E CFUP

170N 01E CPU-P

17ANI01E CFUP

170N 018 CPU-P

17ANI01LE CFUP

170N I01E CPU-P

1PANI0LE CFUP

172018 CFU.P

Selicre selenifice

MEDFS -

MEDK -
tipakga
MELIR .
lipaiga
WELI -
MELIKE «
lipaivgra
MEDK -
tipaioga
MELWR «
lipaiioga
WELIN -
MELWE
bipologa
MELWRS «
tpaloga
MELWR .

MEDKFS «

Hidaing inbamakT unjenes Tioms comune

Hedains delig Spart | DEcipine speafiche delia
Medwins delio Spart| Deciplne speafiche dela
Medons intemakTumgenes Tronca comune:

Medons delio Spart| Deciplne spedfiche defa
Medwing dilo Spart | DEcpine specfiche della
Medons delio Spart| Deciplne spedtiche defa
Medung inbemakTumenes Tranco comune:

Mredons delio Spart| Deciplne spedfiche defa
Medicina delio Spart| Dicipline spedfiche defla

Hedana intemakiumenzs Trono comune

Medaina intemakiungenza Tronoo comune

Attiita gunarile
Wallaziae {Inica & unziengie & sl disakib
Neksi

Froquenzs

Waltaziani o idoneik
Wakitazorni o idonekd inlegrats con wami
strumentab

Elsbomziane probooolh di rabiscicns
iatqubeEnne lecnic b di benda o)

wakitapore tlinica o funeionsie o stk dissbil
fisici

‘Wahitanon funzionsi ergametiche in pazienk
e palckgie roniche

Walitazioni o soggettl con pabologla
camdiowascolane aio respiralons

‘Wahitanon o oggetti con patclogia
candireascolane el reepiratons

Frquenzs

Candunone o speniments ion i opstalogiche
alo chneche contraliate

‘Waltazion i konoks

finsa

1=

1%

1%

1=
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8.5TUTOR

In tale sezione potranno essere visualizzati i singoli tutor, scuola di specializzazione di appartenenza,
specializzandi associati e relativo contatto email.

Potranno essere esportate tutte le anagrafiche tramite il tasto EXPORT UTENTI

Ricerca... Q
TUToR scuoLa SPECIALIZZANDI EMAIL TELEFONO  REPORT
De Falco Vincenzo Specializzazione in Allergologia Prova Specializzando tutor@medicina.it
Prova Tutor Specializzazione in Anatomia Patologica Prova Specializzando tutor@anatomiapatologica.it
Prova Tutor i in Anestesia, i Terapia Intensiva e del Dolore Prova Specializzando tutor@anestesia.it
Prova Tutor Specializzazione in Malattie Apparato Cardiovascolare Prova Specializzando tutor@malattieapparatocardiovascolare.it
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8.6 DIRETTORI

In tale sezione potranno essere visualizzati i singoli direttori, scuola di specializzazione di appartenenza e relativo
contatto email.

Potranno essere esportate tutte le anagrafiche tramite il tasto EXPORT UTENTI

DIRETTORI

Ricerca... Q
DIRETTORE scuoLa EMAIL TELEFOND REPORT
Prova Direttore Specializzazione in Anatomia Patologica direttore@anatomiapatologica.it
Prova Direttore in Anestesia, i Terapia Intensiva e del Dolore direttore@anestesia.it
Prova Direttore Specializzazione in Malattie Apparato Cardiovascolare direttore@malattieapparatocardiovascolare.it
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8.7 PROFILO

In tale sezione, il cui accesso potra essere effettuato sia tramite menu laterale di sinistra, sia tramite il
menu a tendina cliccando sul proprio nome e cognome in alto a destra, il direttore potra caricare una

propria immagine personale, verificare i propri dati anagrafici, cambiare la propria password di accesso.

La modifica dei dati potra essere richiesta al servizio di helpdesk cliccando il tasto RICHIEDI MODIFICA
DEI DATI

| TUOI DATI
Nome Direttore
Cognome Prova
Codice Fiscale XXXHXXKO0X00X000X
Email direttore@anestesia.it
Telefono
Indirizzo Via Turno
Citta Roma
CAP 00100
Data di nascita 01/12/1989
Luogo di nascita Roma
Sesso Uomo

Nel proprio profilo sara possibile personalizzare la foto del proprio profilo (formato .jpeg 400x400)

FOTO DEL PROFILO

Immagine 400x400 px

Scegli file | Messun file selezionato

Per modificare la password di accesso sara necessario inserire la vecchia password ed indicare la nuova
password nei due campi sottostanti. Cliccare infine su SALVA
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CAMBIA LATUA PASSWORD

& Vvecchia Password

o' Creala nuova Password

La password deve essere composta di almeno 8 caratteri, di cui uno maiuscole, uno minuscolo e un numero.

o’ Ripeti la nuova Password

SALVA
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8.8 SEGNALAZIONI

In tale sezione sara possibile aprire una segnalazione visualizzabile dal DIRETTORE ATENEO o
SEGRETERIA della scuola di specializzazione selezionando la tipologia (osservazioni, proposte di
miglioramento, reclamo) e relativa descrizione nel campo di testo sottostante. Cliccare infine su INVIA

INVIA UNA SEGNALAZIONE

Seleziona la tipolgia della segnalazione

ap

Inserisci la descrizione della tua segnalazione
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8.9 MESSAGGI

In tale sezione potranno essere inviati messaggi agli specializzandi, tutor, specializzandi e tutor
specificandone |'oggetto e testo. Per inviare cliccare il tasto INVIA IL MESSAGGIO.

NUOVO MESSAGGIO

invia a tutti | miei Specializzandi

fezetto

File~ Edit~ Inset~ View~ Format~ Table~ Tools v

4 A+ Fomas- B J E =

i

‘
lil
il
%
3]
& [
9
&
|>
»
‘

p Words: 0

INVIA IL MESSAGGIO
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8.10 SEZIONE HELPDESK

Per eventuali segnalazioni & possibile ricorrere all’HELP DESK cliccando sul relativo tasto presente nel
menu a tendina sotto al proprio nome e cognome in alto a destra

QoM

Home

R, B
8 prpenre

LoGout v

@ Documenti
SPECIAULZANDO MATRICOLA ANNO ISCRZIONE A TELEFONO REPORT

122456

122456

Specializandidal a2di2

Si potra cosi aprire una nuova richiesta o segnalazione di un problema tramite il tasto “APRI NUOVO
TICKET” oppure verificare lo status di una richiesta/segnalazione gia presentata cliccando il tasto
“VERIFICA STATO TICKET”

NOMOS
QUALUTA D'IMPRESA

£ Pagina Iniziale |3 Apri un Nuovo Ticket [=} Verifica Stato Ticket

Benvenuto Apri un Nuovo Ticket
L'Help Desk & attivo dal lunedi al venerdi, dalle 10:00 alle 12:00 e dalle 15:00 alle 17:00

tel. 06.7808345 - int. 4 CONSULENZA

Apri un nuovo Ticket per ricevere assistenza, segnalare un problema o inviarci tue
richieste.

Copyright © 2018 Helpdesk Specializzazione medica - All rights reserved.

Q NOMOS

Per gestire al meglio le proprie segnalazioni & inoltre possibile registrarsi cliccando il tasto “ACCEDI” e
successivamente “CREA UN ACCOUNT”
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QUALITA D'IMPRESA

Q NOMOS o =2

Sign in to Helpdesk Specializzazione medica
To better serve you, we encourage our Clients to register for an account.

| E-mail 0 Nome Utente | ::“»W‘W_C'““‘m _
= a

Se questa € la prima volta che ci contatti o hai perso il numero di ticket, si prega di aprire un nuovo ticket
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O NOMOS Ospite | Accedi

QUALITA D'IMPRESA

{* Pagina Iniziale [.¢ Apri un Nuovo Ticket | Verifica Stato Ticket

Registrazione Utente

Compila | campi sottostanti per creare un nuovo account o per aggiormare | tuoi dati

Dati personali

Email *

Nome e Cognome *

Telefono

Preferenze
Fuso orario: Europe / Berlin x = | | ¥ Automatico

Credenziali di accesso
Inserisci una password:

Conferma nuova Password:

Register Cancel

Copyright & 2018 Helpdesk Specializzazions medica - All rights reserved.

QOM%
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8.11 LOG-OUT
Una volta terminate le proprie attivita cliccare il tasto LOG-OUT presente sia sul menu laterale di sinistra

(aprendo il menu a tendina “Dashboard”), sia nel menu a tendina sotto il proprio nome e cognome in
alto a destra

Home

o
SPECIALIZZANDI > .

@ Dashboard o

Hi
- :

Profilo

123456

123456
@ Documenti

Specializzandidalazai2
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