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APPROVAZIONE PROGETTI con nuova modalità “Rendi bandibile” 
 

La Commissione di tutorato accede all’applicativo https://progetticor.unipv.it/tutorato con credenziali di 
Ateneo. 

Nella sezione “Progetti ricevuti” del menù a sinistra si possono vedere i progetti presentati dai docenti. 

 

Per procedere all’approvazione è necessario aprire ogni progetto per verificare il testo inserito selezionando il 
tasto APRI e successivamente MODIFICA. 

https://progetticor.unipv.it/tutorato
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Successivamente tornare alla schermata iniziale e cliccare sul bottone verde “Progetto bandibile”. Si aprirà il 
seguente pop-up in cui è possibile indicare le ore assegnate al progetto (Ore bandibili), eventualmente 
modificare Tipo di fondi, Periodo di inizio del tutorato e Tipologia di fondi e indicare se per il progetto è previsto 
un colloquio di valutazione da parte della Commissione o del docente responsabile. 

 

Lo stato “bandibile” consente al progetto di essere visualizzato nel menù “Generazione nuovo bando”. 

Cliccando su “Rendi bandibile” si approva di fatto il progetto. 

 

 

ATTENZIONE!!! Portare in stato “Bandibile” solo i progetti con assegnazione di ore e lasciare in stato 
“Presentato” i progetti con zero ore. 
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GENERAZIONE NUOVO BANDO 
 

Sul menù a sinistra cliccare su “Generazione nuovo bando”. 

Questo menù permette di selezionare i progetti filtrando per anno e per tipo fondi. 

 

 

 

• Inserire l’anno accademico 
• Selezionare la tipologia di fondi (per il bando unico ordinario selezionare “Tutti i tipi”) 
• Cliccare su Applica filtro 

Si visualizzerà un elenco di progetti resi bandibili con la possibilità di vedere alcuni dati di dettaglio. 
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I progetti da inserire nel bando vanno selezionati tramite la selezione presente nella prima colonna ed è 
possibile anche bandire meno ore di quelle previste. 

 

E’ possibile anche selezionare contemporaneamente tutti i progetti selezionando l’apposita casella di spunta 

 

In fondo alla pagina selezionare il Template di bando a disposizione e cliccare su “Genera bando” 

 

 

  



5 
 

PAGINA DI MODIFICA DEL BANDO 
 

Dopo aver generato il bando si entra nella pagina di modifica del bando dove si possono vedere i progetti che 
saranno inseriti come schede dell’allegato 1. 

Va inserito il nome del bando e si può modificare il testo a patire dal template predisposto. 

Nel testo è possibile utilizzare dei placeholder comuni (campi indicati tra parentesi graffe { }) che sono descritti 
nella colonna di destra. 

 

 
Si possono vedere i valori reali dei placehoder cliccando su “Applica sostituzioni”. 

ATTENZIONE!!! Il codice {{link-bando-pica}} invece verrà sostituito in automatico solo in fase di 
creazione del PDF del bando GENERATO.  

Nel testo del bando sono inseriti alcuni placeholder che devono essere personalizzati da ogni Commissione 
di tutorato: 

• Nome del Dipartimento/Facoltà 
• Direttore del Dipartimento/Presidente di Facoltà 
• Presidente della Commissione di tutorato 

Questi placeholder possono essere personalizzati cliccando su “Modifica codici” (menù a destra 

 

Cliccare su “Aggiungi campo personalizzato” 

 

In CHIAVE inserire i codici trovati sul Template di bando 

• DIP – FAC 
• DIRETTORE - PRESIDENTE  
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• PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE DI TUTORATO 

 

In VALORE inserire la corrispondenza  

 

 

Per inserire i riferimenti della CARTA INTESTATA cliccare su “Impostazioni” sul menù a sinistra 

 

In questa sezione è possibile caricare il LOGO e inserire del testo sia nell’intestazione che nel footer del foglio. 

 

Terminato l’inserimento cliccare su “Bozze bandi” sul menù a sinistra e cliccare su MODIFICA. 

Modificare il NOME DEL BANDO  
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Cliccare flag “Con allegati” 

 

 

Per vedere e modificare i progetti di tutorato che saranno allegati al bando cliccare su “Progetti associati al 
bando (clicca per aprire)” 

 

 

Cliccando su MODIFICA è possibile aprire la scheda progetto ed effettuare eventuali modifiche ai dati inseriti. 
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Cliccare su SALVA per memorizzare eventuali modifiche, altrimenti su CHIUDI. 

 

Modificare il template del bando già predisposto per le parti comuni a tutti (come si faceva nella versione 
word degli anni precedenti). 

Alcune parti sono facoltative o possono essere personalizzate da ogni Dipartimento/Facoltà in base alle 
proprie esigenze. 

 

È possibile salvare la bozza di bando cliccando sull’icona verde “SALVA” in alto a sinistra. 

Terminate le modifiche è possibile generare il bando cliccando su “CHIUDI” (icona in alto al centro). 
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ESPORTARE IL BANDO PDF E IL FILE EXCEL PER CONFIGURAZIONE PICA 
 

I bandi in bozza sono recuperabili dall’apposito menù, così come i bandi chiusi che vengono definiti “bandi 
generati”. 

Cliccare su “BANDI GENERATI” sul menù a sinistra 

Cliccare su “Esporta PDF” per salvare il bando in formato PDF (da trasformare successivamente in PDF-A) 

Cliccare su “Esporta excel” per generare il file di configurazione da inviare a CINECA per predisporre la 
piattaforma PICA. 

ATTENZIONE!! Il file excel è da completare come segue: 

1. Nel foglio denominato “Pica” bisogna inserire  
 

a. il numero del “Template PICA”: 

- 29  solo progetti ATENEO 

- 30  solo progetti MUR 

- 33  progetti misti (ATENEO+MUR) 

b. Inserire data e ora di apertura e di scadenza 
 

c. Sostituire il “Titolo del bando” preimpostato con l’intestazione presente sul bando PDF (Avviso di 
selezione per il conferimento di assegni…. ecc…) 
 

d. Lasciare vuota la casella “Sottotitolo” 
 

e. Inserire il nome del fascicolo, ad es. “Tutorati fondi Ateneo e MUR - GIUR - aa 2025-2026” (ogni 
Dipartimento/Facoltà inserisca il proprio acronimo). 

 
 

2. Nel foglio denominato “Progetti” si consiglia di ordinare i progetti per “Codice bando”. Inoltre, può 
essere utile colorare le celle relative alle due tipologie di fondi in modo diverso, per distinguere 
meglio quali sono i progetti Ateneo e quali i MUR (utile per la configurazione da parte di CINECA). 

giur-tutor2024-25-ATE 
giur-tutor2024-25-ATE 
giur-tutor2024-25-ATE 
giur-tutor2024-25-MUR 
giur-tutor2024-25-MUR 
giur-tutor2024-25-MUR 
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