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RICHIESTA
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Nel corso delle procedure di registrazione ed iscrizione ti verrà richiesto di caricare alcuni documenti. 

Devi essere sicuro di avere pronti i seguenti allegati IN FORMATO .PDF (si consiglia di dare al file un nome 
facilmente identificabile di contenuto e titolare, es. «Mario Rossi certificazione 24CFU», oppure «Maria Bianchi 
esami laurea magistrale»):

• Documento d’identità fronte/retro
• Codice fiscale fronte/retro
• Modulo di autocertificazione allegato al bando
• Attestazione degli esami sostenuti per verifica dei requisiti di accesso alla classe di concorso
• Eventuale titolo straniero
• Eventuale certificazione 24CFU rilasciate da un ateneo italiano
• Eventuale certificazioni linguistiche livello C1 o C2

È possibile caricare fino a 10 files.
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Circa l’attestazione degli esami sostenuti per la verifica dei requisiti di accesso alla classe di concorso, è possibile 
scaricare l’autocertificazione dall’area riservata del proprio ateneo, oppure utilizzare uno statino degli esami. 

Occorre allegare tutti gli esami della propria carriera universitaria, compresa laurea triennale, corsi singoli, ecc. 
qualora necessari alla verifica dei requisiti di accesso.

Qualora si richiedesse il riconoscimento di insegnamenti sostenuti presso Università diverse da quella di Pavia (ad 
esclusione di quelli già inseriti nella certificazione 24CFU), è necessario allegarne i programmi didattici. Questi 
devono essere reperiti autonomamente dallo studente attraverso il sito web di Ateneo, le guide degli studenti, 
contattando direttamente il docente, ecc.
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REGISTRAZIONE 
SUL PORTALE PER 
I NUOVI UTENTI
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Selezionare REGISTRAZIONE dalla pagina principale o dal menù di destra (no 
SPID o CIE).
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Selezionare REGISTRAZIONE.

REGISTRAZIONE SUL PORTALE PER I NUOVI UTENTI



9

Inserire il proprio codice fiscale, poi AVANTI.

REGISTRAZIONE SUL PORTALE PER I NUOVI UTENTI
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Il sistema effettua una verifica: se il codice fiscale è già 
presente in anagrafica (anche per carriere senza il 
conseguimento di un titolo, ad esempio iscritto a test di 
ingresso, iscritto a esame di Stato, ecc) OCCORRE 
RECUPERARE LE CREDENZIALI E NON PROCEDERE AD UNA 
NUOVA REGISTRAZIONE.

https://studentionline.unipv.it/Anagrafica/PasswordDimenticata.do

REGISTRAZIONE SUL PORTALE PER I NUOVI UTENTI

https://studentionline.unipv.it/Anagrafica/PasswordDimenticata.do
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Compilare le sezioni dei dati personali, poi AVANTI.

REGISTRAZIONE SUL PORTALE PER I NUOVI UTENTI
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Compilare le sezioni relative al documento di identità 
(l’upload sarà richiesto in fase di iscrizione al concorso), poi 
AVANTI.

REGISTRAZIONE SUL PORTALE PER I NUOVI UTENTI
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Compilare le sezioni relative a residenza e domicilio, poi 
AVANTI.

REGISTRAZIONE SUL PORTALE PER I NUOVI UTENTI
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Compilare le sezioni relative ai recapiti (il prefisso italiano è 
0039), poi AVANTI.

REGISTRAZIONE SUL PORTALE PER I NUOVI UTENTI
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Riepilogo dei dati (modificabili con il simbolo a matita), se 
corretti scegliere CONFERMA.

REGISTRAZIONE SUL PORTALE PER I NUOVI UTENTI
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La registrazione è completata, ti vengono forniti il NOME 
UTENTE e la PASSWORD, conservali con cura!!!

REGISTRAZIONE SUL PORTALE PER I NUOVI UTENTI
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ISCRIZIONE AL 
CONCORSO
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Selezionare LOGIN nella pagina principale o nel menù a destra (no SPID o CIE).
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Effettuare la login utilizzando le proprie credenziali (no SPID o CIE).
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IPOTESI DI 
ISCRIZIONE CON 

PRECEDENTE 
CARRIERA UNIPV
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In caso di studente con carriera UNIPV, selezionare il titolo 
di laurea più recente o coerente con la classe di concorso.
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Selezionando VISUALIZZA DETTAGLI, è 
possibile modificare i propri dati 
anagrafici.
Si invitano i candidati ad aggiornare 
residenza, domicilio e recapito 
telefonico, e soprattutto a fornire un 
indirizzo e-mail presidiato e funzionante 
diverso da quello di Ateneo.
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Nel menù di destra, selezionare SEGRETERIA, poi TEST DI 
AMMISSIONE.
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Scorrere la pagina e selezionare ISCRIZIONE CONCORSI.
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Selezionare FORMAZIONE INIZIALE INSEGNANTI (no 
Certificazione 24CFU), poi AVANTI.
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Per ogni classe di concorso ci sono 4 tipologie di percorso:
• Percorso 60CFU
• Percorso 30CFU all. 2
• Percorso 30CFU all. 2 per vincitori
• Percorso 36CFU per vincitori

Selezionare la classe di concorso e il relativo percorso (la spunta 
relativa al concorso da selezionare è posta al di sopra del ‘dettaglio’, 
il quale descrive il concorso cui vi state iscrivendo). Si raccomanda 

di prestare attenzione al concorso selezionato
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Confermare il documento di identità inserito in fase di 
registrazione, oppure inserirne un nuovo documento (se 
scaduto). Se in PRESENZA ALLEGATI c’è NO, allora occorre 
inserire la scansione del documento di identità cliccando 
sulla lente di ingrandimento in AZIONI



ISCRIZIONE AL CONCORSO
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Effettuare l’upload del documento tramite 
INSERISCI ALLEGATO.
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CONFERMA E PROSEGUI
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In questa schermata è possibile inserire la documentazione 
relativa alla disabilità.
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Verificare che siano presenti due spunte verdi, ovvero il 
titolo di scuola superiore e uno dei titoli di laurea. Se sì, 
prosegui alla slide #53, altrimenti alla slide #48.



ISCRIZIONE AL CONCORSO
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IPOTESI DI 
ISCRIZIONE SENZA 
CARRIERA UNIPV
(altrimenti prosegui alla slide #55)
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Nel menù di destra, selezionare SEGRETERIA, poi TEST DI 
AMMISSIONE.
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Scorrere la pagina e selezionare ISCRIZIONE CONCORSI.
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Selezionare FORMAZIONE INIZIALE INSEGNANTI (no 
Certificazione 24CFU), poi AVANTI.
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ISCRIZIONE AL CONCORSO

Per ogni classe di concorso ci sono 4 tipologie di percorso:
• Percorso 60CFU
• Percorso 30CFU all. 2
• Percorso 30CFU all. 2 per vincitori
• Percorso 36CFU per vincitori

Selezionare la classe di concorso e il relativo percorso (la spunta 
relativa al concorso da selezionare è posta al di sopra del ‘dettaglio’, 
il quale descrive il concorso cui vi state iscrivendo). Si raccomanda 

di prestare attenzione al concorso selezionato
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Confermare il documento di identità inserito in fase di 
registrazione, oppure inserirne un nuovo documento (se 
scaduto). Se in PRESENZA ALLEGATI c’è NO, allora occorre 
inserire la scansione del documento di identità cliccando 
sulla lente di ingrandimento in AZIONI.
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Effettuare l’upload del documento tramite 
INSERISCI ALLEGATO.



ISCRIZIONE AL CONCORSO
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Prendere visione del bando e indicare se si è candidati con 
disabilità (non è prevista una prova, ma la risposta positiva 
a questa domanda permetterà l’upload della 
documentazione relativa alla disabilità).
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CONFERMA E PROSEGUI
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In questa schermata è possibile inserire la documentazione 
relativa alla disabilità.



ISCRIZIONE AL CONCORSO

42

Inserire i dati del titolo di scuola superiore e di un 
titolo accademico: 
1. Laurea magistrale
2. Laurea specialistica
3. Laurea (intesa come del previgente 

ordinamento, non laurea triennale)
4. Titolo straniero
Tramite il tasto INSERISCI.
Si invita a non compilare in modo indiscriminato 
tutti i campi presenti, ma a verificare 
attentamente con la documentazione in proprio 
possesso qual è il titolo corretto.
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Selezionare se la scuola superiore è italiana o 
estera, poi PROCEDI.
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Selezionare la provincia, poi il comune, ed infine 
CERCA ISTITUTO.
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Selezionare la scuola, e poi PROCEDI.
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Compilare i dati richiesti. Il voto va indicato senza la 
base del punteggio (es. 100). Poi PROCEDI.
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Una volta inserito il titolo di scuola superiore lo 
stato è verde, ora inserire il titolo di laurea. La 
pagina riporta le classi di laurea ammesse per 
classe di concorso secondo la normativa vigente. 
NOTA BENE: una volta inserito il titolo non può più 
essere rimosso



ISCRIZIONE AL CONCORSO
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Questa procedura va svolta solamente per titoli non 
conseguiti presso l’Università di Pavia.
I titoli conseguiti presso l’Università di Pavia devono 
necessariamente già comparire. L’eventuale mancanza di 
spunte verdi può dipendere dal fatto che la classe di laurea 
non sia ammessa in quella classe di concorso. In questo 
caso non forzare il sistema ma contattare l’ufficio 
tfa@unipv.it.



ISCRIZIONE AL CONCORSO
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Seleziona la Regione, poi CERCA ATENEO.



ISCRIZIONE AL CONCORSO
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Seleziona l’Ateneo, poi PROCEDI.
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Indicare se la laurea è in ipotesi (come anno 
accademico indicare quello previsto per il 
conseguimento del titolo ovvero 2024 in quanto il 
titolo va conseguito prima della presentazione della 
domanda per la prova finale del percorso). La 
laurea in ipotesi è prevista per il solo percorso da 
60CFU.



ISCRIZIONE AL CONCORSO
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Indicare i dati della laurea conseguita. A differenza 
del titolo di scuola superiore, va indicata la base di 
punteggio come da esempio.
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Se ci sono due spunte verdi, puoi procedere.
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In questa pagina sono riportati i titoli da allegare.  
Selezionare SI, poi AVANTI.

Autocertificazione e documenti per grad.
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Allegare il documento, cliccare AVANTI.



ISCRIZIONE AL CONCORSO
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Ripetere la procedura tante volte quanti sono i documenti 
da caricare. Una volta terminati, selezionare NO, poi 
AVANTI.

Autocertificazione e documenti per grad.
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Verificare di aver caricato tutti i documenti, poi AVANTI.



ISCRIZIONE AL CONCORSO
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Se sei sicuro dei dati inseriti, conferma l’iscrizione al 
concorso.
ATTENZIONE: una volta confermato, non potrai più 
modificare i dati



ISCRIZIONE AL CONCORSO
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Se vuoi, puoi stampare la ricevuta di iscrizione (ma non è 
richiesto l’invio ai nostri uffici).
Adesso procedi al pagamento cliccando STATO PAGAMENTI.
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Clicca sul numero della fattura relativa alla classe di 
concorso.
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Puoi pagare immediatamente online cliccando PAGA CON PAGOPA, 
oppure stampare l’avviso pagoPA e pagarlo tramite home banking, 
presso gli sportelli ATM o gli esercenti convenzionati con i PSP 
aderenti al sistema pagoPA (tabaccherie, ricevitorie, edicola, bar, 
farmacie e supermercati).



ISCRIZIONE AL CONCORSO
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RISOLUZIONE DEI 
PROBLEMI



RISOLUZIONE DEI PROBLEMI
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Può succedere che dopo alcuni minuti di inattività  la 
sessione scada; puoi rientrare nell’area riservata e decidere 
se riprendere la procedura (ISCRIZIONE CONCORSI) oppure 
annullarla e rifarla da capo (ANNULLA IL PROCESSO 
SELEZIONATO).



RISOLUZIONE DEI PROBLEMI
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Potrebbe accadere di ritrovarsi nella medesima situazione 
della sessione scaduta anche selezionando il tasto 
INDIETRO del browser o nella procedura. 
Si può riprendere dal punto in cui si era arrivati con 
ISCRZIONE CONCORSI, oppure rifare la procedura dall’inizio 
con ANNULLA IL PROCESSO SELEZIONATO (ad eccezione 
dell’inserimento dei titoli di studio).



RISOLUZIONE DEI PROBLEMI
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ATTENZIONE – una volta conclusa la procedura, i dati e gli allegati inseriti non possono più essere 
modificati o aggiunti, devi essere sicuro di aver allegato tutto prima di confermare!

Ricorda che per ogni classe di concorso a cui intendi partecipare devi presentare la relativa domanda di iscrizione, 
la documentazione e procedere al pagamento della tassa.



UOC POST LAUREA
               

tfa@unipv.it
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